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Introduccion

El presente documento tiene la finalidad de guiar a los usuarios en un entorno virtual de
aprendizaje que ofrece un conjunto de herramientas que favorecen el proceso de
enseflanza-aprendizaje tales como repositorio de archivos, fotos, chat,
videoconferencias, evaluaciones en linea entre otras. Por ello a continuacién se brindara
a los diferentes usuarios una guia para el uso de este.
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Manual de Usuario de Aula Virtual

Rol Alumno

1. Ingreso al Sistema

Para poder ingresar al sistema de aula virtual, los usuarios necesitan autenticarse con
un usuario y contrasefia. Una vez que el usuario se encuentre en la pagina de login,

ingresara sus credenciales (Usuario y contrasefia) y seleccionara el botén “Ingresar”.
Luego de ello el sistema validara los datos y re-direccionara a la pagina principal.

AULA VIRTUAL

USUARIO 2

CONTRASENA )

£Olvidaste tu contrasefia?

1.1. Restablecer la contrasefa

En caso el usuario haya olvidado su contrasefia, podra realizar la recuperacion de esta
mediante la opcion “Olvidaste tu contrasefa”, tal como se muestra en la siguiente
imagen:

¢Olvidaste tu contrasena?

Al presionar dicho botdn, el sistema re-direccionard a la pagina de “Restablecer la
contraseia”. En dicha pagina el sistema solicitara al usuario el correo electrénico con
el cual esté registrado en el sistema. Luego de ello, recibird un correo para poder realizar
la recuperacion de su contrasefia.
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AULA VIRTUAL

Restablecer la contrasefa

Introduzca su direccién de correo electronico registrada
abajo para recibir el enlace de restablecimiento de
contrasefia.

CORREO

ENVIAR

Regresar para iniciar sesion

En dicho correo, se debera seleccionar la opcion “Continuar”, la cual re-direccionard al
formulario de recuperacion de contrasefia. Una vez ingresados los datos solicitados en
el formulario, el usuario debera seleccionar la opcion “confirmar” y su contrasefia habra
sido cambiada.

2. Pagina Principal

Una vez el usuario ingrese al sistema, este mostrard como pagina principal los médulos
de informacion publicados por el administrador del sistema por cada rol de usuarios.

UNCP

o | Periodo académico v | .7 | | =] DOE CASTRO CARLOS

Cursos

LENGUAJE Y COMUNICACION - 0701050001

{ID cmor [ gree |
o
MATEMATICA - 0701050002

D npor [ v |
ucerasaia o sisTEnRs ¢ nrORsATICA QINGENIEAlA DE SisTEMAS ¢ sORMATICA R Ougatono

METODOLOGIA DEL TRABAJO UNIVERSITARIO -
I et =

ENGEMIERLA DE SISTEMAS £ INFORMATICA J INGENIERLA DE SISTEMAS £ INFORMATICA Jl Disbgataria)

Anuncios Ver mas Fechas importantes

No hay anuncios registrados | Mo hay fechas importantes
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3. Gestioén del Perfil

El sistema permitird al usuario ingresar a visualizar y gestionar su perfil. Para ello debera
hacer clic en su nombre y/o en el icono que aparece al lado izquierdo.

[=1k&l e st | | |

Una vez seleccionada dicha opcién el sistema mostrara la pagina de Perfil. Como vista
inicial se mostrara la informacién principal del usuario e informacién adicional, la cual
podra ser editada por el usuario. El sistema permitira al usuario editar ciertos datos como
la foto de perfil, teléfono y direccion. Una vez realizados los cambios el usuario podra
dar clic en la opcion “Guardar”.

Inicio

Perfil

Nombres CARLOS Foto de perfil

Apellido DOE

paterno

Apellido CASTRO
materno

Ccédigo alumno1

Nombre de alumno?l

usuario

4. Estructura de la Pantalla de Inicio

En esta opcidén del menu se mostraran los elementos que conforman la pantalla de inicio,
la cual servira para poder realizar varias actividades por cada rol de usuario. Dichos
iconos estan ubicados en la parte superior, denomidada cabecera.

\ pertodo sadémico | 7 |

41. Boton de Home / Inicio

Al presionar ese botoén, el usuario regresara a la pantalla inicial desde cualquier pantalla
interior en la que se encuentre navegando.
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4.2. Soporte

Al presionar ese boton, el usuario visualizara la secciobn de apoyo que permite
contactarnos con el equipo de soporte ante cualquier inconveniente que presente la
plataforma.

Soporte

Tipo de consulta* Seleccione el tipo de consulta »
Grupos Grupos
Asunto*

Mensaje*

Teléfono

Archivo adjunto

« Aqui podra ver las preguntas y respuestas mas frecuentes que profesores y alumnos hacen a la universidad
* Enlaseccion de consulta, usted puede enviar sus preguntas o quejas llenando este formulario y enviandolo al presionar el boton ENVIAR

4.3, Manuales

Al presionar ese botén, el usuario podra descargar manuales de usuario en formato PDF
para familiarizarse con la navegacion.

4.4, Periodo Académico
Periodo académico =

2022-0
2022-1

Al presionar ese desplegable podra navegar entre periodos.

Pdg. 7de 16



4.5. Concursos

Al presionar ese boton se mostrara el listado de concursos disponibles.

Inicio / Concursos

| Concursos
Concursos disponibles

No hay concursos disponibles

Concursos finalizados

No hay concursos finalizados

4.6. Idioma

Al presionar ese botén se desplegaran idiomas adicionales, los cuales servirdn para
cambiar de idioma la plataforma.

D | <« ]| D
A _
Espafiol
-w
4= English
Portugués

47. Botdn de Cerrar Sesion

%

Al presionar ese botdn el usuario abandonara la sesion con el objetivo de proteger la
informacién que le corresponde.
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4.8. Contenido central de la pagina de inicio

Gesti6én de cursos | Banner principal |
_Anuncios | Fechas importantes  EVA

5. Cursos

Al ingresar a cualquiera de los cursos que presenta el usuario se mostrara la siguiente
imagen:
Inicio

LENGUAJE Y COMUNICACION Anuncios

No hay anuncios registrados
- Informacién general = \ (s y 9
Responsable de asignatura ) o . J

DOE MARTINEZ ANDRES — - = Fechas
Unidad Exa es Foros Lecturas No hay fechas importantes

Escuela profesional
INGENIERIA DE SISTEMAS E INFORMATICA

Seccién

’ T RS o)
=1 A L V)
Ver sflabo Tareas Calificaciones Calendario Chat

Grupos Videoconfer...

Ver Silabo
Ver silabo

Al presionar el boton “Ver Silabo”, nos abrira una nueva pantalla en la cual nos
mostrara el silabo del curso listo para descargar como documento PDF.
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= SILABO ARBITRAJE (SEMESTRE 2020-2)

SILABOD

FACULTAD CIENCIAS JURIDICAS, CONTABLES ¥ FINANCIERAS
ESCUELA PROFESIONAL DERECHD ¥ CIENCIA POLITICA
PROGRAMA DE ESTUDIOS DERECHD Y CIENCIA POLITICA

1. INFORMACION GENERAL
I.1 Identificacién Académica
a) Curso

ARBITRAJE
Cadigo DERBE3
Prerequisito Ninguno
Nimero de Horas 3 tedricas, Total 03 horas
Créditos 03
Nimero de Horas virtuales 80
Afo y Semestre Académico SEMESTRE 2020-2
N Ciclo de Estudios X1
Duracién Del 13 de Diciembre al 8 de Abril del 2021 (17 semanas)
Area Curricular ESTUDIOS GENERALES
Caracteristicas del Curso

.2 Docenta
apellidos y Nombres Espinoza Espinoza Alberto
Condicion y Categoria
Espectalidad

apellidos y Mombres NIEVES CHEN JORGE HERNAN

Condicién y Categoria

Especialidsd

Apellidos y Mombres castillo Castillo Cerafino
icién y Categ

Especialidad

1.3 Ambiente donde se realizé el aprendizaje
) sin Asignar

II. SUMILLA
111, PERFIL DEL EGRESADO EN RELACION AL CURSO

TV COMPETFNCTA

6. Unidades

En este médulo, el usuario visualizara las unidades del curso y el contenido adjunto en
la semanas presentes.

Unidades del Curso
| UNIDAD 1

SEMANA 01 v

SEMANA 02 v

SEMANA 03 v
Semana 3 v
SEMANA 01 Introduccién Pediatria II v

SEMANA 02 Pediatria II v

““/UNIDAD 1
'UNIDAD 2
'UNIDAD 2

UNIDAD 3
UNIDAD 3

Al desplegar cualquiera de las semanas, se mostraran todas las actividades pendientes
para el alumno. Ademas, se podran descargar esos contenidos presionando el icono

< que esta ubicado al lado derecho de la actividad.

7. Examenes

En este médulo el usuario visualizara el conjunto de examenes creados. Para llevar a
cabo el desarrollo de un examen se debera presionar el botén “Comenzar”.
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Inicio / LENGUAJE Y COMUNICACION | Examenes

=] Examenes en linea

No hay examenes disponibles

8. Foros

En este médulo el usuario visualizara el conjunto de foros creados.

Inicio / LENGUAJE Y COMUNICACION / Foros

Foros =

Foro de Preguntas control fisico de Carmenta sp. FORO DE PREGUNTAS LA
en cultivo de cacao ADMINISTRACION

UNIDAD 1 UNIDAD 1 UNIDAD 1

Finalizado Finalizado Finalizado

2 Respuestas. 0 Respuestas. 0 Respuestas.

Inicia: 14/3/2022 11:30 Inicia: 14/3/2022 11:13 Inicia: 15/3/2022 11:00
Finaliza: 20/3/2022 15:00 Finaliza: 21/3/2022 11:13 Finaliza: 21/3/2022 18:00

9. Lecturas

En este médulo el usuario visualizara el conjunto de lecturas creadas.

Inicio /| LENGUAJE Y COMUNICACION | Lecturas

© Lecturas =

[Ib]
[P
ISl

CONTROL BIOLOGICO APLIC... LECTURA 01 FUNCIONES DE LA ADMINIST...
UNIDAD 1 UNIDAD 1 UNIDAD 1
o0 (0 0]
LECTURA 01 Leguminosas de grano
UNIDAD 1 UNIDAD 1
10. Tareas

En este médulo el usuario visualizara el listado de tareas creadas. Para llevar a cabo el
desarrollo de una tarea, el usuario debera presionar el boton “Ver Detalle”.
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Inicio / LENGUAJEY COMUNICACION area
Tareas

Plan de trabajo para MIP de un cultivo:
F F de Inicio: 14/03/2022 11:00
2,

s clerre: 14/04/2022 11:00
@ la tarea: ubicar una parcel.....

Fec

Enunciac

colectar larvas de mosca de la fruta
F Fecha de inicio: 14/03/2022 11:46
(/) Fecha de clerre: 24/06/2022 12:00

a tarea: colectar frutas caidas y que tengan sintomas de dafio de mosca de la fruta..... colectarlas, acondicionarlas, obtener las

pupas y esperar la emergencia de adultos..... describir la especie de imago obtenida; elaborar un archivo PPT con sus imagenes obtenidas y
presentarlo

Enunciado d:

11. Calificaciones

En este mbédulo, el usuario visualizara un listado con todos los tipos de
calificaciones(exadmenes, tareas, foros y otras calificaciones) del ciclo académico.

Inicio / LENGUAJE Y COMUNICACION | cCalificaciones
Calificaciones
Examenes
# Titulo Contenido perteneciente Calificacién Detalle
1 Examen parcial [ UNIDAD 1 No rindié
2 PRACTICA CALIDADA 01 UNIDAD 1 No rindié
3 practica 1 UNIDAD 1 No rindié
4 primer examen UNIDAD 1 No rindié
5 PRIMER EXAMEN PARCIAL UNIDAD 1 No rindié
6 Practica Calificada 01 UNIDAD 1 10,41 @
7 1ra. Practica Calificada UNIDAD 1 No rindié
8 Practica Calificada 02 UNIDAD 1 14,50 -
Tareas
# Titulo Contenido perteneciente Calificacién Detalle
1 Plan de trabajo para MIP de un cultivo: UNIDAD 1 No rindié
2 colectar larvas de mosca de la fruta UNIDAD 1 No rindié
3 Tarea Individual 01 UNIDAD 1 13.50 @
4 Tarea Grupal 01 UNIDAD 1 18.20 @
5 TAREA 1 FUNCIONES DE LA ADMINISTRACION UNIDAD 1 No rindié
6 Zonas de Vida UNIDAD 1 No rindié
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Foros

1 control fisico de Carmenta sp. en cultivo de cacao UNIDAD 1 No rindié L
2 Foro de Preguntas UNIDAD 1 16.40 ®
3 Foro de Preguntas UNIDAD 1 No rindié @
4 FORO DE PREGUNTAS LA ADMINISTRACION UNIDAD 1 No rindié @
Otras Calificaciones

1 NOTA ACTITUDINAL UNIDAD 1 0,00

2 NOTA DE SUSTENTACION (TAREA GRUPAL 01) UNIDAD 1 10,20

3 Practica de campo 01 UNIDAD 1

Al presionar el icono @ | ubicado en la columna detalle, nos mostrara una ventana
emergente con el detalle de la calificacion.

Practica Calificada 01

1 2022/03/16 10:45:08

Calificado 10.41 00:07:53 ®

En caso el usuario desee visualizar mas detalles de la calificacién seleccionada, se

presionara el icono @ gue esta en la columna opciones. Nos llevara a una ventana
con la calificacién desarrollada y las observaciones correspondientes.

12. Calendario

En este mddulo, el usuario visualizard un calendario con todas las actividades que le
corresponden.

Inicio ENGUAJE ¥ COMUNICACION

Calendario
agosto 2022 m
8 9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28
29 30 3 1 & 3 4
5 6 7 8 9 10 1
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Agregar mas

Sincronizar fechas importantes

12.1. Agregar Fechaimportante

Agregar mas
fechas importantes

Para agregar una fecha importante, el usuario debera presionar el boton “Agregar mas
fechas importantes”, nos mostrard una ventana emergente con los campos que indica
el formulario, la fecha y la hora de inicio y fin como la descripcién de dicha actividad.
Para finalizar debera presionar el botén “Guardar”.

£ Fecha importante

Descripcién
Fecha y hora de inicio
Fecha y hora de fin

Actividad

cerrar

Para proceder a revisar el evento importante que ha sido creado, tenemos que darle clic
al nimero que se encuentra en la parte inferior de cada fecha (ejemplo: +2 mas) y nos
desplegara una ventana con todas las fechas programadas para ese dia.

13. Chat

Este médulo tiene como finalidad ser un medio de comunicacion entre el docente y los
alumnos.
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Inicio / LENGUAJE Y COMUNICACION

—1

DOE CASTILLO DENIS L]

Para iniciar una conversacién en el chat, se debera elegir un contacto de la lista y hacer
clic en su nombre. Luego se redactara el mensaje a enviar en la casilla que dice
“Escribe un mensaje” y le damos al boton ENTER para enviar el mensaje.

14. Grupos

En este modulo, se visualizaran los grupos a los que el usuario pertenece, podra para
algunas actividades o proyectos a lo largo del ciclo académico.

Inicio /| LENGUAJE ¥ COMUNICACION

Grupos

15. Videoconferencias

En esta seccion, el usuario visualizara el listado de videoconferencias creadas para el
ciclo académico. Para poder participar en una videoconferencia el usuario debera
presionar el boton “Ingresar”.
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Inicio

LENGUAJE Y COMUNICACION

Clase virtual
Titulo Fecha Hora Estado Opciones
SEMANA 04 Q 8/4/2022 12:21 Finalizado
SEMANA 03 o 1/4/2022 12:21 Finalizado
SEMANA 02 O 25/3/2022 12:21 Finalizado
SEMANA 01 O 18/3/2022 12:00 Finalizado
SEMANA 01 - Introduccién al Curso O 18/3/2022 05:00 Finalizado
MEET 01 16/3/2022 12:24 Finalizado
MEET 02 16/3/2022 12:24 Finalizado
MEET 04 16/3/2022 12:24 Finalizado
MEET 03 16/3/2022 12:24 Finalizado
SEMANA 02 - HISTORIA DEL LENGUAJE 16/3/2022 12:15 Finalizado
VC DE PRUEBA O 16/3/2022 12:10 Finalizado

En la columna estado, las videoconferencias presentan tres (03) tipos:

= ENESPERA

La videoconferencia aun no ha comenzado, quiere decir que su fecha de inicio aun
se encuentra vigente y tendremos que esperar 03 minutos antes del inicio para poder
recién ingresar. Las identificaremos facilmente porque tienen el botén de “Ingresar”
inhabilitado.

= ENPROCESO

La videoconferencia ha iniciado, quiere decir que podemos ingresar una vez
estemos listos para iniciar, la identificaremos por el botén de habilitado, recuerda
que mientras el docente no ingrese a la videoconferencia los alumnos
permaneceran en una sala de espera dentro del gestor de ingresar
videoconferencias.

= FINALIZADAS

La videoconferencia ha terminado, quiere decir que el plazo de la fecha de ingreso
ha vencido o la clase virtual ha finalizado, esto ocurre por dos razones, o es cuando
el tiempo que programamos la videoconferencia llega a su fin o es cuando el docente
ha hecho clic al botén de “Finalizar videoconferencia” que esta dentro del gestor
de videoconferencias.
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