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Manual de Usuario del Sistema de Gestion Docente

Rol del Administrador
1. Ingreso al Sistema
Para acceder al sistema, el administrador debera ingresar sus credenciales (usuario y

contrasefia) en los campos correspondientes. Luego de ello deberdn seleccionar la opcion
‘Ingresar’.

©UNcP ¢

GESTION DE DOCENTE

éOlvidaste tu contrasefia?

il

El sistema automaticamente identificara el rol asignado al usuario y le mostrara el menu
optimizado para realizar sus funciones.

2. Recuperaciéon de Contrasefia

En caso el usuario haya olvidado su contrasefia, podra realizar la recuperacion de esta
mediante la opcién ‘4, Olvidaste tu contrasena?’.

© UNcP *

GESTION DE DOCENTE

Restablecer la contrasefna

Introduzca su direccion de correo electrénico registrada abajo para
recibir el eniace de restablecimiento de contrasena.

CORREO

ENVIAR

Regresar para iniciar sesion
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Una vez seleccionada dicha opcion, el sistema redireccionard a la pagina de “Recuperar
contrasefa”. En dicha pagina el sistema solicitara al usuario su correo electrénico con el que
esti registrado en el sistema. Luego de ello, recibirda un correo para poder realizar la
recuperacion de su contrasefia.

Crear Contrasefia

Por favor da click al siguiente botén para poder establecer tu contrasefia en el sistema.

En dicho correo debera seleccionar la opcion ‘Continuar’, la cual redireccionara al formulario
de recuperacién de contrasefia. Una vez ingresados los datos solicitados en el formulario, el
usuario debera seleccionar la opcién confirmar y su contrasefia sera cambiada.

i CAMBIAR CONTRASENA

Contrasefia @

Confirmar Contrasefa @

3. Menu Principal

Una vez dentro del sistema, el administrador podra visualizar las funciones que se le hayan
asignado de acuerdo con su rol.

Vista principal:
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Inicio

Adrministracion

Gestion Docente

Asistencia de Docente

Gestion de Encuestas >

Gestion de Carga

Curso

Cursos dirigidos

Cronograma de Ingreso
de Notas

Plan de Estudios

Directivas y
Reglamentos

Recursos Digitales

Reportes

Avance Académico

Carga No Lectiva

4. Dashboard Inicial

El rol de administrador podré visualizar accesos directos a informacién del sistema en el menu
mostrado en el panel del lado izquierdo.
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@ UNCP

5. Administracion

En esta opcion del menu se muestra un listado de opciones

5.1.

Docentes

Administracion

Docentes

Departamentos
Académicos

Escuelas

Acreditaciones

Programas Académicos

Componentes por
Curso

Gestion de
Competencias

En este apartado del sistema, se podra filtrar por departamento académico, por régimen, por
categoria, por condicion, por dedicacion y mediante una busqueda especifica. Apareceran
los resultados en un listado de docentes que estara compuesto por:

Dep. Académico
Nombre

Usuario

E-mail

Teléfono
Condicién
Categoria
Dedicacion
Opciones: detalle
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Listado de Docentes

Dep. Académico Nombre Usuario Email TIf. Condicién Categoria Dedicacion Opciones

<« Detalle

sclupe @ Detalle

@ Detalle

jupe @ Detalle

Al presionar el boton Detalle, nos mostrara una nueva pantalla en la cual se podran observar
los datos personales, datos laborales e instruccion del docente seleccionado.

Estudios de Primaria y Secundaria

Institucién Expedicion Documento PDF
Ningiin dato disponible en esta tabla

USUARIO

2005347¢

Estudios Técnicos

Especialidad Institucion Expedicién Documento PDF

DATOS GENERALES Ningn dato disponible en esta tabla

Departamento Académico:

SIN ASIGNAR
Estudios de Bachillerato
Régimen:
SIN ASIGNAR
Especialidad Institucién Expedicién Documento PDF

Condicién:

SING ASIGNAR Ningln date disponible en esta tabla

Categoria:

SIN ASIGNAR

Ademas, se podra descargar dicho listado de docentes en los formatos excel y PDF
presionando el boton.

5.2. Departamentos Académicos
En este apartado del sistema, se visualizard un listado de departamentos académicos.
Ademas, se podra descargar dicho listado en formato Excel presionando el boton Excel.
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Departamentos Académicos

Paf

acultad Dep. Académica Director Eoordinador secretario Opciones

En las opciones, se podran asignar roles presionando el boton Asignar Roles. Luego
aparecera una ventana emergente donde se llenardn los campos correspondientes. Para
finalizar se deberd presionar el botén “Guardar”.

Asignacion de Autoridades

Director

Coordinador

(%3]
[11]

]
Il
o

5.3. Escuelas
En este apartado del sistema, se podra realizar una blsqueda especifica y se mostrara la
gestion de escuelas profesionales que estara compuesto por:

e Escuela Profesional

e Director de Escuela

e Coordinador Académico
e Secretario de D.E.

e Opciones: asignar
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Gestion de escuelas

Escuela Profesional Director de Escuela Coordinador Académico Secretario de D.E Opciones

M ) MEN f © Asignar

© Asignar

© Asignar

@ Asignar

© Asignar

Al presionar el botdn Asignar, nos mostrara una ventana emergente en la cual se deberan
completar los campos correspondientes. Para finalizar con dicha accion se debera presionar
el boton “Guardar”.

Gestion de Escuela

Director de Escuela:

MELGAREJO MENDOZA PAULO CESAR X v

Coordinador Academico:

Secretario de Direccion de Escuela:

Cerrar

Ademas, se podra descargar dicho listado de gestion de escuelas en los formatos excel y
PDF presionando el boton.

5.4. Acreditaciones
En este apartado del sistema, se podra realizar una busqueda especifica y se mostrara un
listado de acreditaciones de escuelas profesionales que estard compuesto por:

e Coadigo
e Escuela Profesional
e Facultad
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e Opciones: acreditaciones

Listado de escuelas

cédigo Escuela Profesional Facultad Opciones

Al presionar el botén Acreditaciones, nos mostrara una nueva pantalla en la cual se podran
observar un listado de acreditaciones. Para observar el detalle de una acreditacién en

particular, se debera seleccionar el botén Detalle, y para descargar dicha resolucion se
deberé presionar el botén Descargar.

Listado de acreditaciones

Fec. Inicio Fec. Fin Resolucién Opciones

Para agregar una acreditacion se debera presionar el boton Agregar, nos mostrara una
ventana emergente en la cual se debera llenar los campos correspondientes. Para finalizar
con dicha accion se deberé seleccionar el boton “Guardar”.

Agregar Acreditacion

Fec. Inicio Fec. Fin

Descripcion

Resolucién

Seleccione un archivo Buscar

Cerrar
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5.5.  Programas Académicos
Se visualizara el listado de programas de estudio, se podra filtrar por escuela.

Listado de Programas de Estudio

Excel PDF
Escuela Nombre Coédigo Esprograma  Opclones
[ ION @ Eliminar
ADMINISTRACION EN TURISM ADMINISTRACION EN TURISM m
AG A A A B Eliminar
I JRA @ Eliminar
IMPLEMENTACION INICIAL COMPLEMENTACION INICIAL S @ Eliminar

Al presionar el boton Nuevo Programa Académico, nos mostrara una ventana emergente
en la cual se deberan completar los campos correspondientes. Para finalizar con dicha accion
se debera presionar el boton “Guardar”.

. X
Nuevo Programa Académico

Escuela Profesional :
ANTROPOLOGIA ~
Codigo: Codigo Sunedu:

Nombre :

Tipo de Autorizacion :

Es Programa : No

Cerrar

5.6. Componentes por curso
Se visualizara el listado de componentes por curso, podra editar y eliminar contenido.
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Listado de Componentes por Curso

Nombre Cantidad de Unidades Opcilones

alE

Al presionar el boton Nuevo Componente, nos mostrara una ventana emergente en la cual
se deberdn completar los campos correspondientes. Para finalizar con dicha accion se debera
presionar el botén “Guardar”.

X

Nuevo Componente

Nombre :

Cantidad de Unidades :

Cerrar

5.7. Gestion de Competencias
En este apartado, se visualizara un listado de gestion de competencias.

Gestion de Competencias

Nombre Tipo Opciones

Para agregar una nueva competencia se debera presionar el boton Nueva Competencia,
nos mostrara una ventana emergente en la cual se debera llenar los campos
correspondientes. Para finalizar con dicha accién se debera seleccionar el botén “Guardar”.
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Agregar Competencia

Nombre

Nombre
Tipo

General v

Cerrar

6. Gestion Docente
En esta opcion del menu se muestra un listado de opciones

Gestidbn Docente

Asignar Carga

Horario de Docentes

Carga Académica

Solicitud de Silabos

Solicitud de Informes

6.1. Horario de Docentes

En este apartado del sistema, se contemplaran los filtros a tratar, se identificara la facultad,
luego la escuela y finalmente se seleccionara un profesor para visualizar su horario de
sesiones de aprendizaje, acto seguido se debera presionar el botéon Consultar.

Horario de Sesiones de aprendizaje

Este seria el resultado de dicha busqueda, se mostraria el horario correspondiente.

Pag. 14 de 45



< > DIC 13 - 19, 2021 < >

6.2. Asignar Carga
En este apartado, se podra realizar la asignacion de las cargas a los docentes presionando
el botén Asignar en el listado de profesores.

Listado de Profesores

Codigo Nombre Dedicacion Condicion Opciones
FIS0002 Z EROC O, ALFREL @ Asignar
DOCENI234E APELL NOMBRE @ Asignar
D12346 R DES A @ Asignar
BI23458 RRON MEZA, MIC @ Asignar

@ Asignar

ANABRIA PEF AS ADRIAN @ Asignar

Para realizar la asignacion primero se debera buscar al docente y luego se debera buscar el
curso para poder asignarselo al docente. Para oficializar una carga esta debera ser aprobada
al ingresar al menu de “Carga Académica”.
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Carga Académica

Cursos Regulares

Escuela Curso Seccion Vacantes Horas Ciclo ¢Es Principal? Opciones

ENFORMATIC F 2 ) S ¢ |

Horas de evaluacion

Otras Actividades Acad.

Cursos Dirigidos

Curso Horas Asignadas ciclo

Para asignar un curso se debera presionar el boton Agregar, nos mostrara una ventana
emergente en la cual se deberd llenar los campos correspondientes. Para finalizar con dicha
accion se debera seleccionar el boton “Guardar”.

Asignar Curso

Escuela profesional

v
Plan de Estudio

-
Programal/Especialidad

Todos v

Cursos

v
Codigo de Seccion

v

Detalles del Curso Seleccionado

Horas de Teoria Horas de Practicas

Horas Virtuales Total de Horas

Cerrar
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6.3. Carga Académica
En este apartado, el administrador podra visualizar y aprobar las cargas académicas
asignadas a los docentes.

Carga Académica

Consolidado de Carga Académica

Nombre Completo Usuaric Correo electrénico Condicién Dedicacién Horas por semana Estadc Opciones
Pendiente Validar

1 Pendionte Validar

Asi mismo, en la pestafia de reportes por curso, se podra extraer reportes de las cargas
académicas en Excel y pdf segln los parametros de busqueda en el Listado de Profesores.

i= Reportes por Curso

Nombre del Reporte Opciones

Para validar una carga académica se debera presionar el botén Validar, nos mostrara una
ventana emergente en la cual se debera llenar los campos correspondientes. Para finalizar
con dicha accion se debera seleccionar el boton “Guardar”.

Registrar Documento

¢Esta validado?

Cerrar
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6.4. Solicitud de Silabos

En este apartado, el administrador podra solicitar los silabos en plazos para los diferentes
planes académicos. Se mostrara un listado de solicitudes que estara compuesto por:

e Nombre

e Fecha de Inicio

e Fechade Fin

e Periodo Académico
e Tipo de Silabo

e Opciones: editar, elimiar y cumplimiento

Listado de Solicitudes

Mostrando 1 - 2 de 2 registros
Nombre Fec. Inicio Fec. Fin
SILABOS 2022-1 26/03/2022 10/04/2022
Subida Silabo 02/03/2022 12/03/2022

Periodo Académico Tipo de Silabo Opciones

2029-0 Archivo Eliminar

] prenne m

Para generar una nueva solicitud se debera presionar el boton Nueva Solicitud, nos mostrara
una ventana emergente en la cual se debera llenar los campos correspondientes. Para
finalizar con dicha accién se debera seleccionar el botén “Guardar”.

Nueva solicitud

Nombre*

Pericdo Académico*

2021-2 “
Tipo de Silabo
Seleccionar tipo v

Fecha de inicio*

Fecha de fin*

Cerrar
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En cuanto a las opciones del listado, el usuario podra editar y eliminar el contenido llenado
anteriormente. También al presionar el botdbn Cumplimiento, ingresara a una nueva pantalla
donde se mostrara una blsqueda de cursos y docentes, y el reporte de cumplimiento.

Listado de Cursos

& Generor Excel

6.5. Solicitud de Informes
En este apartado, el administrador podra realizar solicitudes de informes a los docentes segun
los cursos y secciones que este dicte.

Listado de Solicitudes

Periodo Académico

Mastrando 1-1de 1 registros

Periodo Informe de Tipo Fec. Inicio Fec. Fin Opciones

0/07/2022

2022-1 Medio ciclo Por protesor

Para generar una nueva solicitud se debera presionar el boton Nueva Solicitud, nos mostrara
una ventana emergente en la cual se debera llenar los campos correspondientes. Para
finalizar con dicha accién se debera seleccionar el botén “Guardar”.
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Nueva solicitud

PERIODO 2021-2

Tipo de Solicutd

Informe de

Fecha de inicio*

Fecha de fin*

Cerrar

En cuanto al boton Reporte, este nos llevard a una nueva pantalla donde visualizaremos el
listado de informes subidos.

Listado de informes subidos

Q
k:) Solicitud Por profesor

Docente Cédigo Curso Curso saccién Estado Fec, Presentacion Opciones

7. Asistencia de Docentes
En este apartado, se mostrara un listado en el parte general de asistencia docente que estara
compuesto por:

e Profesor

e Usuario

e Hora de Entrada; este sera definido con el botén que presenta la columna de
“opciones”

e Hora de Salida; este serd definido con el botén que presenta la columna de
“opciones”

e [Estado: Asistio, ausente y tardanza

e Opciones: Registrar entrada y salida
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Parte general de asistencia docente

Formato Archivo

Escoja un Archivo Buscar

Profesor Usuario Hora Entrada Hora de Salida Estado Opciones

MELGAREJO MENDOZA PAULO CESAR 1069 Asistio v Registrar Entrada

NCIO 3034946 Asistié ~ Registrar Entrada

ASQUEZ, JOSE PAUL 1142508 Asistio v Registrar Entrada

E ANDRES 20650435 Asistio v Registrar Entrada

Asistio ~ Registrar Entrada

Existen dos maneras de registrar la asistencia. La primera, para poder cargar un formato, se
debera descargar cualquiera de los formatos de carga de asistencia disponibles en el
sistema.

. . X
Formatos de Carga de Asistencia

Luego se tendra que completar con la data correspondiente y subirla al sistema adjuntando
dicho documento. Para finalizar se debera seleccionar el boton Guardar.

Y la segunda, es de manera manual, se debera buscar al profesor y luego proceder con el
registro de asistencia segun el estado seleccionado.

|‘

+ Asistio v
Ausente L
Tardanza

Asistio v Registrar Entrada

Si ya se registré una entrada el sistema permitira el registro de su salida.

Registrar Entrada
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Hora Entrada Hora de Salida Estado Opciones

11:02 AM Asistio v Registrar Salida

Ausente v Usuario Ausente

Asistio v Registrar Entrada

El administrador podra gestionar la asistencia de los docentes y exportar reportes de esta
funcién.

8. Gestidon de Encuestas
En esta opcion del mend se muestra un listado de opciones

Gestion de Encuestas

Plantillas de Evaluacién
de Desempenio

Evaluacion de
Desempeno
Reporte de
Cumplimiento

8.1. Evaluaciéon de Desempefio
En este apartado el administrador podra gestionar las encuestas realizada a los docentes, se
podra realizar una busqueda especifica y se mostrara un listado que estara compuesto por:

e Periodo Académico

e Coddigo

e Nombre

e Dirigido

e [Fechainicio
e Fecha fin

e Estado

e Opciones: editar, detalle y estadistico
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Evaluacion de desempefio

Periodo Académico cédigo Nombre Dirigido Fecha inicio Fecha fin Estado Opciones

Para crear un nueva encuesta se debera presionar el boton Nueva Encuesta, nos mostrara
una ventana emergente en la cual se deberan completar los campos correspondientes. Para
finalizar con dicha accion se debera presionar el boton “Guardar”.

Nueva Encuesta

Al crear la evaluacién de desempefio se tomaran en cuenta
las plantillas activas. Por favor configurarias correctamente.

Nombre

Periodo Académico

2022-1 X

Fecha inicio Fecha Fin

Cerrar

En cuanto a las opciones, el usuario podra editar los campos llenados anteriormente,

visualizar dicho contenido a detalle. Tambien al presionar el botdn estadistico , hos llevara
a una nueva pantalla la cual podra generar un reporte estadistico, en formato excel,
seleccionando la escuela profesional y finalmente presionando el botén Reporte Estadistico.

8.2. Plantillas de Evaluacién de Desempefio

En este apartado, el administrador podra gestionar las plantillas de desempefio de evaluacion,
en donde podra modificar los pardmetros de plantillas existentes o definirlas segun el criterio
de evaluacion necesaria. Se mostrard un listado que estard compuesto por:

e Nombre
e Dirigido a
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e Rango de calificacion

e ¢ Es activo?

e Preguntas

e Opciones: preguntas, editar y previsualizador

Plantillas de evaluacién de desempeiio

Nombre Dirigido a Rango de calificaciéon ¢Es activo? Preguntas Opciones

™ Editar Preguntas Previsualizar

Para crear un nueva plantillas se debera presionar el botén Nueva Plantilla, nos mostrara
una ventana emergente en la cual se deberan completar los campos correspondientes. Para
finalizar con dicha accion se debera presionar el botén “Guardar”.

Nueva plantilla

Nombre

Rol Calificacion ¢Habilitar Criterios?

Objetivo

Instrucciones

Cerrar

En este apartado se podra agregar preguntas a las plantillas ya creadas segun el criterio de
evaluacion. Primero se debera seleccionar el botén de Preguntas en el listado de plantillas y
te redireccionara al listado de preguntas de esa plantilla. En ese panel podras agregar nuevas
preguntas y editar las ya existentes.
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TEST

Deseripeién Opciones

CRIT3

Para crear un nueva plantillas se debera presionar el boton Nueva Pregunta, nos mostrara
una ventana emergente en la cual se deberan completar los campos correspondientes. Para
finalizar con dicha accion se debera presionar el boton “Guardar”.

Nueva pregunta

Criterio

Descripcion

Cerrar

Ademas, para importar plantillas alojadas en el sistema se debera presionar el botén Importar
Plantilla, nos mostrara una ventana emergente en la cual se deberan completar los campos
correspondientes. Para finalizar con dicha accion se deberd presionar el boton “Guardar”.

. X
Importar Plantilla

Plantilla a importar

Nuevo Nombre

Cerrar
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8.3. Reporte de Cumplimiento
En este apartado, se podra realizar una busqueda especifica y se mostrara un listado que

estard compuesto por:

e Periodo Académico

e Cddigo

e Nombre

e Fecha inicio
e Fechafin

e Estado

e Opciones: estudiantes y autoridades

Reporte de evaluacion de desempefio

Periodo Académico cédigo Nombre Fecha inicio Fecha fin Estado Opciones

Con respecto a las opciones del listado, el botdn Estudiantes nos llevard a nueva pantalla
donde se mostrara un listado del cumplimiento de los estudiantes.

Cumplimiento de Estudiantes

Cod Carrera Programado Evaluado % Estado

)ERECHO Y CIENCIA POLITICA 816 8

En cuanto al botén de Autoridades, nos mostrara una nueva pantalla en la cual se mostrara
el reporte de autoridades por facultades
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TOTAL PROGRAMADO : 0
TOTAL EVALUADO: 0
TOTAL COMPLETADO : 0.00%

S

Reporte de Autoridades por Facultades

Cargo Apellidos y Nombres Programado Evaluado Estado
CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS
Decano de Facultad ZELAYA FLORES, NEDER ERNESTO 0 0 Completado

CIENCIAS DE LA SALUD

Decano de Facultad ZELAYA FLORES, NEDER ERNESTO 0 0 Completado
INGENIERIA
Decano de Facultad ZELAYA FLORES, NEDER ERNESTO 0 0 Completado

9. Gestién de Carga
En esta opcion del menu se muestra un listado de opciones

Gestion de Carga

Apertura de Grupos

Gestion por Grupos

Gestion de Grupos de
Secciones

9.1. Gestién por Grupos
En este apartado, el administrador podra gestionar las secciones de los cursos existentes
segln su parametro de busqueda.

Listado de Cursos

Luego de realizar la busqueda correspondiente el usuario visualizara un listado que tendra
como 2 opciones a tratar.
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N°de
Escuela Créditos Responsable Opciones

Cédigo Curso Tipo
9 - P Secciones

® Responsable

[ Responsable

@ Responsable

La primera es el boton + Seccidn, que nos mostrara una ventana emergente con datos
completar.

Nueva Seccion

Codigo: Vacantes:

Docentes Principales:

Docente:

Cerrar

La segunda es el boton Responsable, que nos mostrard una ventana emergente con datos
completar.

Docente Coordinador

Codigo:

Cerrar

El usuario podra descargar un documento en formato excel seleccioando el boton Excel, que
esta en la parte superior izquierda del listado mencionado.
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9.2. Apertura de Grupos

En este apartado, el administrador podra gestionar la cantidad de vacantes de las secciones
de los cursos existentes segun su parametro de basqueda.

Listado de Cursos

Luego de realizar la basqueda del curso y grupo se podré ver las vacantes habilitadas, solo
sera necesario editar el nimero de vacantes y seleccionar el boton de “Guardar”.

cédige Nombre Vacantes Opciones

En el botdn de detalles podras visualizar cuantos ya estdn matriculados en aquel curso.
EEA201-MATEMATICA BASICA (Oblig.)

Programa Académico

Vacantes

0

Cantidad Matriculados

Cerrar

Ademas, en la parte superior se podran descargar reportes de vacantes y de matriculados
en formato PDF.

9.3. Gesti6on de Grupos de Secciones

Este apartado presenta dos secciones. En la primera el administrador podra gestionar los
grupos para crear secciones de los cursos existentes.
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H.H | tud Grupos

cédigo Descripcion Opciones

Para agregar un nuevo grupo se deberé presionar el botdbn Nuevo Grupo, nos mostrara una
ventana emergente en la cual se deberan completar los campos correspondientes. Para
finalizar con dicha accion se debera presionar el botén “Guardar”.

Agregar Grupo

Cédigo

Descripcion

Cerrar

En la segunda seccidn, se visualizaran las secciones habilitadas a asignar.

‘e Asignacion de Estudiantes

Secciones Habilitadas para Asignacidn

Ccant. Prof.

Secclon curso Opclones
Asignados

INVESTIGACION Il (EJECUCION Y CONTROL DE PROYECTOS

10. Curso
En este apartado, el administrador podra gestionar diversos aspectos de los cursos de la

universidad. En primera instancia, el administrador debera buscar los cursos de la escuela
segun su plan académico, periodo y seccion seleccionado.
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Listado de Cursos

cédigo Curso Area Curricular Programa de Estudios Ciclo Condicién Opciones

@ Gestionar

@ Gestionor

@ Gestionar

Al presionar el boton Gestionar, el administrador podra gestionar diversos aspectos del curso
como, asignacién de docentes y horarios, vacantes, horas dictadas, recursos utilizados y
actividades a realizar.

En cuanto a la seccion de configuracién, se podra ingresar las horas asignadas
semanales, tanto virtuales, practicas y horas totales segun la unidad definida.

Configuracion i Grug

En cuanto a la seccion de grupos, se podra gestionar los horarios, grupos, capacidad y
docente encargado y docentes dictantes.

Juracior ;s Grupos

codigo Docentes Capacidad Opciones Gestién

oo ]

Para agregar un nuevo grupo se debera presionar el boton Nuevo Grupo, nos mostrard una
ventana emergente en la cual se deberan completar los campos correspondientes. Para
finalizar con dicha accion se debera presionar el botén “Guardar”.
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Nuevo Grupo
Codigo: NUmero de Estudiantes:
A e 0

Docente Principal:

Docente:

Cerrar

Asimismo, se podra gestionar los horarios en la seccién de gestién de cada grupo creado y
asignar a los docentes involucrados mediante el botén Horarios.

11. Cursos dirigidos

En este apartado, se podréa realizar una blsqueda especifica y se mostrara un listado de
solicitudes de cursos dirigidos.

Listado de cursos dirigidos del periodo 2021-2

Escuela Profesional Cod Curso Docente Opciones

12. Cronograma de Ingreso de Notas
En este apartado el administrador podra gestionar los cronogramas de ingreso de notas.

Listado de Cronogramas

Periodo Componente Opciones

Para agregar un nuevo cronograma se debera presionar el boton Nuevo Cronograma, nos
mostrard una ventana emergente en la cual se deberan completar los campos
correspondientes. Para finalizar con dicha accion se debera presionar el boton “Guardar”.
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Nuevo Cronograma

Periodo :

2021-2

Componente :

Seleccionar

Cerrar

En cuanto a las opciones del listado, al presionar el botén de editar u nos mostrara una
ventana emergente donde podremos editar los campos llenados anteriormente. Y al presionar

el boton de reporte m nos llevara a una pantalla donde se mostrard el reporte de ingreso

de notas.

Reporte de Ingreso de Notas

Detalles de Entrega

« Unidad1: 04/08/2020
* Unidad 2: 13/08/2020
ela Prof
Profesor Carrera Curso

DEREC IENC

u 10 GEl E
P
DEREC E

UMBERTO GEN ! E

13. Plan de Estudios

Seccién Unidad Estado Fec. Subida

En este apartado el administrador podra gestionar los planes de estudio. Se podré filtrar

seleccionando una escuela en particular.

Listado de planes de estudio

Mostrand: 1l de 41 registros

Facultad Escuela Plan

MEDICINA VETERINARIA

Res. Creacién Res. Aprobaclén Estado Opclones

Activo e Gestionar
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Para agregar un nuevo plan de estudios se debera presionar el botén Nuevo Plan, nos
mostrara una nueva pantalla en la cual se deberan completar los campos correspondientes.
Para finalizar con dicha accion se debera presionar el boton “Guardar”.

Nuevo plan de estudios

Cédigo del Plan Régimen de estudios

Facultad Escuela Programa de Estudio

Inicio de vigencia Término de vigencia

Créditos electivos Créditos extracurriculares Créditos Requeridos Horas de practicas requeridas
)

Competencias Generales Competencias Especificas

Resolucion de creacion

Resolucion Fecha de emisiéon

Archivo PDF

Seleccione un archivo

Buscar
Resolucion de aprobacion
Resolucion Fecha de emisién
Archivo PDF
Seleccione un archive Buscar
Resolucion de Asamblea Universitaria
Resolucién de Asamblea Universitaria Fecha de emisién
Archivo PDF
eccione un archivo Buscar
& Atras

En cuanto a las opciones del listado, al presionar el boton Gestionar, el administrador podra
gestionar los cursos que pertenecen en los diferentes planes.

La gestidn tiene 4 fases importantes: La creacion, es donde el administrador debera llenar
datos basicos del plan.
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Informacion del plan de estudios - (PLAN DE ESTUDIOS 2018 - CIENCIAS)

Ccédigo del Plan Régimen de estudios

PLAN DE ESTUDIOS 2018 - CIENCIAS

Facultad Escuela Programa de Estudio
ACULTAD DE AGRONOMIA CARR. PROF. DE AGRONGMIA
Inicio de vigencia Término de vigencia
3nnzemz?
Créditos electivos Créditos extracurriculares Créditos Requeridos Horas de practicas requeridas
1] ] 0 1]
Competencias Generales Competencias Especificas

Luego de llenar los datos principales se requeriré llenar los datos de la resolucién de creacion
y posteriormente los datos de la resolucién de aprobacion.

Resolucién de creacién

Resolucion Fecha de emision

Archivo PDF

Seleccione un archivo Buscar

Descargue la resolucién actual aqui

Resolucién de aprobacion

Resolucién Fecha de emision

Archivo PDF

Seleccione un archivo Buscar

. . Mo e piged arch
Descargue la resolucion actual aqui igid archivo

Resoluciéon de Asamblea Universitaria

Resolucion de Asamblea Universitaria Fecha de emisién

Archivo PDF

Por ultimo, se debera agregar o editar los cursos existes.
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CARR. PROF. DE AGRONOMIA - Plan de estudios : PLAN DE ESTUDIOS 2018 - CIENCIAS [ = vorcic: | @) Descargarieport |

Cursos

Excel PDF

Codigo Curso Programa Academico Cred. Competencia Requisitos Opciones

Ciclo académico 1

e . 30
13.1. Gestionar plan de estudio
Para agregar un nuevo curso se debera apretar el boton de Agregar Curso, de esta manera

el administrador podra agregar nuevos cursos y posteriormente editar la lista de cursos del
plan de estudio. En esta interfaz se puede crear un nuevo curso para agregar al plan.

X
&+ Nuevo Curso ¢ Buscar Curso
Informacién general
Cédigo: Nombre:
Cédigo Nombre
Horas Teoria: Horas Practica: Horas Seminario: Horas Virtual:
0 0 0 v 0
Créditos: Créditos prerrequisitos: Ciclo:
0 0 ~
Créditos para llevar el curso (0 = no
equiere)
Tipo: Condicion:
Seleccione un tipo o ¢Es electivo?
Area: Componentes del curso:
ele ne un are ~ Seleccione | nponente "
Cancelar

En esta pestafia se podra buscar un curso para agregar al plan.
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‘a+ Nuevo Curso ¢ Buscar Curso

Buscar curso:

Condicion: Créditos prerrequisitos: Ciclo:

JEs electivo?

Cerrar

14. Directivas y Reglamentos
En este apartado el administrador podra visualizar el listado de documentos digitales.

Listado de documentos

Titulo Tipo Clase Escuela Profesional Opciones

Para agregar un nuevo documento digital se debera presionar el botbn Nuevo Documento,
nos mostrard una ventana emergente en la cual se deberan completar los campos
correspondientes. Para finalizar con dicha accion se deberd presionar el boton “Guardar”.
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Nuevo documento

Carrera*

ANTROPOLOGIA v

Titulo*

Titulo

Clase*

Clase ~

Archivo

Seleccione un archivo Buscar

Namero de Resolucion*

Numero de Resolucion

Resolucion

Seleccione un archivo Buscar

15. Recursos Digitales

En este apartado el administrador podra visualizar el listado de documentos.

Listado de documentos

O Nuewvo Recurso
5 I

Mostrando 0 - 0 de O registros

Titulo Tipo Fec. sublda Claslficador Escuela Profesional Opciones

Ningan dato disponible en esta tabla
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Para agregar un nuevo recurso digital se debera presionar el botén Nuevo Recurso, nos
mostrard una ventana emergente en la cual se deberdn completar los campos
correspondientes. Para finalizar con dicha accion se debera presionar el botén “Guardar”.

Agregar Recurso

Carrera*

o TODASLAS CARRERAS FILTRAR
Titulo*

Titulo

Clasificador*

Archivo

Seleccione un archivo Buscar

Cerrar

16. Reportes

En este apartado, el administrador podra visualizar y generar distintos reportes sobre:
satisfaccion docente, asistencia de docentes por dia, asistencia de docentes mensual,
asistencia de clases docentes y avances.

Reportes

Satisfaccion Docente
por Seccion

Asistencia de Docentes
por Dia

Asistencia de Docentes
Mensual

Asistencia de Clases
Docentes

Avances

Reporte de Horarios
Asignados

Reporte de Carga No
Lectiva

Reporte de accesos al
sisterna
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16.1. Satisfaccién Docente por Seccidn
En esta seccidn se podra gestionar el reporte de satisfaccion docente por facultad y escuela.
Se podra descargar un reporte.

Reporte de Satisfaccion Docente

PDF EXCEL

Usuario Docente Departamento Académico Opciones

16.2. Asistencia de Docentes por dia
En esta seccién se podra visualizar las asistencias de los docentes segun el dia ingresado
en el campo de basqueda y descargar un reporte.

Reporte de asistencia docente

Docente Cédigo Hora de Entrada Hora de Salida Estado

16.3. Asistencia de Docentes Mensual
En esta seccion se podra visualizar las asistencias de los docentes segun el mes ingresado
en el campo de basqueda y descargar un reporte en Excel o pdf.

Reporte de asistencia docente
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16.4. Asistencia de Clases Docentes
En esta seccidn se podra visualizar las asistencias de clases de los docentes y se podra
descargar el reporte segun los parametros de blsqueda ingresados.

Reporte de Asistencia de Docentes

Componente N Ne Tema ~
Cicle Grupo Est Docente ¢Dictada?
st

Horario Escuela .
Desarrollade

Curricular
1/02/2¢ 00 AM . . A HUAR
x]
1/02/2 00 AM ARR. PROF v A m

16.5. Avances
En esta seccidn se podra visualizar el reporte de avance en donde segun el rango de fecha
tendremos la dedicacién y horas por semanas.

Reporte de Avance

Nombre Completo Usuario Correo electronico Condicion Dedicacion Horas por semana Opciones

16.6. Reporte de Horarios Asignados
En esta seccion se podra visualizar el listado de horarios asignados, podra filtrar por periodo
académico.

Listado de Horarios Asignados

Excel

Usuario Docente Escuela Profesional Cod. Curso Seccién Dia Horario

! I INGENIERIA DE SISTEMAS E R e ) N —
docente YOE DOE ADRIAN R 170105000 MET( OGIA DEL TRABAJO UNIVERSITARIC erne
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16.7. Reporte de Carga No Lectiva

En esta seccion se mostrara el reporte de carga no lectiva, podra filtrar por periodo
académico, departamento académico y tipo de carga. En la columna opciones podra ver el
detalle, las actividades y los entregables.

Reporte de Carga No Lectiva

Periodo Académico Departamento Acadéemico lipos de Carga

2022-1 odos Todos

Exportar PDF

Usuario Docente Tipo de Carga Horas Fec. Fin Opciones

0101273 Complementarias | 1 31/03/2022 = =

16.8. Reporte de accesos al sistema
Se visualizara el listado de usuarios que han accedido al sistema, se podra filtrar por tipo y
bajo un rango de fechas.

Reporte de accesos al sistema

cédige Nembres completos Escuela Profesional Primer Ingreso Oltime Ingrese

17. Avance Académico
En esta opcion del menu se muestra un listado de opciones

Avance Académico

curso

« Docente

17.1. Curso
En este apartado, el administrador podra darle seguimiento a la informacién de cada curso

registrado. Se podra descargar un reporte.

Pag. 42 de 45



Listado de Cursos

Cédigo Nombre Escuela Profesional Opciones

17.2. Docente

En este apartado, el administrador podra darle seguimiento a la informacién de docente
registrado y sus detalles. Se podra descargar un reporte.

Listado de Docentes

Docente L DNI Usuario Opciones

18. Carga No Lectiva
En esta opcion del mend se muestra un listado de opciones

Carga No Lectiva

Docentes con carga no
lectiva

Tipo de Carga N.L

Subtipo de Carga N.L

18.1. Docentes con carga no lectiva

En este apartado se mostrara el listado de carga no lectiva, podra filtrar por periodo
académico. En la columna opciones podré ver el detalle.
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Carga No Lectiva

Periodo Académico

2022-1

Mostrando 1 - 1 de 1 registros

Usuario Nombre Completo Departamento Académico Horas Asignadas Opciones

01011273 DIOMAS (

18.2. Tipo de Carga N.L.
En este apartado el administrador podra visualizar un listado de tipos de carga. Tendra la

capacidad de editar y eliminar contenido.

Listado de Tipos de Carga

Estado Opciones

Categeria Normbre

Para agregar un nuevo tipo de carga se debera presionar el boton Nuevo Tipo de Carga,
nos mostrard una ventana emergente en la cual se deberan completar los campos
correspondientes. Para finalizar con dicha accién se debera presionar el boton “Guardar”.

X
Nuevo Tipo de Carga

Categoria*

Actividades v

Nombre*

Cerrar
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18.3. Subtipo de Carga N.L.
En este apartado se podra gestionar los subtipos de carga, podra filtrar por tipo de carga.

Gestion de Subtipos de Carga

Tipo de carga

Mostrando 0 - 0 de 0 registros

Nombre Tipo de Carga Estado Opciones

Para agregar un nuevo tipo de carga se debera presionar el boton Nuevo Subtipo de Carga,
nos mostrard una ventana emergente en la cual se deberan completar los campos
correspondientes. Para finalizar con dicha accion se debera presionar el boton “Guardar”.

X
Agregar Subtipo de carga

Tipo de Carga

¢Horas Fijas?

Hora Min. Hora Max.

Nombre

Cerrar
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