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Manual de Usuario del Sistema De Gestion Docente

Rol de Docente
1. Ingreso al Sistema

Para acceder al sistema, el docente debera ingresar sus credenciales (usuario y contrasefia)
en los campos correspondientes. Luego de ello deberan seleccionar la opcién ‘Ingresar’.

© UNcp *

GESTION DE DOCENTE

(Olvidaste tu contrasefia?

‘. | 2

El sistema automaticamente identificara el rol asignado al usuario y le mostrara el men(
optimizado para realizar sus funciones.

2. Recuperacion de Contrasefa

En caso el usuario haya olvidado su contrasefia, podra realizar la recuperacion de esta
mediante la opcion ‘¢ Olvidaste tu contrasena?’.

O UNCP ¢

GESTION DE DOCENTE

Restablecer la contrasena

Introduzca su direccion de correo electronico registrada abajo para
recibir el enlace de restablecimiento de contrasena.

CORREO

ENVIAR

Regresar para iniciar sesiéon
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Una vez seleccionada dicha opcion, el sistema redireccionard a la pagina de “Recuperar
contrasefa”. En dicha pagina el sistema solicitara al usuario su correo electrénico con el que
esti registrado en el sistema. Luego de ello, recibirda un correo para poder realizar la
recuperacion de su contrasefia.

Crear Contrasefia

Por favor da click al siguiente botén para poder establecer tu contrasefia en el sistema.

En dicho correo debera seleccionar la opcién ‘Continuar’, la cual redireccionara al formulario
de recuperacion de contrasefia. Una vez ingresados los datos solicitados en el formulario, el
usuario debera seleccionar la opcién confirmar y su contrasefia sera cambiada.

i CAMBIAR CONTRASENA

Contrasena =

Confirmar Contrasefa

Confirmar

3. Menu Principal

Una vez dentro del sistema, el docente podra visualizar las funciones que se le hayan
asignado de acuerdo con su rol.

Vista principal:

fit Inicio

OPCIONES DE DOCENTE

B  Horario de Clases
Recursos Digitales
Solicitud de Silabos
Solicitud de Informes

Encuestas

Carga No Lectiva

Clases Virtuales
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4. Dashboard Inicial

El rol de docente podra visualizar accesos directos a informacion del sistema en el menu
mostrado en el panel del lado izquierdo.

@ UNCP

o @

5. Horario de Clases

En esta seccién el docente visualizar4 el horario de sesiones de aprendizaje, estara
compuesto por todas las sesiones asignadas.

Horario de Sesiones de Aprendizaje

< > AGO 3 -9,2020 < >

" @ 7AM - 9AM
DCEEI8:
DERECHO PENAL |
(PARTE GENERAL)
U]

® 3PM-5PM

Para ver el detalle de una sesién se debera hacer clic en el recuadro que aparece disponible
en el horario.
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6. Curso

En este apartado, el docente visualizara un listado de cursos. Contara con la posibilidad de
filtrar mediante el periodo académico o bajo un busqueda especifica si fuera el caso.

Listado de Cursos

Coédigo Curso Area Programa de Estudios Ciclo Condicién Opciones

2C VIBRAC NES DE MAQUINAS CARR. PROF. DE INGENIERIA MECANIC V Genera @ Gestionar

6.1. Gestionar

Al presionar el botdn Gestionar, el docente ingresara a una seccién gue mostrara como esta
compuesto el curso. Al inicio se mostrara la configuracion de este.

Configuracién

También observara el contenido en los silabos definidos.

Silabo

] UNIDAD 1

Y las evaluaciones correspondientes.

Evaluaciones

Evaluacion Semana Peso Gestion

\gin dato disponible en esta tat
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7. Recursos Digitales

En este apartado el docente visualizara un listado de documentos que estar4 compuesto
por el titulo, tipo, fecha de subida, clasificador y carrera.

Listado de documentos

Titulo Tipo Fec. Subida Clasificador Carrera Opciones

8. Solicitud de Silabos

En este apartado el usuario visualizara un listado de solicitudes del periodo actual.

Listado de Solicitudes del Periodo SEMESTRE 2020-I

. . Plan de N Periodo Fec.
Cédigo Curso Solicitud . Estado - Opciones
N Estudio Académico Presentacion

8.1. Registrar /Ir al Silabo

En cuanto a la opcion del listado, al presionar el boton “registrar silabo” o “ir al silabo” , se
mostrara una ventana emergente en la cual se debera adjuntar el silabo. Al presionar el boton
“Guardar datos” se finalizara dicha accion.

9. Solicitud de Informes

En este apartado visualizara informes de docente, para ello debera adjuntar un documento
presionando el botén Buscar, luego presionar Subir Archivo.
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Informes de Docente

10. Encuestas

En esta seccién del sistema, el docente visualizara un listado de encuestas generales.

Encuestas Generales

Titulo Fecha de Publicacion Fecha de Respuesta Opciones

Ningun dato disponible en esta tabla

11. Carga No lectiva

En este apartado, el usuario visualizara un listado de cargas no lectivas que se podra filtrar
mediante el tipo de carga.

Listado de Cargas no Lectivas

Tipo Denominacién Horas Opciones

11.1. Nueva Carga no Lectiva

Para agregar una nueva carga no lectiva se tendra que presionar el boton Nueva Carga No
Lectiva, luego aparecera una ventana emergente donde se deberad llenar los campos
correspondientes. Para finalizar dicha accién se debera hacer clic en “Guardar”.
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Nueva Carga no Lectiva

Tipo de Carga*

Investigacion v

Denominacion®

Ubicacion®
Resolucion Minutos* Horas
Fecha de Inicio* Fecha de Término*
sAsociar curso?* Curso Relacionado
Seleccionar curso.. % v
Cerrar

11.1.1. Horario

En cuanto a las opciones del listado de cargas no lectivas, el usuario podra editar los campos

. . . e B i 7
de la carga no lectiva creada anteriormente. Al presionar el botén =~ " | aparecera el
horario en la cual se definira el dia y las horas.

Horario de Carga Académica No Lectiva
4 > DIC 13 -19, 2021 < >
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12. Clases Virtuales

En esta opcién del mend, el usuario visualizara un listado de clases virtuales que podra filtrar
mediante el periodo académico y bajo un rango de fechas.

Clases virtuales
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