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Introduccion

El presente documento tiene la finalidad de guiar a los usuarios de la institucién a través
del sistema de Matricula. Dicho sistema es un gestor de los procesos de admisiéon y
académicos de la institucion. Por ello a continuacién se brindaré a los usuarios una guia

para el uso de este.
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Manual de Usuario del Sistema de Matricula

Rol del Administrador
1. Ingreso al sistema

Para poder ingresar al sistema de matricula, los usuarios necesitan autenticarse con sus
respectivos usuarios y contrasefias. Una vez el usuario se encuentre en la pagina de
logueo, ingresara sus credenciales (usuario y contrasefia) y seleccionara el botdn
“Ingresar”. Luego de ello el sistema validar4 los datos y redireccionara a la pagina
principal.

©UNCP ®

MATRICULA

USUARIO 2

CONTRASENA '

INGRESAR

¢Olvidaste tu contrasena?

a ©h

2. Recuperacion de contrasefa

En caso el administrador haya olvidado su contrasefia, podréa realizar la recuperacion
de esta mediante la opcién “Olvidaste tu contrasefa”, resaltado de amarillo, tal como se
muestra en la siguiente imagen:

Pag. 6 de 65



MATRICULA

Restablecer la contrasena

Introduzca su direccion de correo electronico registrada abajo
para recibir el enlace de restablecimiento de contrasena.

K

CORREO

ENVIAR

Regresar para iniciar sesién

Una vez seleccionada dicha opcién, el sistema redireccionara a la pagina de
“‘Restablecer la contrasefia”. En dicha pagina el sistema solicitara al usuario el correo
electrénico con el cual esta registrado en el sistema. Luego de ello, recibir4 un correo
para poder realizar la recuperacion de su contrasefia.

3. Configuracion del Sistema

Para ingresar a la configuracion del sistema, el administrador debera presionar el icono
o imagen de su perfil ubicado en la esquina superior derecha de la pantalla principal.

© UNCP

SUPERADMIN 1

Luego debera presionar el botén “Configuraciéon”. Nos llevara a una nueva pantalla
gue mostrara informacién del sistema.
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SUPERADMIN :

o~
J

10 Configuracion

do Cerrar Sesion

INMPORTANTE: Las variables de configuracion mostradas son utilizadas en las
distintas funcionalidades. Los cambios realizados se aplicaran de manera instantanea
en el sistema.

Una vez seleccionada dicha opcién, en la pantalla se mostraran los siguientes puntos a
tratar:

Informacién del Sistema
¢ Configuracion General
Informacion Académica
Configuracion de Notas
Matricula para ingresantes
Matricula para estudiantes regulares
Matricula para estudiantes no regulares
Matricula Extemporanea
Encuestas
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Informacién del sistema

1. Configuracion general:

Nombre de la Institucion Siglas de la Institucion Teléfono de la Institucion
PMESUT PMESUT 12312312
Tipo de Autorizacion RUC Correo Institucional
Autorizodo v 20480877777 alemaru@gmail. com
Direccién legal
Lima
Vigencia Tipo Gestion Tipo Constittucion
Vigente v Pablico Autorizado v
Cédigo Caodigo Grados Cédigo INEl
000 000 000000000
Sitio Web Sitio Bolsa Laboral
aaaa.compe bolsa.edu.pe

Modalidad de pago antes o despues de matricularse (proforma)

@ Cobro de Matricula Previo Cobro de Matricula Posterior Al Momento de Pagar
Se generart lo deuda del tramvte de matricula 8 alumno podré ingresor y seleccionar los cursos So generord la deuda del trémite de matricula of
previo a las fechas de matricula. on los que desea matricularse. En base o los momento de acercarse a tesoreria
€l sistoma validoré s el alumno realizo el pago cursos seleccionodos so generord fa proforma €1 pago se calculord on base a las notas
antes de poder que debera pagar posteriarmente Ingresadas a la fecha dei pago

2. Informacion académica:

Reserva de matricula rencvable por semestre

Tiempo méxime de reserva de 3 afios
matricula

Procedimiento relacionado a la reserva de matricula
Tiempo por hora pedagbgica 60 minutos } o ! " e e

25-122-25-RESERVA DE MATRICULA {(PREGRADO)

Modalidad de méaximo de créditos a llevar por un alumno regular

G) Créditos segun plan de estudios Méaximo de créditos igual para todo alumno regular
£l maximo de créditos serd segun se indique en el plan de estudios (suma total de
o5 créditos de los cursos dol ciclo que le comespanda al estudionta) 18
Habilitar seleccién de canal en inscripcidn Permitir el cruce de horarios del mismao docente en la Gestidn de Horarios

Configuracion del cédigo del estudiante:

Formato del codigo de alumno Wista previa
* y afo de ingreso
20200100123 « b periodo de ingreso
s ¢ codigo de carrera
El yyyyppr = m: modalidad
* rcorrelativo

Yyyypprrmr

3. Configuracién de Notas:

Mostrar sub-promedio per tipo de evaluacion Rango de notas en la escala de calificaciones
0 ) 20

Crear oul e i por cia ol agregar una

unidad

4, Matricula para ingresantes:
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Tipo de Matricula de Admisién

Matricula automética

l administrador so encargard de realizar la primera matricula do los estudiantes
)

Los gt

Costo fijo por todos los cursos

00037-Costo académico

5. Matricula para estudiantes regulares:

Costo fijo por todos los cursos

00037-Costo académico

g

Exonerar del pago a los

Modalidad de méximo de créditos a llevar por un estudiante regular

Créditos segun plan de Maximo de créditos igual
estudios para todo estudiante
regular

(® Matricula regular

Los estudiantes ingresantes tendran un tumo de matricula y deberan ingresar al sistema

para seleccionar los secciones de su

secciones seleccionadas de los estudiontes.)

pod fos

Requerir todos los cursos de ler ciclo en la matricula de ingresantes

Solicitar lizar it ion del

Costo fijo por todos los cursos para estudiantes invictos

00037-Costo académico

@ créditos segun
configuracion del plan

Sor4 segin la asignacien de créditos

Distribucién de créditos
segn promedio ponderado

Distribucion do créditos segan el

£l maximo de créditos sord segin s
Indique en el plan de estudios (suma
total de los créitos de Ios cursos del 24
ciclo que le corresponda al

estudionte). €n caso de los invictos

se adicionaran los créditos

indicados mos odelonte

para ampli

Alumnos invictos

Cantidad de créditos disponibles para estudiantes invictos

o

Generar tuma de matricula solo para estudiantes regulares e invictos

| Permitir la seleccion de grupos de la seccién desde la matricula

Digpersién méaxima de cielos entre curses (coord.)

| Validar pagos tnicamente del periodo actual en la matricula

6. Matricula para estudiantes no regulares:

Limite de cursos desaprobados para ser irregular (Mas cursos = repitentes)

Page por derecho de Matriculo pora casos de Curso Desaprobado

Mostranda | - 3 de 3 registros

Intento Concepto Por cred.
2 Cutso desaprobodo No
3 Curso desaprobado Na
4 Curso desoprobado No

| Habilitar créditos limitados para alumnos con bajo

ponderado
o

Alumnos con ponderado menor o igual

promedio ponderado semestral del

por cada cicko en la gestion de
Gttimo semestre matriculodo

planes de estudios. En caso do los
Invictos se adicionaran los créditos
indicados mas adelanta

Adicionar créditos en base al promedio

Dispersién en minutos entre turnos de matricula

o

Dispersion maxima de cick cursos (. ionte)

ila recepcion de la ficha de motricula serd obligoterio?

| limitar la matricula a secciones de su sede (se validaréd que tenga un horario en un
aula de la sede)

Hro. maxima de semestres consecutivos en RIESGO ACADEMICO

Opciones

Modalidad

MGximo de créditos disponibles

o

Pago por derecho de Matricula para casos de matricula especial por ciclo menor a 12 créditos

(® Costofijo por todos los cursos
€ costo de la matrieulo especial serd fija en base af siguiente tramite

00037-Costo académico v

Costo Variable por crédito
£l costo sert por crédito matriculado

0
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7. Matricula extemporanea:

() Recargo adicional par Matricula Costo fijo por Matricula
Extempordnea Externporanea

8. Encuestas

Habilitar encuesta pre matricula

Luego de haber completado dichos campos, debera presionar el boton “Guardar
Cambios”.

4. Menu principal

Una vez dentro del sistema, el administrador podra visualizar los modulos que se le
hayan asignado de acuerdo con su rol.

Inicio

Gestion

Matricula Cursos
Dirigidos

i) [

Cambio de Secciones

Habilitacion de Cursos

i) (i

Matricula

Soporte Matricula

Reserva de Matricula

Historial de
Rectificaciénes

[ [

Estudiantes Traslado

Convalidaciéon

Informacion
Académica

[i] i

Reporte
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@ UNCP
S

Rectificaciones de matricula pendientes 2eport

Oal] coesieracios >

Total de matriculados periodo actual ; 629

5. Gestion

Dentro del moédulo Gestion, el administrador pude visualizar las siguientes funciones en
el submenu desplegable.

Gestién

Periodos Académicos
Sedes

Aulas

Facultades

Escuelas Profesionales
Areas

Cursos

Equivalencia

Tipos de Evaluaciones

Conceptos Matricula

Cédigos de Seccién

Cursos Paralelos

Certificados Cursos
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4.1. Periodo Académico

El usuario podra gestionar los periodos académicos de la institucion. Para ello el usuario
debera seleccionar la opcion “Periodo Académico” del menu Gestidn. Una vez el usuario
seleccione dicha opcidn, el sistema redireccionara a la pagina de “Gestién de periodos
académicos”. En dicha pagina el sistema mostrara el listado de periodos académicos
creados en el sistema. Por cada periodo académico se mostrara el nombre del periodo
académico, fecha de inicio, fecha de fin, estado y las opciones Editar y Ver Detalle.

Listado de periodos académicos

Periodo Académico Estado + Inicic Periodo Fin Periodo Inicio Clases Fin Clases Opciones

En caso se quiera afiadir un periodo de admision, el usuario deberd seleccionar la
opcion “Nuevo Periodo”. Una vez seleccionada dicha opcion el sistema mostrara una
nueva pantalla que solicite el ingreso de los datos del periodo académico. Y cuando
todos los datos estén ingresados el usuario debera seleccionar la opcion “Guardar”
para poder registrar el periodo académico.

Nuevo Periodo Académico

En caso el usuario quiera editar un periodo académico el usuario debera seleccionar la
opcion “Editar” del periodo académico a editar. Una vez seleccionada dicha opcioén el
sistema mostrara una nueva pantalla con los datos del periodo académico disponibles
a editar.
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Informacitn General

Resolucién adjunta

Resolucion Fecha de emision

Resolucion 001-2021

n Gene . ) Calendario académico

Excel PDF

Descripcion Fecha Opciones

4.2, Sedes

Una vez seleccionada la opcidon de sedes el usuario podra visualizar el listado de sedes
disponibles, también podra crear, editar o eliminar.
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Listado de sedes

cédigo Nombre Departamento Provincia Distrito Direccion Principal Vigencia Opciones Pabellones Escuelas

[ Pabeliones

ARTIN SAN MARTIN ACATACH | o [ Pabellones

> oA 2 @ Eiminar

M RT N MARTIH TARAPOTO TARAPOT N A s Pabellones
En caso el usuario quiera editar el listado de sedes, el usuario debera seleccionar la
opcion “Editar” sede. Una vez seleccionada dicha opcion el sistema mostrara una
nueva pantalla para editar.

Editar Sede

cancelar

En caso el usuario quiera eliminar alguna opcion del listado de sedes el usuario debera
seleccionar la opcién Eliminar. Una vez seleccionada dicha opcion el sistema mostrara
un pop-up solicitando la confirmacién de la eliminacion. Una vez confirmada la
eliminacién, el sistema mostrara el mensaje de confirmacién de la eliminacion.
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¢Esta seguro?

También se podran editar, crear y eliminar los pabellones, el usuario debera presionar
la opcion de Pabellones y se abrird una ventana emergente para que se puedan realizar
los diferentes cambios deseados.

X
Pabellones | FUNDO AUCALOMA

Nombre

Mostrando 1 - 2 de 2 registros

Nombre Opciones

PAB.FUNDO AUCALOMA

Ademas, se puede agregar escuelas a cada sede creada, el usuario debera presionar
la opcién Escuelas y se abrira una ventana emergente para que se puedan realizar los
diferentes cambios deseados.

X
Escuelas | CIUDAD UNIVERSITARIA TARAPOTO

Seleccione una escuela profesional:

ADMINISTRACION v

Mostrando 1- 1de 1 registros

Nombre Opciones

ADMINISTRACION n
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4.3. Aulas

Una vez seleccionada la opcién “Aulas” del menu principal, el sistema desplegara el
listado de aulas y las categorias disponibles.

Listado de aulas y categorias Aulas
Excel  POF
. Tipo de X
Nombre Capacidad i Pabelion Sede Estado  Opciones
ula
‘ o =

4.3.1. Nueva Aula

En apartado, presionando el botén “Nueva Aula”, el administrador podra adicionar una
nueva aula al sistema.
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Nueva Aula

Sede Ubicacién

Junin ~ abelldn v

Cod. Aula Piso Nro. Ambiente

Cod. Aula Piso Nro. Ambiente

Descripcion

Capacidad cEsta Activo?
Capacidad o

Tipo de Aula

TECRIA v

Direccion IP

Cerrar

4.3.2. Formato de Carga

En apartado el administrador podra descargar el formato de carga de aulas de forma

masiva.
Formato carga (.xIsx)

En este apartado, presionando el boton “Cargar Aulas”, el administrador podra subir
las aulas en el formato antes descargado.

4.3.3. Cargar Aulas
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Cargar aulas

Archivo

Buscar archivo... Buscar

Cerrar

4.3.4. Editar Aulas

En el caso el usuario quiera editar algun aula, debera presionar la opcién “Editar” y se
abrir4 una ventana emergente para que se puedan realizar los diferentes cambios.

. X
Editar Aula

Sede Ubicacién

Tarma ~ Pabellon 1 ~

Cod. Aula Piso Nro. Ambiente

Descripcion
Aula 1
Capacidad ¢Estd Activo?

40 o

Tipo de Aula

TEORIA v

Direcciéon IP

1.1.11

Cerrar

En caso el usuario quiera eliminar alguna opcion del listado de aulas el usuario debera
seleccionar la opcién [E. una vez seleccionada dicha opcion el sistema mostrara una
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venta emergente solicitando la confirmacion de la eliminacion. Una vez confirmada la
eliminacion, el sistema mostrara el mensaje de confirmacion de la eliminacion.

¢<Desea eliminar el registro?

4.3.5. Categorias de Aulas

Al seleccionar la pestafia Categorias, el usuario podra visualizar el listado de aulas y
categorias, tal como se muestra en siguiente imagen.

Listado de aulas y categorias aulas 358 Categorias

Nombre Opciones

Para editar, el usuario debera presionar la opcion de “Editar” y se abrira una ventana
emergente para que se puedan realizar los diferentes cambios.

X
Editar Categoria de Aula

Nombre

TEOCRIA

Cerrar

En caso el usuario requiera eliminar alguna opcion del listado de categorias el usuario
debera seleccionar la opcién IE. Una vez seleccionada dicha opcion el sistema mostrara
una venta emergente solicitando la confirmacién de la eliminacién. Una vez confirmada
la eliminacion, el sistema mostrara el mensaje de confirmacién de la eliminacion.
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¢Desea eliminar el registro?

Para agregar una nueva categoria de aula, el usuario debera de presionar el botén
“Nueva Categoria”. Luego, al desplegarse la ventana emergente debera llenar la

informacioén solicitada, tal como se muestra a continuacion.

X
Nueva Categoria de Aula

Nombre

Cerrar

4.4, Facultades

Al ingresar a facultades el sistema despliega el listado de facultades disponibles.

Listado de facultades

Excel Pdf

L Céodigo Nombre Res. decanal Res. rectoral Opciones

Para editar el listado, el usuario debera presionar la opcion “Editar” y se abrird una
ventana emergente para que se puedan realizar los diferentes cambios. En caso el
usuario requiera eliminar alguna opcién del listado de facultades el usuario debera
seleccionar la opcién “Eliminar”. Una vez seleccionada dicha opcion el sistema
mostrara una venta emergente solicitando la confirmacion de la eliminacion. Una vez
confirmada la eliminacién, el sistema mostrara el mensaje de confirmacion de la
eliminacion.
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¢Esta seguro?

La plantilla serd eliminada. **No es posible eliminar
una facultad con informacién relacionada.

Si, eliminarla Cancelar

4.4.1. Nueva Facultad

Para agregar una nueva facultad el usuario deberd de presionar el botén “Nueva
Facultad”, al desplegarse la ventana emergente debera de llenar la informacion
solicitada, tal como se muestra a continuacion.

X

Nueva facultad
Abreviatura Codigo Sunedu Nombre
Resolucion decanal Archivo adjunto

Buscar
Resolucion rectoral Archivo adjunto

Buscar
Vigencia

Valido

Cerrar

4.5, Escuelas Profesionales

Una vez seleccionada la opcion “Escuelas profesionales” del menu Gestidn, el sistema
desplegara el listado de carreras disponibles.
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Listado de escuelas profesicnales

Excel PDF

Cédigo Nombre Facultad

R

CULTAD DE CIENCIAS DE LA
ADMINISTRACIC

OF. DE AGRONOMIA FACULTAD DE AGRONOMIA

Res. Res.
Opciones

Decanal Rectoral

e

Para editar el listado de escuelas, el usuario debera presionar la opcion “Editar” y se
abrira una ventana emergente para que se puedan realizar los diferentes cambios.

Editar escuela profesional

Caodigo*

0101

Nombre*

CARR. PROF. DE ADMINISTRACION DE EMPRESAS

Resolucion decanal Archivo adjunto

Buscar archivo...

Resolucién rectoral Archivo adjunto

Buscar archivo...

X
Facultad*
FACULTAD DE CIENCIAS DE LA ADMINISTRACION w
Buscar
Buscar

Cerrar

En caso el usuario requiera eliminar alguna opcién del listado de escuelas el usuario
debera seleccionar la opcién [E. Una vez seleccionada dicha opcion el sistema mostrara
una venta emergente solicitando la confirmacién de la eliminacién. Una vez confirmada
la eliminacién, el sistema mostrara el mensaje de confirmacién de la eliminacion.
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cEstd seguro?

La escuela seleccionada serd eliminada. **No es

posible eliminar una carrera con alumnos o

informacién adicional

Si, eliminarlo Cancelar

4.5.1. Nueva Escuela

Para agregar una nueva escuela el usuario debera de presionar el boton de Nueva
escuela, al desplegarse la ventana emergente debera de llenar la informacion solicitada,
tal como se muestra a continuacion.

X
Nueva escuela
Nombre* Facultad®
Nombre de la escuela Seleccione una facultad A4
Resolucion decanal Archivo adjunto
Buscar archivo... Buscar
Resolucion rectoral Archivo adjunto
Buscar archivo... Buscar
Cerrar
4.6. Areas

Una vez seleccionada la opcion “Areas” del menu Gestion, el sistema desplegara el
listado de carreras disponibles.
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Listado de dreas

Excel PDF

Nombre De especialidad Opciones

Ciencias Basicas N m

Para editar el listado de areas, el usuario debera presionar la opcién Editar y se abrira
una ventana emergente para que se puedan realizar los diferentes cambios. En caso el
usuario requiera eliminar alguna opcion del listado de areas el usuario debera
seleccionar la opcion “Eliminar”. Una vez seleccionada dicha opcion el sistema mostrara
una venta emergente solicitando la confirmacion de la eliminacién. Una vez confirmada
la eliminacion, el sistema mostrara el mensaje de confirmacion de la eliminacion.

¢Esta seguro?

La érea serd eliminada

Sesmindig

4.6.1. Nueva Area

Para agregar una nueva Area el usuario debera de presionar el botén de Nueva Area,
al desplegarse la ventana emergente debera de llenar la informacion solicitada, tal como

se muestra a continuacion.

. X
Nueva Area

Nombre

Nombre

Area de especialidad:

¢Es un drea de especialidad?

Cerrar
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4.7. Cursos

Una vez seleccionada la opcion “Curso” del menu Gestion, el sistema desplegara el
listado de cursos disponibles.

Listado de cursos

Mostrando 1 - 20 de 2,902 registros

Cédigo Nombre Escuela Profesional Tipo Créditos Opciones

0301010078 INSTALACIONES ELECTROMECANICAS (E) No Dfinido Flective a BEZ=D

0805010064 CATERING (E) No Definido Electivo

302010508 RESTAURACION DE MONUMENTOS (E) No Definido Electiv ﬂ

En caso el usuario requiera eliminar alguna opcién del listado de cursos el usuario
debera seleccionar la opcién IE. Una vez seleccionada dicha opcion el sistema mostrara
una venta emergente solicitando la confirmacién de la eliminacién. Una vez confirmada
la eliminacién, el sistema mostrara el mensaje de confirmacién de la eliminacién.

¢Esta seguro?

El curso serd eliminado

Si, eliminarlo Cancelar

Para editar el listado de cursos, el usuario debera presionar la opcion Editar y se abrira
una ventana emergente para que se puedan realizar los diferentes cambios.

4.7.1. Nuevo Curso
Para agregar un nuevo curso el usuario debera de presionar el botén de nuevo curso,

al desplegarse la ventana emergente debera de llenar la informacién solicitada, tal como
se muestra a continuacion.
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Nuevo Curso

Codigo Tipo de Curso Créditos
Electivo v
Nombre
Componente
v

Escuela Profesional

Area

Cerrar

4.8. Equivalencias

Una vez seleccionada la opcion de “Equivalencia” del menu Gestion, el sistema
desplegara el listado de materias disponibles para realizar la equivalencia.

Listado de escuelas con equivalencia

strando 1 - 50 de 86 registros
Facultad Escuela Profesional Malla Opciones

“ULTAD DE AGRONOMIA “ARR. PROF. DE AGRONOMIA 2010-PLAN SEMESTRAL 20IC

. T - - S 2018-PLAN DE ES S 2018
ACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS EAP. INGENIERIA FORESTAL TROPICAI JovEre o Cursos
2018-PLAN I
T EA J [ s
ACULTAD DE CIENCIAS APLICADAS AP. INGENIERIA AGROINDUSTRIAL 2006-PLAN SEMESTRAL 2006
ZULTAD DE CIENCIAS APLICADAS AP, ADM. DE EMPRESAS: ESP. ADM. DE NEGOCIO 2006-PLAN SEMESTRAL 2006

4.8.1. Gestion de equivalencia

En relacion con este apartado presionando el botén Cursos, el administrador podra
agregar cursos equivalentes de la malla actual y relacionarlos a los de la malla pasada.
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CARR. PROF. DE AGRONOMIA - Malla Curricular 2010-PLAN SEMESTRAL 2010

Facultad Escuela Profesional Malla Curricular Malla Curricular Anterior
FACULTAD DE AGRONOMIA CARR. PROF. DE AGRONOMIA 2010-PLAN SEMESTRAL 2010 1995-PLAN SEMESTRAL 1995

Programa Académica

Todos ~

Generar Reporte PDF

Programa

Ciclo Cod. Curso Academico Cod. Curso Ciclo
1 ar7L BIOLOGIA CELULAR Y MOLECULAR
1 AL BOTANICA GENERAL
1 Q5L DIBUJO EN INGENIERIA

Procesar estudiantes - Malla Curricular 1995-PLAN SEMESTRAL 1995

El proceso actualizard el plan de estudios del estudiante seleccionado al plan de estudios activo, convalidando los cursos segdn la tabla de equivalencia.
Este proceso puede demorar varios minutos y una vez finalizado, el nuevo plan de estudios pasarda a ser el plan activo de la escuela.

L Buscar

Mostrando | - 25 de 423 registros (filtrado de 25 registros)

Codigo . Estudiante Ciclo Plan Opciones

20091002221 AGUILAR CUBA, ENEDINA YOHANA 1 1995-PLAN SEMESTRAL 1995

2008200071F AGUILAR FABIAN, LISSET STEFANY 1 1985-PLAN SEMESTRAL 1995
2008170893 AGUILAR MEDINA, FABIOLA PATRICIA 1 1995-PLAN SEMESTRAL 1995
2006100439H AGUILAR TORRES, YASMANI 1 1995-PLAN SEMESTRAL 1995

4.9. Tipos de Evaluaciones

Una vez seleccionada la opcion de “Tipos de Evaluaciones” del menu Gestion, el
sistema desplegara el listado de los tipos de evaluaciones consideradas.

Listado de tipos de evaluaciones

O Buscar + Nuevotipo

Nombre Opciones
TRABAJO ENCARGADO

PROYECTO

PRACTICAS

4.9.1. Nuevo tipo de evaluacion
Para agregar un nuevo tipo de evaluacion, el administrador debera seleccionar el boton

Nuevo tipo. A continuacion, se desplegara la ventana emergente y se debera de llenar
la informacién solicitada, tal como se muestra a continuacion.
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Nuevo tipo de evaluacion

Nombre

Nombre

Cerrar

4.10. Conceptos matricula

Una vez seleccionada la opcion de “Conceptos matricula” del menu Gestion, el sistema
mostrard 02 médulos.En primer lugar, se mostrara el médulo del costo fijo de matricula
para casos especiales.

Costo fijo de matricula para casos especiales

Mostrando 1- 7 de 7 registros
Tipo Escuela Profesional Modalidad Concepto Opciones
Invicto VICTIMAS TERRORISMO VICTIMAS DEL TERRORISMO COSTO ACADEMICO u
Regular VICTIMAS TERRORISMO VICTIMAS DEL TERRORISMO COSTO ACADEMICO
12 Créditos VICTIMAS TERRORISMO VICTIMAS DEL TERRORISMO COSTO ACADEMICO u
Permanencia SEGUNDA PROFESIONALIZACION més de 5 anos n
Regular SEGUNDA PROFESIONALIZACION Costo Académico segunda Profesionalizacion n
Invieto SEGUNDA PROFESIONALIZACION Costo Académico segunda Profesionalizacion n
12 Créditos SEGUNDA PROFESIONALIZACION Costo Académico segunda Profesionalizacion n

Ademas, podra asignar y eliminar conceptos.

Pag. 29 de 65



Asignar concepto de matricula especial

Seleccione un concepto

00001-Derecho de Admision Ordinario - C.E. PUblico v

Tipo de matricula

12 Créditos ~

Seleccione una escuela

Todas ~

Modalidad de admision

leros Puestos ~

Cerrar

El segundo modulo mostraréd el listado de conceptos adicionales en matricula. El
administrador podra configurar si el sistema solicitara el pago de los conceptos para la
matricula y admisién o no.

Listado de conceptos adicionales en matricula

periodo 2022-1

Conceptos adicionales INGRESANTES

Mostrando | - 3 de 3 registros
Cuenta Concepto Opciones

132317 Carpeta de madera n

132317 Carpeta académica

132311 Carné de biblioteca

Conceptos adicionales ESTUDIANTES

Mostrando | - 2 de 2 registros
Cuenta Concepto Opciones

ncentivo al deporte n

Ademas, podra asignar y eliminar conceptos.
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Asignar concepto

Seleccione un concepto

00001-Derecho de Admision Ordinario - C.E. PUblico ~

Tipo de matricula

Ingresante v

Cerrar

4.11. Cbdigo de seccidn

Una vez seleccionada la opciéon de “Cédigo de seccion” del menu Gestion, el sistema
mostrara las siguientes opciones:

Listado de codigos de Seccién

Codigo Opciones

of Editar n
! n

Ademas, el administrador podra agregar nuevas secciones al sistema presionando el

boton “Nuevo Cédigo de Seccién”.

X
Nueva Codigo de Seccion

Descripcion

Orden

Cerrar
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4.12. Cursos paralelos

Una vez seleccionada la opcion de “Cursos paralelos” del menu Gestion, el sistema
mostrara las siguientes opciones:

Listado de cursos paralelos habilitados por escuela

Codigo Escuela Profesional Facultad Ciclo Cursos Opciones

Ningin dato disponible en esta tabla

Ademas, el administrador podra agregar nuevos cursos paralelos y asignarlos a una
escuela profesional presionando el botén “Nuevo”.

. ) X
Asignar cursos paralelos por ciclo

Escuela Profesional

ANTROPOLOGIA v

Ciclo del estudiante Cant. cursos paralelos

Aplica para matricula coordinadores

Aplica para matricula online (estudiantes)

Cerrar

4.13. Certificados Cursos
Una vez seleccionada la opcién de “Certificados Cursos” del menu Gestidn, el sistema

mostrara un listado de certificados:

Listado de certificados

Nombre F. Creacion Opciones

i Jar

Pag. 32 de 65



4.13.1. Nuevo Certificado

Para agregar un nuevo certificado, el administrador debera seleccionar el botén Nuevo
Certificado. A continuacion, se desplegard la ventana emergente y se debera de llenar
la informacién solicitada, tal como se muestra a continuacion.

. X
Nuevo certificado

Nombre

Descripcion

Cerrar

6. Matricula Cursos Dirigidos

En esta seccion, el administrador podra gestionar la matricula en cursos dirigidos, con
la posibilidad de filtrar por escuela profesional, programa académico, plan de estudios,
ciclo y a través de un buscador. En la opciones tendréa la capacidad de editar y eliminar.

Matricula en cursos dirigidos

ciclo cédigo  Nombre carrera Programa  Opciones

En la opciones tendra la capacidad de matricular, presionando el boton “Matricular”,
nos llevara a una nueva pantalla donde se visualizara un listado y la posibilidad de
agregar una resolucién.
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014B-SOCIOLOGIA GENERAL - Estudiantes matriculados

PROGRAMA ACADEMICO:

cédigo Ciclo Estudiante Programa Académico Remover

7. Cambio de Secciones
En esta secciéon el administrador visualizard un listado de secciones y cursos

matriculados, con la posibilidad de filtrar por periodo académico, facultad, escuela
profesional, programa académico y plan de estudios.

Listado de secciones y cursos matriculados (2022-1)

TODAS TODAS TODAS TODAS

Luego de realizar la busqueda se mostrara un listado de cursos.

Mostrando 1 - 50 de 446 registros (filtrado de 50 registro
Seccion Curso Programa Academico Opciones
A 0801010082 - CRIMINALISTICA ERECHO
A 0801010085 - LOGICA JURIDICA DERECHO
A 0901010079 - INVESTIGACION 11l (EJECUCION Y CONTROL DE PROYEGTOS) ERECHO
A 0901010081 - DERECHO GENETICO (E) DERECHO

Ademas, se podra ver el detalle de cada curso presionando el botén “Detalle”. Con la
posibilidad de modificar la seccion de cada alumno que pertenece a este. Para finalizar
dicha accion se debera presionar la opcion “Guardar Cambios”.
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f‘ g ) Informacién! Para el cambio de seccién sole se muestra aquellas que tienen vacantes disponibles.
(L

Estudiantes Matriculados

FACULTAD : FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA CREDITOS : 6.00
ESCUELA PROFESIONAL : CAR F. DE INGENIERIA MECANICA TOTAL VACANTES : 40
CURSO : EIOB - PROYECTO DE ADQUISICION DE ACTIVOS MATRICULADOS : 15
GRUPO : A VACANTES DISPONIBLES : 75
PROGRAMA ACADEMICO
1 le 1t Jist
Ne Codigo Estudiante Cambio Seccién
ES LIM2 NI RGE
E LA CR 4
2 18t PE L CRUZ C
ALVEZ BUSTILLOS, LUIS SAMUE

8. Habilitaciéon De Cursos

En este apartado, el administrador podra aperturar el o los cursos segun los filtros
seleccionados.

Listado de grupos

riodo Académico Escuela Programa Académico: an de estudio Ciclo

2021-2 ANTROPOLOGIA Toclos 2018-PLAN DE ESTUDL... Todos

Luego de buscar el curso a aperturar, el siguiente paso es colocar el nUmero de vacantes
de cada curso y seleccionar guardar.

Mostrando 1 - 50 de 61 registros (filtrado de 50 regis
Codigo Nombre Vacantes Opciones
E EMATICA BASI ot 0
E 1UA (Obl 0]
E ! P NERAL (Oblig.) 0
E NTOL D NTROPOL ig a

9. Matricula

Dentro del médulo Matricula, el administrador pude visualizar las siguientes funciones
en el submenu desplegable.
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Matricula

Matricula Regular

Matricula Ingresantes

Matricula Nivelacion

Solicitudes Matricula
Extempordnea

Matricula Extemporanea

Turnos de Matricula

Matricula Especial

Recepcidn de Ficha

Rectificacion de
Matricula

7.1. Matricularegular

Una vez seleccionada la opcién “Matricula regular” del ment Matricula, el sistema
mostrar4 un buscador que permitirA buscar a todos los estudiantes regulares e
irregulares matriculados en el periodo académico.

Seleccione un estudiante

Busca o

ale

00008208530 - MAMANI PACHA, ALEJANDRINA FORTUNATA
0000830482 - CALDERON CAPCHA, ALEJANDRO DONATO
0000841278l - DAVILA CARBAJAL, JORGE ALEJANDRO
0000870659G - SANTOS VALER. ALFREDO

00008817080 - ROSALES CAMARGO, CESAR JUAN

El administrador debe colocar el codigo del estudiante, seleccionar el nombre y luego la
opcion ir, el sistema mostrara lo siguiente:
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Matricula del estudiante Ingresante

Pefiodo : 202
’ Dn
Ficha Socioeconémica Pendiente X

Cursos matriculados

Ciclo cédigo Curso

Cursos disponibles

ciclo codigo curso

040004 L
140005 ACTIVIDAD F

Propuesta de matricula
indo 0 - 0 de 0 reqistr

Ciclo Cédigo Curso

Horario del estudiante

NTABILIDAD (Nro.: 01)

Ficha Médica Pendiente X

Seccién Vacantes Créditos

Créditos totales: 0

Créditos Vez Tipo #

Seccién Vacantes Créditos

Créditos totales: 0

Ademas, luego de confirmar matricula el administrador tendra la opcién de imprimir la

ficha de matricula.

7.2. Matriculaingresantes

Una vez seleccionada la opcién “Matricula ingresantes” del menu Matricula, el sistema
mostrara un buscador que permitira buscar a todos los ingresantes del periodo

académico.
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Matricula de Ingresantes

Seleccione un estudiante

Buscar. N

El administrador debe colocar el codigo del estudiante, seleccionar el nombre y luego la
opcidn ir, el sistema mostrara lo siguiente:

Realizar matricula del alumno

Alumno PACORIMITA JELSON Carrera  : ADMINISTRACION
3 J10z2mg Ciclo 3
2019-m

Cursos disponibles

Ciclo Codigo Curso Créditos Vez Tipo
3 -0 INGEMIERIA WEB 5 1 Oblia
AVANZADAN
3 04-015 =) 2 Oblig.
3 04-013 CALCULO INTEGRAL 4 2 Oblig.
STRUCTURAS
3 4-01 L"L o e 4 2 Oblig
3 04-018 2 2 Oblig
3 04-015 FISICA I 4 2 Oblig.
Propuesta de matricula Horario del alumno
Cielo codigo Curso Seccién Vacantes Crédi Lunes Martes  Miéreoles | Jueves Viernes Sabado
fam -
Mo se encontraron registros Bam
9am
4 3
oam
am
fal
5
B -

Confirmar matricula

Ademas, luego de confirmar matricula el administrador tendra la opcién de imprimir la
ficha de matricula.

Pag. 38 de 65



7.3. Matricula Nivelacion

En este apartado el administrador podra buscar visualizar el listado de cursos
aperturados para el periodo de nivelacién.

Listado de grupos aperturados

Ciclo cadigo Nombre Grupo Escuela profesional Programa Opciones
MATERIALE ZARR. PROF. DE INGENIERIA MECANICA & Matricular
JOTANICA GENERA CARR. PRI AGRONOMIA B Matricular
@ Matricular
2 EGC205 DESARROLLO DE VIDA ¥ CULTURA UNIVERSITARIA CARR. PROF. DE INGENIERIA MECANICA & Matricular

ESARROLLO DE VIDA ¥ CULTURA UMIVERSITARIA ARR. PRC NGEMIERIA MECANICA = Matricular

Luego, al seleccionar la opcion matricular en el curso correspondiente el sistema nos
mostrara la siguiente pantalla:

AEE301-BOTANICA GENERAL - A - Estudiantes matriculados

DOCENTE ASIGNADO: ASAS VASQUEZ, JOSE PAUL, HUAROC ( A, LU ALTER PROGRAMA ACADEMICO:

seleccione un estudiante

Cédigo Ciclo Estudiante Programa Académico Intento Remover

El administrador debera buscar al estudiante y seleccionar el boton agregar para poder
matricularlo en el curso seleccionado.

7.4. Solicitudes Matricula Extemporanea
En esta seccion se visualizara el listado de Solicitudes de Matricula Extemporanea,

estara compuesto por el periodo académico, cddigo, nombre y fecha de solicitud.

Listado de Solicitudes de Matricula Extemporanea

Periodo Académico Cadige Nombre F. Solicitud

dato disponible en esta tablo

7.5. Matricula extemporanea

Una vez seleccionado el apartado Matricula extemporanea, el administrador podra
visualizar la lista de solicitudes de matriculas extemporaneas.
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Listado de estudiantes - Matricula Extemporanea

Periodo Académico Facuiltad Escuela Profesional Tipo:
2021-2 Todas Todas
Cadigo Estudiante Facultad E Programa Ciclo Créditos Estado Detalle

Ningin dato disponible en esta tabla

7.6. Turnos de matricula

Una vez seleccionado el apartado turnos de matricula, el administrador podra visualizar
la lista de escuelas. En la columna opciones podra visualizar los turnos de matricula,

editar la informacion y rehacerla.

Listado de escuelas

{= Generar turnos todos

Horario ler Horario Gitimo

Codigo Escuela Profesional Facultad Generado Opciones
turno turno

=
Ssnscda n
20820z o cator | @ ronocer |0

Al presionar el botén Habilitar Turno, aparecerd una ventana emergente. Luego se
completaran los campos y se presionara Guardar.

EDUCAC
HUMAN

EDUCACION RELIGIOSA EDUCA
TOLICA Y CIENCIAS SOCIALES HUMAN

ES

. X
Habilitar turno por escuela

Escuela Profesional

Horario primer turno

Horario

Horario ultimo turno

Horario

Cerrar
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7.7. Matricula especial

En relacién a este apartado, el administrador podra visualizar todos los estudiantes
matriculados en el semestre y tendra la opcién de editar la matricula del estudiante.

Listado de estudiantes

Excel

Cédigo Estudiante Escuela Profesional Facultad Créditos Especial Opciones

Al presionar el botén editar la matricula mostrara los siguientes campos:

Editar matricula de estudiante

Codigo Estudiante

71272906 VIENA MEGO CHRISTOFER BRAYAN

Facultad Escuela Profesional

CIENCIAS ECONOMICAS ADMINISTRACION

Habilitar matricula en linea Habilitar rectificacion de matricula

Matricula especial Max. créditos
21
Archivo Observaciones
Seleccione un archivo Buscar

Cerrar
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7.8. Recepcion de ficha

En este apartado, el administrador podra visualizar el listado de estudiantes y si ha
confirmado o no matricula, asi como la impresién de la ficha de matricula.

Recepcion de ficha de matricula

Facultad Escuela Profesional Matriculas confirmadas Matriculas recibidas:

d Toda:
Codigo Estudiante Escuela Profesional Facultad Ciclo Crédtos  Confirmado  Recbido  Opciones

71272906 VIENA MEGO CHRISTOFER BRAYAN ADMINISTRACION CIENCIAS ECONOMICAS 7 0 No No

73430890 PASHANASI AMASIFUEN MIRLEY ADMINISTRACION CIENCIAS ECONOMICAS 8 [ o )

77171060 FLORES VALLEJOS ARIANA JHOSELINE ADMINISTRAGION CIENCIAS ECONOMICAS $ 0

75397135 GUEVARA ZURITA TATIANA ADMINISTRACION CIENCIAS ECONOMICAS 5 ¢

71872876 VASQUEZ REY SANCHEZ BRUCE SEBASTIAN ADMINISTRACION CIENCIAS ECONOMICAS 3 (

73672983 GARCIA RENGIFO JHORDAN ALEXANDER ADMINISTRACION CIENCIAS ECONOMICAS 2 0

7.9. Rectificacion de matricula

En este apartado, el administrador podra buscar al estudiante por el codigo para poder
rectificar su matricula.

Rectificacion de Matricula

Seleccione un estudiante

3uscar

Realizar matricula del alumno

Cursos disponibles

Ciclo Cédigo Curso Créditos Vez Tipo

INGEMIERIA WEB

AVANZADA N

3 04-013 CALCULO INTEGRAL 4 2 Oblig

ESTRUCTURAS

DISCRETAS

L
}
Q
=2
-

.
¥
c
G
o)
3
¥ "
\ "
ol o
c g
8 0
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Propuesta de matricula Horario del alumno

ciclo cédigo Curso Seccién Vacantes Crédi Lunes Martes  Miércoles | Jueves Viernes | Sdbado

fam -

MO & encontraron registros Bam

Tlam

Confirmar matricula

10. Soporte Matricula

Se mostrara el listado de estudiantes matriculados por ciclo, podra filtrar por facultad,
escuela y ciclo del estudiante.

Listado de estudiantes matriculados por ciclo

Facultad Escuela Protesional Ciclo del Estudiante

Todas v 3 Todos

Mestrando 1 - 50 de 6,136 registros
Escuela Codigo |, Estudiante Plan Ciclo Matricula Tumo Opcianes

PROGRAMA DE COMPLEMENTACION EMENTACION

157 REYES FELIC Sin matricular anera
ACADEMICA - BACHILLERATO ooamaTE EVES SILVA FELIGIAND 2 No ganerado
PROGRAMA DE COMPLEMENTACION COMPLEMENTACION —
oc o o 00811221 IZQUIERDO DEL AGUILA MARLENE 2 LIl g Sin matricular No generado

AGADEMICA - BACHILLERATO 2015
PROGRAMA DE COMPLEMENTACION COMPLEMENTACION

0622256 VELA GARCIA LUISA Sin matrieular N .
ACADEMICA - BACHILLERATO oszse L H 2015 “ o generada
PROGRAMA DE COMPLEMENTACION COMPLEMENTACION

00825086 GUEVARA FASABI TITO 2 Sin matricular e
ACADEMICA - BACHILLERATO 2015 B
PROGRAMA DE COMPLEMENTACION O AL DA VAL DA 2 COMPLEMENTACION S rariculas .
ACADEMICA - BACHILLERATO o 2015 o generada

En la columna opciones podra ver la matricula y la informacion del estudiante.
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Informacion del estudiante

Cadigo Nombres
00803157 REYES SILVA FELICIANO

Escuela Profesional Plan Ciclo
PROGRAMA DE COMPLEMENTACION ACADEMICA - E COMPLEMENTACION 2

Correo Teletono Estado
FEREYESSI@alumnos.unsm.edu.pe 947597395 Abandono

Ultima matricula

2017-2
Tipo turno Créd. disponibles Estado matricula
No generado 0 Sin matricular
Observaciones Usuario T Fecha

Ningun dato disponible en esta tabla

Cerrar

11. Reserva de matricula

Una vez seleccionada la opcion “Reserva de matricula” del menu principal, el sistema
desplegard el listado de alumnos con reserva de matricula.

Listado de Reservas de Matricula

Excel PDF

- Escuela Inicio
Periodo Cédigo Estudiante Facultad Fin Reserva Archivo
Profesional Reserva

12. Historial de rectificaciones

En relacion a este punto, el administrador podra visualizar el listado de estudiantes que
han realizado una rectificacion de matricula.
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Historial de Rectificaciones

Facultad Escuela Profesional

Fecha Codigo Estudiante Escuela Profesional Facultad Observaciones Descargar

5/04/2022 71472613 RIOS PELAEZ KEVIN MARCOS ECONOMIA CIENCIAS ECONOMICAS

Al presionar el botén B2, se mostrara una ventana emergente con las observaciones
correspondientes.

. X
Observaciones

Asignar curso temporal: MACROECONOMIA | - 0804030011;

Cerrar

13. Estudiantes Traslado

Se mostrara el listado de estudiantes de traslado pendientes, podra filtrar por facultad y
escuela profesional.

Listado de estudiantes de traslado pendientes

acultad Escuela Profesiona

Caédigo Nombre completo Facultad Escuela Profesional Opciones

14. Convalidacion

Una vez seleccionada la opcion “Convalidacion” del menu principal, el sistema
desplegara el listado de alumnos disponibles para realizar convalidaciones.
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Convalidaciones 1l Estudiantes

Cédigo Nembre completo Facultad Escuela Profesional Plan Opciones

El administrador tendra la opcién de realizar las convalidaciones por alumno, el sistema
mostrara el nombre del alumno, la facultad, el plan de estudios y la escuela profesional,

también mostrara el listado de cursos que se pueden convalidar.

|
HINOSTROZA YAURI, EDINSON - 2018101569€¢

CARR. PROF. DE AGRONOMIA

Convalidacion de cursos

Resolucion de convalidacion

& Atras

El administrador podra visualizar el histérico de los alumnos que han realizado
convalidaciones.
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Convalidaciones 532 Historico

Fecha cédigo Nombre completo Focultad Escuela Profesional Resolucién Opciones

)i h AANIDADE JCACION SECUNDARIA res00! & tditar

15. Informacién Académica

Dentro del modulo de Informacién Académica, el administrador pude visualizar las
siguientes funciones en el submenu desplegable.

Informacion
Académica

Resumen Académico

Estudiantes
Sancionados
Estudiantes en
Abandono

Estudiantes Expulsados

3ra Matricula
4ta Matricula

Egresados

13.1. Resumen Académico

En esta seccion, se visualizara el listado de estudiantes. Se podré filtrar por facultad y
escuela profesional. Adicional a esto, se podra descargar dicho listado en formato Excel
presionando el boton Excel.
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Listado de estudiantes

Excel PDF

Credit: Créditos
Cadigo Nombre completo Escuela Profesional Ciclo redtos redtios Estado Opciones
Matriculados Aprobados

RAMIREZ JENIFER LO MEDICINA VETERINARIA 4 4

A GALVEZ ISAB FATIMA RECH: ] 5 No Invicto

YMER RONALDO NGENIERTA DE SISTEMAS E . ‘

1BB4164 NIGA PAREDES ESTEFANY JANIRA ARQUITE ( 0 No Invicto

13.2. Estudiantes Sancionados

En esta seccién, se visualizard el listado de estudiantes sancionados. Se podra filtrar
por facultad y escuela profesional. Adicional a esto, se podra descargar dicho listado en
formato Excel presionando el botén Excel.

Listado de estudiantes sancionados

Excel PDF

Cadigo Estudiante Facultad Escuela Profesional Ciclo Ult. Periodo

Ningln dato disponible ¢

13.3. Estudiantes en Abandono

En esta seccion, se visualizara el listado de estudiantes en abandono. Se podra filtrar
por facultad y escuela profesional. Adicional a esto, se podra descargar dicho listado en
formato Excel presionando el botén Excel.

Listado de estudiantes en abandono

Excel PDF

Cédigo Estudiante Facultad Escuela Profesional Ciclo Uit. Periodo
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13.4. Estudiantes Expulsados

En esta seccidn, se visualizard el listado de estudiantes expulsados. Se podra filtrar por
facultad y escuela profesional. Adicional a esto, se podra descargar dicho listado en
formato Excel presionando el bot6n Excel.

Listado de estudiantes expulsados

Excel PDF
Cadige Estudiante Facultad Escuela Profesional Ciclo Ultimo Periodo
PANDURO RAMIREZ JUNIOR RAM: IGENIERIA GE SISTEMAS E INFORMATICA INGENIERIA DE SISTEMAS E INFORMATIC 4 2018-1
FLORES ARCE TAFFARE CAFU DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS DERECH 2 2021-2

13.5. 3era Matricula

En esta seccion, se visualizara el listado de estudiantes con 3era matricula. Se podra
filtrar por facultad y escuela profesional. Adicional a esto, se podra descargar dicho
listado en formato Excel presionando el botén Excel.

Listado de estudiantes con 3ra matricula

Excel PDF

Escuela N . 1
Cédigo Estudiante Ciclo Curso Correo Teléfono Opciones
Profesional

SANCHEZ TANCHIVA NGENIERIA
8544 JUIMICA GENERA nsanchezt@alumno.unsm.eduy E @ Historial
MARK SHAMIR AMBIENTA|
PICON RUIZ MICHAE — . X " 7
i JBSTETRICIA MULACION ipiconr@alumno.unsm.edu pe 99; @ Historial
LOPEZ DE LA CR . . § X
. CONOMIA 2 ESTADISTICA GENERAI jlopezd@alumno.ur eduf 933005¢ < Historial

13.6. 4ta Matricula

En esta seccion, se visualizara el listado de estudiantes con 4ta martricula. Se podra
filtrar por facultad y escuela profesional. Adicional a esto, se podra descargar dicho
listado en formato Excel presionando el botén Excel.
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Listado de estudiantes con 4ta matricula

Periodo Académico: Facultad ela Profesiona
022 T
Excel PDF
. N Escuela N £ "
Cédigo Estudiante Cicle Curso Intento Correo Teléfono Opciones
Profesional

/6642084 LLANCA CUBAS BETTY ZONOMIA 4 STADISTICA Il A belloncac@alumnounsmedupe 93532566 @ Historial

I 4 A l bello alury edupe

GRANDEZ TIRADO INGENIERIA SEGURIDAD E ) SIRRIEAD 5

; ( i - 4 pgrandezt@alumnounsmedupe 918835406 © Historial
PO AMBIENTA H JDUSTRIA

riarbildo) alumnounsmedu.pe 916087781 @ Historial

13.7. Egresados

En esta seccidn, se visualizara el listado de estudiantes egresados. Se podré filtrar por
facultad y escuela profesional. Adicional a esto, se podra descargar dicho listado en
formato Excel presionando el boton Excel.

Listado de estudiantes egresados

ultad Escueala Profe nal

da
Excel

Facultad Escuela Profesional Caodigo Estudiante Mota
MEDICINA HUMANA MEDICINA HUMANA 1802098 FLORES GARCIA MARJORIE ALEXANDRA i
MEDICINA HUMANA MEDICINA HUMANA 377430 MENACHC 223
MEDICINA + ME 9021 0
MEL M s M 2661 LOZAL LIVA Y EL 183
MEDICINA H Y MEDH M 16 LLEN L |

16. Reporte

Dentro del médulo Reportes, el administrador pude visualizar las siguientes funciones
en el submenu desplegable.

E Reporte

Reportes Consolidados

Reportes Detallados

Reporte de accesos al
sistema
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19.1. Reportes Consolidados

REPORTES RESUMIDOS DE MATRICULA

Ol all I]u[| | Oall

atriculados por Escuela Profesiona Matriculados por Escuela y Ciclo Ma i Malriculados por Ciclo y Escuela Profesional

il il 0ol ol

Matriculados por Grup Matriculados por Modalidad Matriculados por Curso Dirigido

Ooll - il mll

Resultados de Encuests

19.1.1. Matriculados por Escuela Profesional

En este consolidado se visualizara un resumen de alumnos matriculados por escuela
profesional, con la posibilidad de filtrar por periodo académico y cantidad de alumnos
matriculados. Se podra imprimir un reporte general y detallado seleccionando estos
[oJo}(]gl=k] !mprimir Reporte General ] Imprimir Reporte Detallado §

Resumen de estudiantes matriculados por escuela profesional

matriculados

g s

Imprimir Reporte General | Imprimir Reporte Detallado

Cantidad Total de Matriculados : 575

strand 50 de 67 registros (filtrado de 50 registros)

Facultad Escuela Profesional Total

19.1.2. Matriculados por Escuelay Ciclo
En este consolidado se visualizara un resumen de alumnos matriculados por escuela y

ciclo, con la posibilidad de filtrar por periodo académico y facultad. Se podra descargar
un reporte en formato PDF seleccionando el siguiente boton “PDF”.
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Resumen de estudiantes matriculados por escuela y ciclo

S- = LF = = = = §- i= = 8- g= S- = =
Escuela Profesional _ T.Est
o1 02 03 04 (113 08 o7 o8 09 10 n 12 13 14 15

FACULTAD DE AGRONOMIA
R. PROF. DE AGRONCMIA

FACULTAD DE ANTROPOLOGIA

FACULTAD DE ARQUITECTURA

19.1.3. Matriculados por Plan de Estudio

En este consolidado se visualizar4 un resumen de alumnos matriculados por plan de
estudio, con la posibilidad de filtrar por periodo académico, escuela profesional y plan
de estudio. Se podra descargar un reporte en formato PDF y Excel seleccionando el

csv Excel PDF

siguiente boton

Resumen estudiantes matriculados por plan de estudio

Escuela Profesional Plan do Estudio
ANTROPOLOGIA X 2018-PLAN DE ESTUDIOS 2018 - LETRAS
Excel Pdf
lan de
o 08 5 . ,
studi
2018-PLAN DE
ESTUDIOS 2018 0 0 o 0 0 o o
LETRAS

19.1.4. Matriculados por Ciclo y Escuela Profesional
En este consolidado se visualizar4 un resumen de alumnos matriculados por periodo

académico, con la posibilidad de filtrar por periodo académico. Se podra descargar un
reporte en formato PDF y Excel seleccionando el siguiente botén
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Resumen de estudiantes matriculados por periodo académico

Escuela Profesional 01 0z 03 04 0s 06 07 o8 09 10 n 12 13 14 15 Total

19.1.5. Matriculados por Grupo

En este consolidado se visualizard un resumen de alumnos matriculados por grupo, con
la posibilidad de filtrar por periodo académico. Se podra descargar un reporte en formato
PDF y Excel seleccionando el siguiente botén

Resumen de estudiantes matriculados por grupo

céD NIVEL-SEMESTRE NOMERE CURSO TOTAL

PLAN DE ESTUDIOS: 2018-PLAN DE ESTUDIOS 2018 - LETRAS - SISTEMA: FLEXIBLE

19.1.6. Matriculados por Modalidad
En este consolidado se visualizara un resumen de alumnos matriculados por modalidad,
con la posibilidad de filtrar por periodo académico y escuela profesional. Se podra
descargar un reporte en formato PDF seleccionando el siguiente botén PDF.

Resumen de estudiantes matriculados por modalidad

Cod Nombre Curso Reg 3ra 4ata Sta 6ta 7ma 8va Obs Dir Esp Total

19.1.7. Matriculados por Curso Dirigido
En este consolidado se visualizara un resumen de alumnos matriculados por curso

dirigido, con la posibilidad de filtrar por periodo académico y escuela profesional. Se
podré& descargar un reporte en formato PDF y Excel seleccionando el siguiente boton
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ST e studiantes matriculados por curso dirigido

21-2 ANTROPOLOGIA X 2003-PLAN SEMESTRAL 2003

cob NOMBRE CURSO MATRICULADOS

PLAN DE ESTUDIOS: PLAN SEMESTRAL 2003 - SISTEMA: FLEXIBLE

19.1.8. Matriculados por Género

En este consolidado se podra filtrar por periodo académico. Se podra descargar un
reporte en formato PDF seleccionando el siguiente boton “Consolidado”.

Resumen de estudiantes matriculados por genero

Periodo Académico:

2021-2 v

19.1.9. Matriculados por Edad

En este consolidado se visualizara un resumen de alumnos matriculados por rango de
edad, con la posibilidad de filtrar por periodo académico y escuela profesional.

Estudiantes matriculados por rango de edad

Estudiantes matriculados por rango de edad

Excel FDF

Edad Cantidad
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19.1.10. Resultados de Encuesta

Se mostrara el reporte consolidado de las respuestas de la encuesta.

Resultados por encuesta de matricula

Reporte de Encuesta de Diagnétisco de Recursos Informaticos y Conectividad

Cantidad

si @ No

19.1.11. Sin Cumplimiento de Aforo

En esta seccidn se mostrard el reporte de las secciones que no cumplen con el aforo
indicado.

Listado de secciones sin cumplimiento de aforo

Periodo Académico: Escuela Profesional: Aforo maximo

20221 w Todas v

Luego de completar los filtros se mostrara la siguiente tabla:

Escuela Profesional Curso Saccion Aforo
ADMINISTRACION DERECHO COMERCIAL A

PROGRAMA DE COMPLEMENTACION ACADEMICA - BACHILLERATO METODOS ESTADISTICOS APLICADOS A LA INVESTIGACION A

PROGRAMA DE COMPLEMENTACION ACADEMICA - BACHILLERATO METODOS ESTADISTICOS APLICADOS A LA INVESTIGACION B

PROGRAMA DE COMPLEMENTACION ACADEMICA - BACHILLERATO SEMINARIO DE INVESTIGACION EDUCATIVA Il A

IDIOMAS LENGUAJE ¥ COMUNICACION A

IDIOMAS ESTRUCTURAS BASICAS DEL INGLES A o
IDIOMAS FRANCES A

IDIOMAS ALEMAN |
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19.2. Reportes Detallados

REPORTES DETALLADOS DE MATRICULA

Oall

Matriculados por Curso Matriculados por Grupe Estudiantes Cc

Oall

Pagos Exonerados

19.2.1. Matriculados por Ciclo

En este detallado se visualizara un resumen de alumnos matriculados por periodo
académico, con la posibilidad de filtrar por periodo académico, facultad, escuela
profesional y ciclo del estudiante. Se podra descargar un reporte en formato PDF y Excel

Excel csv PDF Reporte Siries Reporte Sunedu

seleccionando el siguiente botdn

Listado de estudiantes matriculados por ciclo

Facultad: Escuela Profesional Ciclo del Estudiante:

2021-2 Todas ~ Todos
Excel csv PDF

Reporte Siries  Reporte Sunedu

Facultad

FACULTAD DE INGENIERIA
MECANICA

FACULTAD DE INGENIERIA
MEGANIGA

FACULTAD DE INGENIERIA
MECANICA

FAGULTAD DE INGENIERIA
MECANICA

FACULTAD DE INGENIERIA
MECANICA

FACULTAD DE INGENIERIA
MECANICA

Escuela Profesional

CARR. PROF. DE INGENIERIA
MECANICA

CARR. PROF. DE INGENIERIA
MEGANICA

CARR. PROF. DE INGENIERIA
MECANICA

CARR. PROF. DE INGENIERIA
MECANICA

CARR. PROF. DE INGENIERIA
MECANICA

CARR. PROF. DE INGENIERIA
MECANICA

Cédigo

2021200860F

2021200861E

20172005401

2020100584H

20182005328

2017200541H

Estudiante

Z, DANZEGER

ACOSTA CORDOVA, JHAN
CRISTHIAN

ADAUTO TAMANI, LUIS GUSTAVO

ADRIANO GERRON, JHAN MARGO

AGUSTINO PAITAN, JESUS JHONY

ALEJO RAMOS, YEFRAN

Plan

PLAN DE ESTUDIOS 2018
CIENCIAS

PLAN DE ESTUDIOS 2018
CIENGIAS

PLAN DE ESTUDIOS 2018
CIENCIAS

PLAN DE ESTUDIOS 2018
CIENCIAS

PLAN DE ESTUDIOS 2018 -
CIENCIAS

PLAN RIGIDO 2011

Créditos

B Fic

@ Fie

B Ficha

@ Ficha

B Ficha

°
g
L g

3 3

Al seleccionar el botén “Ficha”, nos generara una ficha en formato PDF de la matricula
seleccionada.
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19.2.2. Matriculados por Curso Dirigido

En este detallado se visualizara el listado de matriculados por curso dirigido, con la
posibilidad de filtrar por periodo académico, facultad, curso y escuela profesional. Se
podra descargar un reporte en formato PDF y Gréficos por esceulas seleccionando los

Excel Reporte Detallado PDF Reporte Matriculados PDF

siguientes botones

Listado de matriculados por curso dirigido

Periodo Academico Facultad Escuela Profesional Curso
2021-2
Excel Reporte Detallado PDF Reporte Matriculados PDF
Periodo Cédigo Curso Estudiante Docente

NingGn dato disponible en esta tabla

19.2.3. Matriculados con Cruce de Horario

En este detallado se visualizara el listado de matriculados con cruce de horario, con la
posibilidad de filtrar por periodo académico, facultad, curso y escuela profesional.

Listado de matriculados con cruce de horario

Periodo Académico Facultad Escuela Profesional Curso
A i de 2 reqgist
Codigo Estudiante Teléfono Correo Cod. Escuela  Escuela Profesional Opciones

En la columna opciones, al presionar Ver Cruces, se mostrara una ventana emergente
con los cursos con cruce.

Cursos con cruce

Mostrando 1 - 2 de 2 registros

Cod. Curso Grupo Cruce
0501040057 GESTION DE AREAS NATURALES PROTEGIDAS A 0501040061
0501040061 INVESTIGACION | (EPISTEMOLOGIA) A 0501040057
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19.2.4. Matriculados en Cursos Paralelos

En este detallado se visualizara el listado de alumnos matriculados en cursos paralelos,
con la posibilidad de filtrar por periodo académico, facultad y escuela profesional.

Listado de estudiantes matriculados en cursos paralelos

Periodo Académi ‘acultad Escuela Profesion.

19.2.5. Matriculados en 2da Escuela Profesional
En este detallado se visualizara el listado de estudiantes matriculados en su segunda

escuela, con la posibilidad de filtrar por periodo académico, facultad, escuela profesional
y ciclo del estudiante.

Listado de estudiantes matriculados en su 2da escuela

Cadigo Estudiante acultad . Escuela Giclo ra Escuela Opciones

19.2.6. Matriculados en dos Escuelas Profesionales
En este detallado se visualizara el listado de matriculados en dos escuelas, con la
posibilidad de filtrar por periodo académico, facultad, ciclo del estudiante y escuela
profesional.

Listado de estudiantes matriculados en dos escuelas en un periodo

Excel

19.2.7. Estudiantes y Cursos Matriculados
En este detallado se visualizara el listado de escuelas profesionales, con la posibilidad

de filtrar por periodo académico. Se podra descargar un reporte en formato PDF
seleccionando el siguiente boton PDF Detallado.
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Listado de escuelas profesionales

Periodo Académico

Facultad Codigo Escuela Profesional

19.2.8. Estudiantes Ingresantes

Ne

Opciones
matriculados

PDF Detallado

PDF Detallado
PDF Detallado
FDF Detallado

En este detallado se visualizara el listado de alumnos ingresantes, con la posibilidad de
filtrar por periodo académico, facultad, programa académico y escuela profesional. Se

podra descargar un reporte en formato PDF seleccionando el siguiente botén

Listado de estudiantes ingresantes

eriodo Académice Facultad: cuela Profesiona Programa Acadérr

Pdf Excel

| Cédigo Nombre completo Documento Escuela Profesional

19.2.9. Matriculados por Curso

44583498 CA PROF. DE INGENIERIA ELECTRICA

Pdi

Facultad Mod. Ingreso Matricula
Segunda Carrera
CULTAD DE INGENIERIA .
o ‘ L=
r term

En este detallado se visualizara el listado de cursos con alumnos matriculados, con la
posibilidad de filtrar por periodo académico, facultad, programa académico, plan de
estudio y escuela profesional. Se podra descargar un reporte en formato PDF

seleccionando el siguiente boton PDF.
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Listado de cursos con estudiantes matriculados

Periodo Académico: Facultad Escuela Profesional Programa Académico
2021-2 v TODAS TODAS TODOS

Plan de Estudio Ciclo académico
TODAS TODOS

Mostranda 1 - 50 de 74 registros (filrado de 50 registras)

L Cido Godiga Cursa Programa Academico N° Estudiantes Opciones

EGC103 REALIDAD NAGIONAL ¥ GLOBALIZACION 96

EGC101 MATEMATICA | 81

PDF
EE

EGC105 PROPEDEUTICA 81

Al seleccionar el boton Detalle, nos mostrarda informacion detallada del curso
seleccionado.

Listado de estudiantes matriculados por curso

PERIODO ' 20271
FACULTAD : EDUCACION ¥ HUMANIDADES
ESCUELA PROFESIONAL  IDIOMAS
€ODIGO : 0604160007

CURSO : ALEMAN

CREDITOS 500

Mostrando | - 2 de 2 registros
Ne Codige Estudiante Ciclo Seccién Medalidad

064393 GERALDO SALAS DEWINSON PIERO ] REGULAR

73321400 MUNOZ DAVILA SERGIO SAID 2 REGULAR

19.2.10. Matriculados por Grupo

En este detallado se visualizara el listado de grupos con alumnos matriculados, con la
posibilidad de filtrar por periodo académico, facultad, programa académico, plan de
estudio y escuela profesional. Se podra descargar un reporte en formato PDF
seleccionando el siguiente botén PDF.
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Listado de grupos con estudiantes matriculados

Periodo Académico: Facultad: Escuela Profesional: Programa Académico:

20212 v TODAS v TODAS v TODOS v
Plan de Estudio Ciclo académico:

TODAS v TODOS v

Mostrando 1 - 50 de 82 registros (filtrado de 50 registros)

Ciclo Seccion Curso Programa Academico N* Estudiantes Opcianes

10 A EO03B - TOPICOS SELECTOS DE TECNOLOGIA 32 -
10 A E10B - PROYECTO DE ADQUISICION DE ACTIVOS 15 -
10 A EOSB - CENTRALES ELECTRICAS 9 -
10 A E04B - ENERGIAS RENOVABLES -] -
10 A EO08B - AUTOMATIZACION INDUSTRIAL 8 -

Al seleccionar el botén Detalle, nos mostrara informacion detallada de los matriculados
por grupo.

Listados de matriculados por grupo

FACULTAD : DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS CREDITOS : 3.00

ESCUELA PROFESIONAL : DERECHO TOTALVACANTES : 40
CURSO : 0901010082 - CRIMINALISTICA MATRICULADOS . 9

GRUPO - A VACANTES DISPONIBLES : 31

PERIODO ACADEMICO : 2027-1

0 Buscar...

Excel csv PDF

Ne Codigo Estudiante Modalidad Cant. Intentos
1 71430880 ABANTO BARBOZA VANESSA GERALDINE REGULAR 1
2 74820957 CORAL VASQUEZ TREISY GABRIELA REGULAR 1
3 75073849 FERNANDEZ VALLES ERIKA MARCI REGULAR 1
4 74385223 HORNA DAVILA JADY MERLIZA REGULAR 1
5 70421053 MACEDO BABILONIA MILAGRITOS DEL CARMEN REGULAR 1
6 71216329 MOLINA GUERRERO HUGO RUBEN REGULAR 1
7 70157802 USHINAHUA USHINAHUA WELLINGTON RANIER REGULAR 1
8 76149261 VILLANUEVA CHUMAN IRIS RAQUEL REGULAR 1
9 71887235 ZAMORA LOZANO WINY ESCARLI REGULAR 1
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19.2.11. Estudiantes convalidados por Equivalencia

En este detallado se visualizara el listado de alumnos convalidados por equivalencia,
con la posibilidad de filtrar por periodo académico, facultad y escuela profesional. Se

podré descargar un reporte en formato PDF seleccionando el siguiente boton =™

Listado de estudiantes convalidados por equivalencia

do Académicc Facultad Escuela Profesiona

Generar PDF

Codigo | Nombre completo Carrera Facultad Ciclo
28 t E ENIERIA DE SIST NFORMATIC NGENIERIA C T EIN M.
2 GARCI ELLANO HARLEY NGENIERIA DE SIST A NFOF I ! | D T EIN M.
O.J L E [ ENIERI. T NFORMATI |l | [ T EIN M.
19.2.12. Matriculados Por Origen

En este detallado se visualizara el listado de matriculados por origen, con la posibilidad
de filtrar por periodo académico, departamento, provincia, distrito y escuela profesional.
Se podra descargar un reporte en formato PDF seleccionando el siguiente botén
Consolidado.

Listado de matriculados por origen

19.2.13. Estudiantes No Matriculados

En este detallado se visualizara el listado de estudiantes nos matriculados en el periodo
actual, con la posibilidad de filtrar por facultad y escuela profesional.

Listado de estudiantes no matriculados en el periodo actual

Excel PDF

Codigo Estudiante Facultad Escuela Profesional Plan Ciclo Modalidad

IDERA ACUL DE INGENIE
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19.2.14. Reingresantes Matriculados

Se visualizara el listado de estudiantes reingresantes matriculados, podrd filtrar por
periodo, facultad y escuela.

Listado de estudiantes reingresantes matriculados

Periodo Académico. Facultad Escuela Profesional.
20221 Todas
Mostrando 1 - 11 de 11 registros
Facultad Escuela Profesional Cédigo g Estudiante Plan Ciclo Créditos
BARBOZA CURRICULA
CIENCIAS ECONOMICAS ADMINISTRACION 74803341 FERNANDEZ INTEGRAL 3 19
CINTIA TATIANA 2009
DOMINGUEZ CURRICULA
CIENCIAS ECONOMICAS ADMINISTRACION 71217568 ALEGRIA KEISSY INTEGRAL 3 20
SAMANTHA 2009
NOVOA ARRUE CURRICULA
CIENCIAS ECONOMICAS ADMINISTRACION 77505029 GONZALO INTEGRAL 8 3
GUILLERMO 2009
ARCE BARTRAE CURRICULA
CIENCIAS ECONOMICAS ADMINISTRACION 70992598 JORGE INTEGRAL 9 "

MAXWELL 2009

19.2.15. Estado de Pago Matriculados

Se visualizara el listado de estudiantes matriculados y estado de pago, podra filtrar por
periodo, facultad, escuela, estado y ciclo.

Listado de estudiantes matriculados y estado de pago

Periodo Académico! Facultad Escuela Profesional Ciclo: Estado:

202241 v Todas v v Tedos Todos ~

Mostrando 1 - 50 de 629 registros

Cadigo J- Estudiante Escuela Profesional Plan Ciclo Créditos Estado Opciones
JORGE NORERA CURRICULA
s
40619218 5 5 m
0619216 CLsANDRG NGENIERIA SANITARIA INTEGRAL 5 15
2009
RODRIGUEZ PLAN
41607205 ACEBEDOLEVI  DEREGHO INTEGRAL 6 19
JONHEL 2012
DEL CASTILLO PLAN
41899848 VEGA RAFAEL DERECHO INTEGRAL 4 14
ALEJANDRO 2012
GONZALES ALVA i
42306156 ’ DERECHO INTEGRAL 2 20
ALEXANDER o1n ' Pagar

19.2.16. Retiros de Curso

Se visualizara el listado de retiros de curso del periodo académico, podra filtrar por
periodo, facultad y escuela.
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Listado de retiros de curso del periodo académico

Periodo Académico Facultad: Escuela Profesional
2021 Todas
Excel PDF
Cadigo Nombre completo Escuela profesional Cod. Curso Curso Seccidn

Ningiin dato disponible en esta tabla

19.2.17. Matriculados en el Periodo Actual

Se visualizara el reporte de matriculados en el periodo actual y sus semestres
matriculados.

Reporte de Matriculados actualmente

Mostrando 1 - 50 de 629 registros (filtrado de 50 registros)

. Apellido Apellido Semestres
Codigo Nombre Facultad Escuela N
Paterno Materno Matriculados
73964393 GERALDO SALAS DEWINSON PIERO IDIOMAS 6
73321400 MUNOZ DAVILA SERGIO SAID IDIOMAS 2
-~ 1 CACT ~ PIERO
846177 SANCHEZ DEL CASTILLO
ALESANDRO
74395918 HUANGA VILLALOBOS JZ MARLENI CIENCIAS DE LA SALUD OBSTETRICIA n
70565102 CRUZ VASQUEZ RUTH KARINA CIENCIAS DE LA SALUD OBSTETRICIA 9

A AAOA MICHAELL
71589693 PICON RUIZ . CIENCIAS DE LA SALUD OBSTETRICIA
ALONSO

19.2.18. Pagos Exonerados

Se visualizara el reporte de pagos exonerados de matricula, podra filtrar por periodo,
escuela y ciclo del estudiante.
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Reporte de Pagos Exonerados

Periodo Académico:

2022-1

Excel

Caodigo

77505029

70900798

70137723

42577781

71749364

73446678

73321400

19.1.

Escuela Profesional:

v Todas v Todos

Nombre completo

NOVOA ARRUE GONZALO GUILLERMO

LEONARDO COLCHADO DANIEL ALEXANDER

FASANANDO TANCHIVA DIANA

GONZALES RIOS JUAN CARLOS

TAIPE ROJAS YEFERSON

VASQUEZ HUAMANI ALENCAR JOEL

MUNOZ DAVILA SERGIO SAID

Ciclo del Estudiante:

Carrera

ADMINISTRACION

CONTABILIDAD

INGENIERIA AMBIENTAL

EDUCACION SECUNDARIA

AGRONOMIA

AGRONOMIA

IDIOMAS

Reportes de accesos al sistema

Ciclo

6

Concepto

Costo académico

Costo académico

Costo académico

Costo académico

Incentivo al deporte

Costo académico

Costo académico

Se visualizara el listado de usuarios que accedieron al sistema.

Reporte de accesos al sistema

Tipo:

Todos

O Buscar..

Fechainicio

~ Fecha inicio

Mostrando 1 - 50 de 749 registros

cédigo

42577781

75618538

72762102

72044430

72435775

75348891

7872877

71326481

Nombres completos

GONZALES RIOS JUAN CARLOS

FLORES GARCIA MIGUEL ANGEL

CAMPOS BARDALEZ MARICARMEN

PUYO HUERTAS JAVIER ALEJANDRO

MEZA CORAL BRYAN MIGUEL

ESCUDERO RENGIFO ANDREA JORICHE

PINEDO SILVA MARA ROSSY

BOCANEGRA DEL CASTILLO JIMMY

Fecha fin

Fecha fin

Escuela Profesional

EDUCACION SECUNDARIA

INGENIERIA SANITARIA

INGENIERIA SANITARIA

INGENIERIA SANITARIA

INGENIERIA SANITARIA

DERECHO

DERECHO

INGENIERIA SANITARIA
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Primer acceso

08/04/2022
18/03/2022
18/03/2022
18/03/2022
18/03/2022
18/03/2022
18/03/2022

18/03/2022

Monto

Ultimo acceso

05/05/2022
18/03/2022
18/03/2022
18/03/2022
18/03/2022
18/03/2022
18/03/2022

18/03/2022
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