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Introduccién

El sistema de informacién de Bienestar brinda a los alumnos de la universidad, tutores y
personal relacionado, un medio de comunicacion y de control de las sesiones y actividades
que realicen en las tutorias brindadas.
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Manual de Usuario del Sistema De Gestion de Matricula

Rol del Alumno
1. Ingreso al Sistema

Para acceder al sistema, el alumno deberd ingresar sus credenciales (usuario y contrasefia)
en los campos correspondientes. Luego de ello deberan seleccionar la opcién ‘Ingresar’.

©UNCP ©

MATRICULA

ONTRASERA a

éOlvidaste tu contrasefia?

El sistema automaticamente identificara el rol asignado al usuario y le mostrard el menu
optimizado para realizar sus funciones.

2.  Recuperacion de contrasefia

En caso el administrador haya olvidado su contrasefia, podra realizar la recuperacién de esta
mediante la opcion “Olvidaste tu contrasena”, resaltado de amarillo, tal como se muestra en

la siguiente imagen:

MATRICULA

Restablecer la contrasena

Introduzca su direccion de correo electronico registrada abajo
para recibir el enlace de restablecimiento de contrasena

CORREO

ENVIAR

Regresar para iniciar sesiéon
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Una vez seleccionada dicha opcion, el sistema redireccionara a la pagina de “Restablecer la
contrasefia”. En dicha pagina el sistema solicitara al usuario el correo electrénico con el cual
estd registrado en el sistema. Luego de ello, recibira un correo para poder realizar la
recuperacion de su contrasefia.

Crear Contrasefia

Por favor da click al siguiente botdn para poder establecer tu contrasefia en el sistema.

En dicho correo debera seleccionar la opcion ‘Continuar’, la cual redireccionara al formulario
de recuperacién de contrasefia. Una vez ingresados los datos solicitados en el formulario, el
usuario debera seleccionar la opcién confirmar y su contrasefia ser4 cambiada.

i CAMBIAR CONTRASENA

Contrasefia @

Confirmar Contrasefa

Confirmar

3. Menu principal

Una vez dentro del sistema, el alumno podra visualizar los pasos a realizar:

Ficha de actualizacion de datos del estudiante

Fichade Datos Antecedentes Economia Salud Alimentacion Vivienda Confirmacién

evaluacion Personales Académicos

4. Ficha de Actualizacion de datos del Estudiante

4.1. Ficha de Evaluacién

En este primer paso el alumno llenara los campos obligatorios.
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Ficha de Datos Antecedentes Economia Salud Alimentacién Vivienda Confirmacién
evaluacién Personales Académicos

I ¢Qué desea comer ? 2. prueba 2

Crptt Crpt2

siguiente =

4.2. Datos Personales

En este paso, el alumno visualizara los campos y los completara detalladamente.

Ficha de Datos Personales Antecedentes Economia Salud Alimentacion Vivienda Confirmacién
evaluacion Académicos

IDENTIFICACION :
Nombre Apellido Paterno Apellido Materno DNI

PIERINA KRISTELL CHAVEZ VENTOCILLA 75104808
codigo Escuela profesional Ciclo F.Nacimiento Edad

152.0108.040 CONTABILIDAD Y FINANZAS K 30/05/1098 2
Sexo Estado Civil E-mall

Femenino v Soltero(a) V.

Departamento Provincia distrito
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DIRECCION DOMICILIARIA :

DOMICILIO DE ORIGEN

DOMICILIO ACTUAL

Domicilio

URB. VINTO BAJO SIN NUMERO

EN CASO DE EMERGENCIA COMUNICARA :

Apellidos y Nombres Domicilio

Cofreo electrénico

Atras

4.3. Antecedentes Académicos

Celular

Siguiente -

En este paso, el alumno visualizara los campos obligatorios y los completara

detalladamente.

Ficha de Datos Personales Antecedentes Economia Salud

evaluacion Académicos

Estatal

Atrés

4.4, Economia

Confirmacion

Alimentacién Vivienda

v Profesor particular

Siguiente =

En esta seccion el alumno llenara los campos correspondientes.
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Ficha de Datos Personales Antecedentes Economia Salud Alimentacion Vivienda Confirmacién
evaluacién Académicos
1. DE LA FAMILIA

¢Quien sostiene el hogar ?

Padre madre v

OCUPACION DE QUIEN SOSTIENE EL HOGAR DEL PADRE - TUTOR
Medalidad de ingreso econémice

Mensual
A.DEPENDIENTE B.INDEPENDIENTE
Sector Condicion laboral Especif. actividad Desocupado Sector Condicién laboral Especificar actividad

OCUPACION DE QUIEN SOSTIENE EL HOGAR DE LA MADRE
Modalidad de ingreso econémice

Mansual v
A. DEPENDIENTE 8. INDEPENDIENTE
Sector Condicion laboral Especif. actividad Desocupado Sector Condicién laboral Especificar actividad
- ~ v - v

INGRESO ECONOMICO FAMILIAR (GASTOS)

Alimentacion Servicios bdsicos Educacién Otros
o o o o
INGRESO ECONOMICO FAMILIAR
Remuneracion del padre Remuneracion de la madre Ingreso del alumna Otras ingresos
0 o o o

Total ingreso familiar

[

2. DELESTUDIANTE
Dependencia econdémica del estudiante Vivienda del estudiante Riesgo familiar

Depende de ambos padres ~ Con sus padres ~ Hijos de padres vivos
TRABAJO DEL ESTUDIANTE
Dedicacion a Especifique la actividad Condicién laboral

Tiempo completo ~ Tiempo completo
PERSONA A QUIEN AUTORIZA BRINDAR INFORMACION ACADEMICA Y SOCIOECONGMICA
Apellidos y Nombres Domicilio Celular

COMPOSICION FAMILIAR
Nombre Apellido Paterno Apellido Materno F.Nacimiento Parentesco Estado Civil Grado de instruccion Titulado/Maestria Oc

No s@ encontraron registros.

10 v Mostrando I - 0 de O registros
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4.5. Salud

En esta seccion el alumno llenara los campos correspondientes.

© 000

Ficha de

evaluacién

1. DELA FAMILIA

Nombre Apellido Paterno

2. DEL ESTUDIANTE

¢ Padece de alguna enfermedad ?

No v

«  Atras

4.6. Alimentacion

Datos Personales

Antecedentes
Académicos

Economia Salud

Alimentacién

Tipo de enfermedad

¢Esta Tipa de enfermedad

0 56 BNCONtraron registro:

& Tiene seguro de salud ?

No v

En esta seccion el alumno llenara los campos correspondientes.

o0 06090

Ficha de
evaluacién

Datos Personales

¢DONDE DESAYUNA ?

casa Pension Casa de parientes

¢DONDE ALMUERZA ?

Casa Pensién Caosa de parientes
(DONDE CENA ?

Casa Pensién Casa de parientes

«  Atras

Antecedentes
Académicos

Otros

Otros

Otros

Economia Salud

Alimentacién

Vivienda Confirmacién

&Tiene intervenciones

quirirgicas? Opciones

10+  Mostrando1 - 0 de O registro

éCudl es?

Privado v

Vivienda Confirmacién

4.7. Vivienda
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En esta seccidn el alumno llenard los campos correspondientes.

©e—46 00

Ficha de Datos Personales Antecedentes Economia Salud Alimentacion Vivienda Confirmacién
evaluacion Académicos

DE LA FAMILIA DEL ESTUDIANTE

Tenencia

Propla v v
Tipo de Vivienda Estructura otro
Casa v Ladriio y Concreto v

ESTRUCTURA DE VIVIENDA (PRECISAR CANTIDAD)

N° de pisos N° de dormitorios Cocina Bafo Sala Comedor

Telefono Radio Equipo de Sonido Plancha Celular Laptop Ropero Refrigerador Biblioteca personal Computadora

Atras Siguiente -

4.8. Confirmacion

Finalmente el alumno confirmara que la informacién ingresada es correcta presionando el
botdn “Guardar Informacion“.

o—6 06 00

Ficha de Datos Personales Antecedentes Economia Salud Alimentacion Vivienda Confirmacién
evaluacién Académicos
Confirma que la informacion ingresoda es correcta
&« Awas " Guardar informacién

Luego de haber realizado la accién, mencionada lineas arriba, el alumno podra descargar la
constancia presionando el botén Descargar Constancia, ademas contara con un botén “Ir
a matricula” para re direccionarlo a una nueva pantalla.

5. Matricula en Linea

Luego de haber completado la ficha de datos, el alumno visualizara una pantalla donde
procederd a confirmar su matricula definiendo las materias a cursar.
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VENTGGILLA CHAVIEL, PIERINA KRISTELL
ALMNOS

VENTOCALLA CHAVEZ, PIERIIA KRISTEL Escuela Profesional - CONTABIIDAD Y FINANZAS Guta s

Matricula en linea

5.1. Evaluar Cursos Disponibles

Se mostrara una columna que estard compuesta por los cursos a evaluar por el alumno,
ubicada al lado izquierda de la pantalla.

Cursos Disponibles

ANALISIS DEL PLAN
EMPRESARIAL
CONEEO6 (oblig.) (vez 3) (4.00

cred.)

CONTABILIDAD
COMPUTARIZADA
CONEEOQ5 (oblig.) (vez 3) (3.00

cred.)

NORMAS INTERNACIONALES  (5)
DE INFORMACION FINANCIERA
(NIF S)

CONESO3 (oblig.) (vez 2) (3.00

cred.)

Al seleccionar uno de los cursos aparecera una ventana emergente que con la finalidad de
seleccionar un docente y ver las vacantes disponibles. Para finalizar se debera seleccionar
el botén “Agregar”.
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Seleccione un horario

Codigo :CONEEOG Curso : ANALISIS DEL PLAN EMPRESARIAL
Plan de estudios Ciclo :3
Créditos :4.00 Vez :3

Seccién Horario Profesor(es) Vacantes

TARAZONA LEYVA, DANIEL ANTONIO
ANDRES SALVADOR, ANIDAR JORGE

Luego, se mostrara el curso afiadido a la lista de cursos seleccionados, ubicado debajo del
horario de matricula en linea.

Matricula en linea

=i

Guia virtual

Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sdbado

7am

8am
9am
1oam
lam
12pm
Ipm
2pm
2pm
apm
5pm

8pm

) ANALISIS DEL PLAN
CONEEDS N 2
EMPRESARIAL

Créditos totales:

Confirmar matricula

Se repetira este proceso con los demas cursos a evaluar por el estudiante. Para finalizar con
definicion del horario debera seleccionar el boton “Confirmar Matricula”. Como resultado se
visualizard la matricula el horario asigando y el listado de cursos correspondientes.
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nformaciéon de matricula

Estado de matricula: CONFIRMADA (PAGADA)

Hartes Mereoles sapade

G
Tan
7.00 - 8:05
070 02 - F
8ar
9o
10a

2:00 - 3:00
0701050003 - F

Codigo Curso secclon Vacantes Créditos Compromiso de Pago Costo

0701050001 LENGUAJE Y COMUNICACION F 1] 3 Ningun dato disponible en esta tabla
0701050002 MATEMATICA F 0 3 .
0701050003 METODOLOGIA DEL TRABAJO UNIVERSITARIO F 1] 2 -

Créditos totales: 8

Finalmente podra imprimir la ficha de matricula.
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