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Introduccidén

El presente documento tiene la finalidad de guiar a los usuarios de la institucién a través
del sistema de Intranet institucional. Dicho sistema es un gestor de los diversos procesos
necesarios para la instruccién del alumnado. Procesos como gestién de notas, gestion
de asistencias, gestion de tramites, etc. Por ello a continuacién se brindara a los
diferentes usuarios una guia para el uso de este.
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Manual de Usuario de Intranet

Rol Administrador
1. Ingreso al Sistema
Para poder ingresar al sistema de intranet, los usuarios necesitan autenticarse con un

usuario y contrasefia.

Una vez el usuario se encuentre en la pagina de logueo, ingresara sus credenciales
(Usuario y contrasefa) y seleccionara el botén “Ingresar”. Luego de ello el sistema
validara los datos y re direccionara a la pagina principal. (Ver ilustracion 1).

® UNCP N

INTRANET

INGRESAR

¢Olvidaste tu contrasefia?

2. Pagina Principal

Una vez el usuario ingrese al sistema, este mostrara como pagina principal los anuncios
publicados por el administrador del sistema por cada rol de usuarios.

Vista Principal

@ UNCP

n BAEZ JARAMILLO CLAIRE
SUPERADMIN
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In

Gestion del

Administrador

Sobre Finanzas

Sobre Estudiantes

Sobre Docentes

Asistencias e
Inasistencias

Reportes

Acerca de Anuncios
y Eventos

Comunidad

Area Extracurricular

Justificacion de
Inasistencias

3. Gestidn del Perfil
El sistema permitira al usuario ingresar a visualizar y gestionar su perfil. Para ello debera

hacer clic en la opcion “Perfil” del menu de opciones o sobre su nombre ubicado en la
parte superior derecha (Cabecera).

‘g BAEZ JARAMILLO CLAIRE
SUPERADMIN

Béez Jaramillo Claire

chufate.pe

[@] Mi Perfil

0 Configuracion

Cerrar Sesion
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Una vez seleccionada dicha opcién el sistema mostrara la pagina de Perfil. Como vista
inicial se mostrara la gestion de Informacion personal en dicha pagina se mostrara los
datos personales del usuario. El sistema permitira al usuario editar ciertos datos como
teléfono, correo electrénico. Una vez realizados los cambios el usuario podra dar clic en
la opcién “Guardar cambios”, o en caso quiera cancelar la edicion “Cancelar”.

Datos Personales

Correa Personal

Baez Jaramillo Claire

Departamento

Como segunda opcion de la gestion de Perfil se mostrara la opcién gestion de cambio
de contrasefia. Para ingresar a dicha opcién el usuario debera seleccionar la opcién
“Cambiar Contrasena”. Una vez seleccionada dicha opcion el sistema mostrara un
formulario en el que solicitara el ingreso de los datos como Contrasefia actual, Nueva
contrasefia y Repeticion de contrasefia. Al finalizar el ingreso de los datos, el usuario
podra hacer clic en la opcion “Guardar Cambios”, o en caso no quiera guardar la
contrasefa se seleccionaréa la opcion “Cancelar’.

Cambio de contrasefa

Contrasena Actual
Nueva Contraseia

Bdez Jaramillo Claire Repetir Contrasefia

4. Gestion del Administrador

En esta opcidn del mend se muestra un listado de opciones
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Gestion del
Administrador

Gestion de decanos

Gestion de autoridades

Gestion de feriados

Gestion de Semanas de
Examen

Gestion de Anos

Gestionar Usuarios

4.1. Gestion de Decanos

En esta seccion, el administrador podra gestionar el listado de decanos, con la
posibilidad de filtrar a través de un buscador. En la opciones tendra la capacidad de
asignar y visualizar el historial.

Gestion de decanos

Mostrando | - 1l de 1l registros

Facultad Grado Decano Secretario Opciones

EDUCACION Y HUMANIDADES m
INGENIERIA DE SISTEMAS E INFORMATICA
MEDICINA HUMANA m
CIENCIAS DE LA SALUD m
INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA m

4.2. Gestion de Autoridades

En esta seccién, el administrador podra gestionar el listado de autoridades, con la
posibilidad de filtrar a través de un buscador. En la opciones tendra la capacidad de
visualizar el historial, editar y eliminar.

Pag. 10 de 85



Gestion de autoridades

postrando ie | registro:

Nombres Completos Tipo Opciones

4.2.1. Nueva Autoridad

Para agregar una nueva autoridad se deberé presionar el botén Nueva Autoridad, nos
mostrard una ventana emergente en la cual se debera llenar los campos
correspondientes. Para finalizar con dicha accion se deberd seleccionar el boton
“Guardar”.

Agregar Autoridad x
Seleccione un Usuario
~
Tipo:
Rector v
Resolucion
Seleccione un archivo Buscar

Fecha Resolucion

4.3. Gestion de feriados
En esta seccion, el administrador podra gestionar el listado de feriados, con la

posibilidad de filtrar a través de un buscador. En la opciones tendra la capacidad de
editar y eliminar.
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Feriados

Nombre Fecha Tipo Opciones

JAADO NC 1/04/2022 Universitaric [ Ediitar u

4.3.1. Nuevo Feriado

Para agregar un nuevo feriado se debera presionar el botén Nuevo Feriado, nos
mostrara una ventana emergente en la cual se debera llenar los campos
correspondientes. Para finalizar con dicha accion se debera seleccionar el boton
“Guardar”.

. X
Nuevo feriado

Nombre

Fecha

Tipo

¢Recuperable?

Cerrar

4.4, Gestion de Semanas de Examen

En esta seccion, el administrador podra gestionar las semanas de examen. En la
opciones tendra la capacidad de eliminar.
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Semanas de Examen

Periodo Semana Sem. Inicio Sem. Fin

Ning(n dato disponible en esta tabla

4.4.1. Nueva Semana

Para agregar un nuevo contenido se debera presionar el botébn Nueva Semana, nos
mostrard una ventana emergente en la cual se deberda llenar los campos
correspondientes. Para finalizar con dicha accion se deberd seleccionar el boton
“Guardar”.

Agregar Semana de Examen *
Periodo

2022-1 v
Tipo de Examen

Examen Parcial ~
Semana

Semana | (3/28/202212:00:00 AM - 4/4/2022 12:00:00 AM) v

Cerrar

45. Gestion de Informacion de Afios
En esta seccién, el administrador podra gestionar la informacién de afios. En la opciones

tendra la capacidad de editar y eliminar.

Gestion de Informacion de Afos

Ano Nombre Oficial Opciones

NingUn dato dispenible en esta tabla
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4.5.1. Nueva Informacion de Afio
Para agregar una nueva informacién de afio se debera presionar el boton Nueva

Informacién de Afo, nos mostrara una ventana emergente en la cual se debera llenar

los campos correspondientes. Para finalizar con dicha accién se debera seleccionar el
botén “Guardar”.

. . X
Agregar Informacion del Ao

Nombre Oficial:

Nombre Oficial

Cancelar

4.6. Gestionar Usuarios

En esta opcion del mend se muestra un listado de opciones

Estudiantes

Docentes

Administrativos

Administradores

Externos

4.6.1. Estudiantes

En esta seccion, el administrador podra gestionar el listado de alumnos, con la
posibilidad de filtrar por facultad, escuela, programas y a través de un buscador.
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Listado de Estudiantes

Facultad Escuela Programas

Todas ~ Todas v Todos ~ O Buscar por Nombre o DN

Mostrando | - 50 de 7,055 registros

Foto Nombre y Apellidos DNI Carrera Usuario Teléfono Opciones
l GONZALES RIOS JUAN CARLOS 42577781 EDUCACION SECUNDARIA 42577781 976634233
1 PERALES LOPEZ JHON 46514825 EDUCACION SECUNDARIA 46514825 939259796 m
1 MENDOZA CHUQUE JHANELLY 6051309 EDUCACION SECUNDARIA 60511309 953926870
‘ GOMEZ ALARCON AREANE KRISTINA 72175144 EDUCACION SECUNDARIA 72175144 921362230 w
1 CUBAS REQUEJO FRANCO RODRIGO 72679859 EDUCACION SECUNDARIA 72679859 902882983
l TORRES GUEVARA JHOISTIN HOMERO 74570102 EDUCACION SECUNDARIA 74570102 900030304
1 ROJAS HERNANDEZ JHON KEVIN 73201328 EDUCACION SECUNDARIA 73201329 930127120 m

En la opciones tendra la capacidad de editar los datos del alumno seleccionado
presionando el botén Editar.

Datos del Estudiante

Foto

Selecciona una Imagen Buscar

Nombres

JUAN CARLOS

Apellido Paterno Apellido Materno

GONZALES 0] Rios

Usuario Dni

42577781 / 42577781

Correo electrénico Sexo

jugonzalesr@alumno.unsm.edu.pe = No especifica ) Masculino Femenina

Teléfono Teléfono 2 Fecha de Nacimiento

976634233 % Teléfono 2 % 0310311887 B

Direccion

JIRON MANUEL DEL AGUILA 299-B
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4.6.2. Docentes

En esta seccion, el administrador podra gestionar el listado de docentes, con la
posibilidad de filtrar por dep. académico y a través de un buscador. En la opciones tendra
la capacidad de editar y eliminar.

Listado de Docentes

Departamento Ac

Foto

o o (o (o o (o

4.6.2.1.

ademico
x -
0 de 980 registros
Nombre y Apellidos

TRIGOZO SUAREZ CESAR ALONSO

HIDALGO POZZI ROSSAN

SEGURA VEGA HUGO GU

DNI Usuario Teléfono Opcicnes

01011247 01011247 987654321

A HERMINIA 07618465 07618465

PINCHI VASQUEZ EDUARDO

CARDENAS PINTO LUIS

1854081 1785408

46590514 46590514

Nuevo Docente

Para agregar un nuevo docente se debera presionar el boton Nuevo Docente, nos
mostrard una pantalla en la cual se deberd llenar los campos correspondientes. Para
finalizar con dicha accion se debera seleccionar el boton “Guardar”.

Datos de Docente

Mombre

Apeliido Patema

Usuario

superadmin

Correo Electronico

Foto

ceiena unaimagen Buscar

Apellido Materno

Dni

Sexo

© Noespecifica Masculing Femening
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Teléfono Fecha de Nacimiento
Direccion

Contrasena Confirmar contrasena

Departamento Académico

4.6.3. Administrativos

En esta seccion, el administrador podra gestionar el listado de usuarios, con la
posibilidad de filtrar a través de un buscador. En la opciones tendra la capacidad de ver
el detalle, editar y eliminar.

Listado de Usuarios

Mostrando >0 de 79 registros (filtrado de 50 registros)

Foto Nombre y Apellidos DNI Usuario Teléfono Opciones

Usuario Usuario Administrativo 10101010 uadmin 987654321 @ Ver Detalle
Barela Munguia Meghan 70345984 topico < Ver Detalle

Doe Doe John nmmm tesorerol nmm < Ver Detalle

£

Bdez Jaramillo Claire 71252283 superadmin 979717604 © Ver Detalle

I
E

RODRIGUEZ MENDOZA SEGUNDO SAUL on4s240 srodriguez 999999999 < Ver Detalle

RISCO VARGAS SHIRLEY JOVANY 71589590 srisco 916648540

&

o (o o (o (o (o o
&

4.6.3.1. Nuevo Usuario
Para agregar un nuevo usuario se debera presionar el botbn Nuevo Usuario, nos

mostrara una pantalla en la cual se deberé llenar los campos correspondientes. Para
finalizar con dicha accién se deberé seleccionar el boton “Guardar”.
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Datos de Usuario

Foto
Selecciona una Imagen Buscar
Nombres
Apeliido Paterno Apellide Materno
Usuario Dni
superadmin
Correo electronico Sexo
No especifica Masculine Femenina
Teléfono Fecha de Nacimiento
Direccion
Contrasena Cenfirmar contrasefa
Roles

Dependencias

4.6.4. Administradores

En esta seccidn, el administrador podré gestionar el listado de administradores, con la
posibilidad de filtrar a través de un buscador. En la opciones tendra la capacidad de
editar y eliminar.

Listado de Administradores

Nombre Usuario Opciones

RODRIGUEZ VILLACORTA MARIA ELIZABETH mrodriguez
GRANDEZ NOLORBE EDINSON LUIS 70068882
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46.4.1. Nuevo Administrador

Para agregar un nuevo administrador se deberd presionar el botébn Nuevo
Administrador, nos mostrara una ventana emergente en la cual se deberd llenar los
campos correspondientes. Para finalizar con dicha accién se debera seleccionar el
bot6n “Guardar”.

X
Nuevo Administrador

Usuario :

Sistemas :

Grados y Titulos
Gestion Financiera
Matricula
Escalafon

Intranet

Bolsa de Trabajo
Aprendizaje Virtual
Gestion Docente

Gestion de Tutorias

Cerrar

4.6.5. Externos

En esta seccion, podra gestionar el listado de usuarios externos, con la posibilidad de
filtrar a través de un buscador. En la opciones tendra la capacidad de editar.

Gestion de Usuarios Externos

Mostrand > de & registros

Usuario Nombre Completo Documento Opciones
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4.6.5.1. Nuevo Usuarios

Para agregar un nuevo usuario se debera presionar el boton Nuevo Usuario, nos
mostrard una pantalla en la cual se debera llenar los campos correspondientes. Para
finalizar con dicha accién se deberéd seleccionar el boton “Guardar”.

Agregar usuario externo

Nombre

Apellido Materno

Correo Electronico
superadmin No especificc vasculino Fermenir

Telefono

5. Sobre Finanzas

En esta opcion del mend se muestra un listado de opciones

D Sobre Finanzas

s Gestor de Deudas

5.1. Gestor de Deudas

En esta seccion, el administrador podra visualizar el listado de deudas y deudas
exoneradas, para ello primero debera filtrar por cédigo de usuario y nombre del alumno.

Blusqueda por codigo de usuario

28

Como resultado se mostraran las siguientes tablas:
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Codigo de usuario Nombre completo Documento

00954038 MENDIETA TAEOADA OSCAR WI 00954038

Listado de deudas del usuario

Tipo Concepto Fecha emisién Monto Total Creado por

Listado de deudas excneradas

Tipo Concepto Fecha Emision Fecha de Exoneracion Monto Total

Para agregar un nuevo concepto en la lista de deudas se deber& presionar el botdn
Nuevo Concepto, nos mostrara una ventana emergente en la cual se deberd llenar los
campos correspondientes.

- . X
Registrar concepto de usuario

Concepto

Glosa (epcional) Monto

¢Es pago de matricula?

Cerrar

6. Sobre Alumnos

En esta opcién del mend se muestra un listado de opciones
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Sobre Estudiantes

Informacion del
Estudiante

Estudiantes Blogueados
Estudiantes Egresados
Listado de Estudiantes
Solicitud de Tramites
Generar Documentos
Plan de Estudios
Estadistica de Notas

Reserva de Matricula

Evaluaciones Especiales

Seguimiento del
Estudiante

Estudiantes Invictos

Rankings

Cuadro de Mérito

6.1. Informacion del Estudiante
El usuario puede consultar la informacién de los alumnos, para ello puede consultar la

opcion “Sobre Estudiantes > informacion del Estudiante” y colocaremos el cédigo o
apellido del alumno a buscar.

Informacién del estudiante

Seleccione un estudiante

mid
16577002 - IMAN RAMOS MIGUEL
47502902 - HERNANDEZ GONZAGA MIGUEL ANGEL
48080321 - SALVADOR YAJAHUANCA MIGUEL ELMER

48172606 - GARCIA NUNEZ MIGUEL ANGEL

48515513 - ALVARADO JULCA JUAN MIGUEL
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Seleccionamos al estudiante y veremaos multiples opciones:

< Atras
HERNANDEZ GONZAGA MIGUEL [3/ E]
v —r
ANGEL — * % % % D (: Q
Cédigo:
47502902 Datos Generales Tramites de Estudiante Cambiar Clave Ver Matriculas
o
A+ A+
@000 BED
DATOS GENERALES 000 [ ——
000 = o— =]
Horario del Estudiante Registro de Asistencias Historial de Notas Notas por Periodo

Escuela:
INGENIERIA SANITARIA

Plan de Estudios:

, A+ o EED
CURRICULA INTEGRAL 2009 ] A+ E;/E
Modalidad de Ingreso: gg @ D E
ABMISION Historial Académico Constancias de Estudios Solicitud de Tramites Observaciones

Sede:
CAMPUS MOYOBAMBA

== —
Semestre Matriculado:
2021-2

DNI:
47502902

Record Situacion

= Datos Generales: Datos personales del estudiante
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Datos del Estudiante

Nombres

MIGUEL ANGEL

Documento de Identidad

47502802

Sexo

No especifica o Masculino

Femenino

Departamento

SAN MARTIN

Direccion
dos de mayo 1098

identidad Etnica

Originario Mestizo

Facultad

ECOLOGIA

Tramites del Estudiante:

Listado de tramites

Buscar..

Cadigo

Tramite

Apellido Paterno

HERNANDEZ

Correo electrénico

miguel18angel18@hotmail.com

Teléfono

9842439056

Provincia

MOYOBAMBA

No especifica

Escuela

INGENIERIA SANITARIA

<]

Apellido Materno

GONZAGA

Correo Alternativo

miguel18angel18@hotmail.com

Fecha de Nacimiento

24/03/1995

Distrito

MOYOBAMBA

Usuario Web

Usuario Web

Programa Academico

INGENIERIA SANITARIA

Permite ver un listado de tramites.

Fecha Periodo

Ninguln dato disponible en esta tabla

[

Estado Dependencia

Cambiar Clave: Permite cambiar la clave del usuario
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Cambiar clave

Nueva contrasena

Confirmar
contrasena

Ver Matriculas

Matriculas

Periodos matriculados: 21

Periodo Académico

2021-2

Cursos Regulares

codigo

0502020060

0502020061

0502020065

Horario del Estudiante: Horarios actuales del estudiante

curso

TOXICOLOGIA AMBIENTAL

REDES DE AGUA Y ALCANTARILLAS

PRACTICA PRE PROFESIONAL | (INICIAL)

COSTOS ¥ OBRAS SANITARIAS

NVESTIGACION | (EPISTEMOLOGIA)

GESTION AMBIENTAL

secclon

GESTION DE RIESGOS EN AGUA Y SANEAMIENTO (E)
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Horario del estudiante

Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sabado Domingo

Neirm
12Zpm
Iprm

2pm

= Registro de Asistencias: Listado de asistencias del estudiante en el ciclo y por
Cursos

Registro de asistencia

CSV Excel PDF

curso Total Dictadas Aslstidas Faltas Opclones

Cargando..

= Historial de Notas: Historico de las notas por semestre

Historial de notas

Clelo Ccodigo Curso Créditos Nota Semestre Estado
PLAN 2008-1- 050201000 MATEMATICA BASICA 40 5 2009- Reprobado
PLAN 2008-1- 0502010001 MATEMATICA BASICA 40 2 2009-1 Reprobado
PLAN 2008-1- 0502010001 MATEMATICA BASICA 40 g8 2009-2 Reprobado
PLAN 2008-1- 0502010003 QUIMICA GENERAL 40 ] 2009-1 Reprobado

= Notas por Periodo: listado de notas por periodo
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Notas por Periodo bd

Periodo:
2021-2 v
Estudiante HERNANDEZ GONZAGA MIGUEL ANGEL
Total de Créditos 19.0 N° Cursos 7
Plan Ciclo  codigo Curso secc. Cred. HT HP Nota Docente
CURRICULA 6 0502020050  TOXICOLOGIA AMBIEMTAL 1 30 2 2 a DIAZ ISTACION ALFRECO
INTEGRAL 2009 : IBAN
CURRICULA 7 0502020052  REDES DE AGUA Y ALCANTARILLAS 1 3.0 2 2 0 IRIGOIN VASQUEZ STANLER
INTEGRAL 2009 .
CURRICULA 7 0502020057 PRACTICH PRE PROFESIONAL 1 20 1 3 4 IRIGOIN VASQUEZ STAMLER
INTEGRAL 2009 (Inc1AL) - 2
CURRICULA 8 0502020060 COSTOS Y OBRAS SANITARIAS 1 40 2 4 0 COBOS SANCHEZ P RRE
INTEGRAL 2009 ’ FRANCHESCO

Historial Académico: Plan de estudios, cursos obligatorios y electivos

Historial Académico X

® Informacién para la impresion 1 Adjuntar Digital

Créditos Aprobados : 143.00

Cursos obligatorios

Excel

Clelo Cod Curso Cred. N° vec. Nota Semestre
o] 0502020001 LEMGUAJE ¥ COMUNICACION 30 1 n 2009-1
0] 0502020002 MATEMATICA 30 1 n 2009-2
0l 0502020003 METODOLOGIA DEL TRABAJO UNIVERSITARIO 20 1 12 2010-2
0] 0502020004 PSICOLOGIA GENERAL 20 1 n 2010-2
1] 0502020005 ACTIVIDAD FISICO - DEPORTIVA 20 1 15 2009-1
0l 05020200086 BIOLOGIA GENERAL 4.0 1 12 2009-1
4] 0502020007 QUIMICA GENERAL 40 1 12 2009-2
02 0502020008 MATEMATICA | 30 1 n 2010-0
02 0502020009 QUIMIC A ORGANICA 4.0 1 n 2010-0

Constancia de Estudios: Se visualizard una ventana emergente con opcion a
descargar documentos.
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Documentos

Documento Descurgar

Certificado de Estudios

&

Plan de Estudios

|

Cerrar

= Solicitud de Tramites: se mostraran varios opciones como reserva de matricula,
traslado de escuela, retiro de ciclo, cambio de plan entre otros.

Solicitud de tramites

izl j
¢ Bl @E

Reserva de Matricula Matricula Extemporanea Traslado de Escuela Retiro de asignatura

|

= £ @' 'd
Retiro de Ciclo Expulsar Estudiante Ver Deudas Cambio Especialidad
Amnistia Anular Ingreso Renunciar como Reingresar Estudiante
Estudiante

oy
oy

i
R

5] <

Cambio de Plan Certificado de Curso Cambio de Sede
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= Observaciones: Informacion complementaria del estudiante. Se podran afiadir
nuevas observaciones.

Listado de Observaciones

Tipo Observaciones Usuario Fecha Opclones
Retiro de ciclo Carta N° 1053-2014-UNSM-T/FE-MOY superadmin 18/03/2022 10:32 AM
Retiro de ciclo Carta N° 0524-2014-UNSM-T/FE-MOY Recibo N° 028720 superadmin 18/03/2022 10:32 AM

» Récord: Listado de periodos matriculados y récord académico (créditos aprobados,
promedio ponderado y merito)

Informacion del Estudiante

Estudiante: Codigo: 47502902 Dni: 47502902
HERMNANDEZ GONZAGA MIGUEL ANGEL

Periodos Matriculados Exportar a PDF

[#] 2021-2 - INGENIERIA SANITARIA

Curso Clclo Créditos Promedio Final N° de Veces

0502020060 - COSTOS Y

8 40 0 2
OBRAS SANITARIAS
0502020050 - TOXICOLOGIA

4 3.0 0 2
AMBIENTAL

B 20 0 3
0502020052 - REDES DE AGUA ¥ R o - N
ALCANTARILLAS : - -
0502020061 - INVESTIGACION | 5 0 - .
(EPISTEMOLOGIA) - h
0502020065 - GESTION . a :
AMBIENTAL i N
0502020057 - PRACTICA PRE

7 20 4 2

PROFESIONAL | (INICIAL)

e Situacion: Informacién de cursos llevados por semestre.
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Informacion del Estudiante

Estudiante: HERNANDEZ GONZAGA MIGUEL ANGEL
Estado: Sancionado

Cred. Aprobados 1410 /00

Oblig.:

Cred. Aprobados 20/ 00

Elect.:

Observaciones:

Ciclos Académicos

v Ciclol » 20 créditos
Curso Total
0502020001 - LENGUAJE Y 20

COMUMNICACION

6.2. Alumnos Blogqueados

N°de Veces

Ciclo:

Promedie Final

Clclo Estado

2009-1 Cumplido

En esta seccion, el administrador podra gestionar el listado de alumnos bloqueados, con
la posibilidad de filtrar por facultad, escuela, programas y a través de un buscador. En
la opciones tendra la capacidad de desbloquear al alumno.

Listado de Estudiantes Blogueados

ostrando | - 50 de 789 registros (filtrado de 50 registros
Usuarlo Nombre y Apellidos DNI
VALERA AMACIFUEN LLAN PIER 2153606
72838548 TRUJILLO RAMIREZ DIONY MART
71582891 RAMIREZ SINARAHUA KENJI RAU
184 EDD JUGO M, ANTONIO l
UNOZ L AAURICIO MIGU
8 RES M REL a B
RO INGUEL JOSE L

Escuela

INGENIERIA DE SISTEMAS
INGENIERIA DE SISTEMA
I 142 INFORMATI

Teléfono Fac. Bloqueo Opclones
0: & Desbloquear
022 124 & Desbloquear

Para agregar un nuevo administrador se debera presionar el boton Nuevo Bloqueo,
nos mostrara una ventana emergente en la cual se debera llenar los campos
correspondientes. Para finalizar con dicha accion se deberd seleccionar el botdn

“Guardar”.
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Agregar Bloqueo

Seleccions un Estudiante

Motivo de Bloqueo

6.3. Estudiantes Egresados

En esta seccion, el administrador podra gestionar el listado de estudiantes egresados,
con la posibilidad de filtrar por periodo académico, facultad, escuela, plan de estudios y
a través de un buscador. En la columna opciones podra cambiar de estado y visualizar
el historial.

Egresados por periodo y escuela profesional

Cédigo Estudiante Escuela Opciones
QUEZ HUAMANI ALENCAR L AGRONOMIA
ASQUEZ JIMENEZ JHOISY YANIRA AGRONOMIA

6.4. Listado de Estudiantes

Se mostrara el listado de estudiantes, podra filtrar por facultad y escuela.
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Listado de Estudiantes

scultad Escuela
Todas oda:
Mostrando 1 - 50 de 7,055 registros
Foto Nombre y Apellidos DNI Carrera Usuario Teléfono

4257778 EDUCACION SECUNDARIA 42577781 976634233

GOMNZALES RIOS JUAN C

PERALES LOPEZ JHON

EDUCACION SECUNDARIA

ZA CHUQUE JHANELLY 6051 EDUCACION SECUNDARIA 6051309
GOMEZ ALARCON AREANE KRISTIINA 2175144 EDUCACION SECUNDARIA 72175144 921362230
CUBAS REQUEJO FRANCO RODRIGO 2679859 EDUCACION SECUNDARIA 72679859 902882983
TORRES GUEVARA JHOISTIN HOMERO 4570102 EDUCACION SECUNDARIA 200030304

ROJAS HERNANDEZ JHON KEVIN 73201329 ION SECUNDARIA 930127120
GONZALEZ LOZANO ANA MABEL 74134015 EDUCACION SECUNDARIA 4134015

ARAUJO PEREZ ALEXANDI

77467643

o (oo ottt

6.5. Solicitud de Tramites

Se visualizara el listado de solicitudes, podra filtrar por estado. En la columna opciones
se podréa editar e imprimir la solicitud.

Listado de Solicitudes

Estado
Todos
registros
Fec. Cod Nombre o . y A :
N N Caodigo Tipo Recibo Estado Observaciones Opciones
Solicitud Estudiante Completo
24/ 210:49
- llumnol DOE CASTRO CARLOS 20 Sin registrar Solicitado L =)
PM N
10/06/2022 9:25 i VELA CORDOVA onstancia de N
4 76 . o N Sin registrar Finalizado L] =]
AM CHRISTIAN PERCY Estudic i

En la columna observaciones se mostraran las observaciones a la fecha.
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Observaciones

Fecha Observacion Generado con Estado

Ningudn dato disponible en esta tabla

6.6. Generar Documentos

Se mostraran los filtros de estudiante, tramite asociado y tipo de constancia, luego de
completar esos campos se debera presionar Generar Documento.

Generar Documento

Fecha emision Nro. constancia Tipo de Constancia Tramite Asociado Estado Opciones

6.7. Plan de Estudios
El usuario al presionar dicha opcién va a visualizar el listado carreras, filtrando por

facultad, escuela, programa y un campo para buscar por nombre, con la opcion para
redireccionar al plan de estudios de la carrera seleccionada.
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Planes de estudios

Fa ) ( Iy
o fas
1o do1 de 4l reg
Facultad Carrera Programa Plan Estudio Opciones
JENCIAS DE LA SALUL )BSTETRICIA OBSTETRICIA PLAN 2
A ENIERIA AME SEN NTA

ENCIAS D A EN PLAN 19
URRI(
ICIAS DE LA SALUC NFERMERIA ENFERMERIA A
INTEGR?
ENIERIA IGENIERIA ¢ PLAN 19
ENIERI I NGENIERIA CIVIi
e JRRICUL
ARQUITECTURA QUITECTURY
IN SRA
RQUITECTURA AR TUR? o "

Al presionar el botén Ver plan de estudios nos mostrara el plan curricular y los ciclos
que comprende.

Plan Curricular CURRICULA INTEGRAL 2009 - INGENIERIA AMBIENTAL

Ciclo1

Créditos
Asignatura A Créditos | requeridos ! Pre Requisitos

050104000¢ ACTIVIDAD FISICO - DEPORTIVA firi 00 0.0¢ ( 3 N e uisi
0501040 3I0LOGIA GENERAI firi ) 0.0 N e Juisi
05 QUIMICA GENERA No Definidk 4.00 0.00 2 0 0 No tiene requisitos
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Ciclo 2

Créditos
cadigo Asignatura Area Créditos | requeridos | HT | HP | HV | HS | Pre Requisitos
)501040008 | MATEMATICA | No Definido 3.0¢ 0 : 2 ) |0

MATEMATICA

1040009 | QUIMICA ORGANICA No Definido 4.00 0.00 3 2 0 0 QUIMICA GENERAL
01040010 ESTADISTICA GENERAL No Definido 3.00 0.00 2 2 0 0 AATEMATIC A
ECONOMIA GENERAI Ni efinido 20C 000 1 2 0 0 MATEMATICA
C E 0 C BIOL
SENERAL
ACTIVIDAD ARTISTICA N afinido 200 000 3 o 0 = ACTIVIDAD FISICO
- DE
0 FILOSOFIA NER fi o 2 0.00 2 a 0 PSICOLOGIA
GENERAL

01040016 INTRODUCCION A LA INGENIERIA AMBIENTAL No Definido 200 0.00 2 0 0 0

Ciclo 3
Créditos
Cadigo Asignatura Créditos | requeridos | HT | HP | HV | HS | Pre Requisitos
01040017 | FiSICA No Definido 3.00 0.0 2 2 C ( MATEMATICA

01040018 DIBUJO TECNICO No Definido 1.0 0.0 0 2 0 ( MATEMATICA

C i afir C P LO
ENERAL
ENERAL
022 | BOTANIC finic 0 2 2 0 OLOGI
02 TEMATI finido 0.0 2 2 0 \AT Tl
C 024 1 efini C 1.
C l fir 0 JiM
RGANIC

Finalmente tendra la facilidad generar un documento PDF presionando el botén Generar
PDF.

6.8. Estadistica de Notas
En esta seccién el usuario podré visualizar dos reportes, el reporte por facultad y carrera

y el reporte por curso. Adicional a esto, se podra descargar dicha estadistica al presionar
el boton PDF.
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Reporte por Facultad y Escuela

1.0
08
0.6
04
0.2
0.0

-0.2

-0.6
-08

-1.0
2022-1

Reporte por Curso

wcadérn Facultad

Di de por Final de Curso
10
09
08
0.7
06
05
0.4
03
02

01

0.0

2022-1

6.9. Reserva de Matricula

En esta seccion, el administrador podré gestionar el listado de reserva de matricula, con
la posibilidad de filtrar por periodo académico, facultad y escuela. Se podra descargar

dicha busqueda en formato excel y PDF.
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Listado de Reservas de Matricula

Periodo Académico acultad Escuela
2022 Todas
Excel PDF
Periodo Codigo Estudiante Escuela Profesional Facultad Inicio Reserva Fin Reserva Opciones

Ningun dato disponible en esta tabla

6.10. Evaluaciones Especiales

En esta seccion, el administrador podra gestionar las evaluaciones especiales, presenta

las siguientes opciones:
EVALUACIONES ESPECIALES

[1] (L] (1] (1]

Gestion de Examen Gestion de Examen de Gestion de Evaluacion Gestion de Examen
Sustitutorio Recuperacion de Nota Extraordinaria Aplazado

6.10.1. Gestidon de Examen Sustitutorio

En esta seccion, el administrador podra gestionar el listado de grupos, con la posibilidad
de filtrar por periodo, escuela profesional, plan de estudios, ciclo, cursos y a través de
un buscador. En la opciones tendra la capacidad de visualizar el listado de alumnos.

Listado de Grupos

iodo Académico Escuela Profesiona Plan de estudios Ciclo Curso

2022 Todas

Escuela Codigo Curso Ciclo Modalidad Grupos Opciones

MNGENIERIA DE SISTEMAS .

S E R :
R )701050002  MATEMATICA ] Regular F B Ver Alumnos
NFORMATICA

Para crear un nuevo examen sustitutorio se debera presionar el boton Nuevo Examen
Sustitutorio, nos mostrara una ventana emergente en la cual se deberd llenar los
campos correspondientes. Para finalizar con dicha accién se debera seleccionar el
bot6n “Guardar”.
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Nuevo Examen Sustitutorio

Pericdo Académico

2022-1 ~

Escuela Profesional

ADMINISTRACION e
Curso

0803030013 - ACTIVIDAD ARTISTICA e
Grupo

A v

Datos del salon donde serd realizado el examen

Aula

Fecha de Evaluacion Hora de Evaluacion Duracion (minutos)

Cerrar

6.10.2. Gestién de Examen de Recuperacidon de Nota

En esta seccion, el administrador podra gestionar el listado de grupos, con la posibilidad
de filtrar por escuela profesional y plan de estudios. En la opciones tendra la capacidad
de editar y eliminar.

Listado de Grupos

Escuela Profesional Plan de estudios

Carrera Cod. Curso Curso Seccion Ciclo Opciones

Ningun dato disponible en esta tabla

Para crear un nuevo examen de recuperacion se debera presionar el botén Nuevo
Examen, nos mostrard una ventana emergente en la cual se debera llenar los campos
correspondientes. Para finalizar con dicha accion se deberd seleccionar el botdn
“Guardar”.
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Nuevo Exdmen

Escuela Profesional

ADMINISTRACION X v

Plan de Estudio

2009-PLAN INTEGRADC - 2009 v
Curso
ACTIVIDAD ARTISTICA v
Seccion
v

Datos del salén donde serd realizado el exdmen

Aula

Fecha de Evaluacion Hora de Evaluacion Duracion (minutos)

7:00 AM

Cerrar

6.10.3. Gestion de Evaluacion Extraordinaria

Se mostraré el listado de evaluaciones extraordinarias, podra filtrar por tipo de
evaluacion. En la columna opciones podra editar, eliminar y gestionar.

Evaluaciones Extraordinarias

Tipos de Evaluaciones

Mostrando 1- 1 de | registros

P ~ Docente .
Cadigo Curso Escuela Plan de Estudio . Tipo Opciones
Presidente

AN . OTOYA IGLESIAS HERSON Evaluac .:\‘1 & ﬂ
D - 2009 ANTONIO Extraordinaria

Para agregar una evaluacion extraordinaria se deberd presionar el boton Afadir
Evaluacién, nos mostrara una ventana emergente en la cual se debera llenar los
campos correspondientes. Para finalizar con dicha accién se debera seleccionar el
boton “Guardar”.

ADMINISTRACION
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Anadir Evaluaciéon Extraordinaria

Escuela Profesional

ADMINISTRACION X v

Plan de Estudio

2009-PLAN INTEGRADO - 2009 ~
Curso
ACTIVIDAD ARTISTICA ~

Seleccione el Profesor Presidente

Seleccione profesor v

Seleccione el Comité

Tipo de Evaluacion

Seleccionar tipo v
Resolucion

Ingrese Resolucion
Archivo

Seleccione un archivo Buscar

6.10.4. Gestion de Examen Aplazado

Se mostrara el listado de examenes aplazados, podra filtrar por periodo, escuela, plan
de estudios y ciclo.

Gestion de Examenes Aplazados

Periodo Académico Escusla Profesional Plan de estudios Ciclo

Mostrande 0 - 0 de 0 registros
Cédigo Nombre Seccién Escuela Profesional Opciones

NingUn dato disponible en esta tabla
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Para agregar un nuevo examen se debera presionar el botbn Nuevo Examen
Aplazado, nos mostrard una ventana emergente en la cual se debera llenar los campos
correspondientes. Para finalizar con dicha accion se debera seleccionar el botén
“Guardar”.

X
Nuevo Examen Aplazado

Periodo Académico

2022-1 M
Escuela Profesional

ADMINISTRACION v

Curso

0803030013 - ACTIVIDAD ARTISTICA w

Grupo

A W

Datos del salén donde serd realizado el examen

Aula

Fecha de Evaluacion Hora de Evaluacion Duracion (minutos)

Cerrar

6.11. Seguimiento del Estudiante

El usuario gestiona la informacion personal de cada estudiante, se mostraran las
siguientes opciones.
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Bienestar Institucional

Reporte de
estudiantes por Datos

Personales
Reportes Totalizados

Reportes Graficas de
Totalizados

6.11.1. Bienestar Institucional

El usuario en este médulo va a visualizar el listado de los alumnos, donde por cada uno
de ellos gestionara las fichas antes mencionadas.

Listado de Estudiantes

Mostrando 1 - 50 de 7,055 registros
4 Nombres A Escuela -
Usuario Correo electronico v Opciones
Completos Profesional
GONZALES RIOS JUAN Y
jugonzalesr@alumno.unsm.edu.pe
ARLOS <

EDUCACION Y
46514825 PERALES LOPEZ JHON jperalesl@alumno.unsm.edu.pe P
HUMANIDADES

BAZAN ALAVA CRISTINA

76128406 cbazana@alumno.unsm.edu.pe 13 n

ANELY HUM
= MERCEDES PAIMA MALLERLY EDUCACION Y
553 " . mamercedesp@alumno.unsm.edu.pe AR Crear Ficha Socio-Econémica

MELISS. HUMANIDADES . 3

s BERCA TICLIA GREYSI U -

13121035 JHOANA galberca@alumno.unsm.edu.pe p Crear Ficha Socio-Econémica

OANA

e Ficha Socioecondmica : Al seleccionar esta opcién el sistema redireccionard a la
interfaz que contiene los siguientes TABS: Datos Personales, Salud, Economia,
Vivienda, Recreacion y cultura, aspecto religioso y comentarios, donde el encargado
podra llenar toda la informacion referente al alumno, con eso se podra llevar un
control de la informacién y seguimiento de la situacion actual de cada estudiante.
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Ficha del estudiante

Datos Personales Antecedentes Economia Salud Alimentacion nda

Académicos

6.11.2. Reporte de Estudiantes por Datos Personales
El reporte le permite al usuario visualizar el listado de alumnos, con la posibilidad de

aplicar filtros por departamento, provincia y distrito y filtros avanzados de busqueda. En
la columna opciones podra visualizar la ficha.

Lista de estudiante Filtros avanzados

X Limpiar

Cadigo Nombre Apellido Paterno Apellido Materno Email Opciones

6.11.3. Reporte Totalizados
El reporte le permite al usuario visualizar la cantidad de alumnos por diversos criterios,

Reporte por género, alumnos por preparacion universitaria, cantidad de alumnos por
modalidad de ingreso, cantidad de alumnos por escuela.
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Reportes Totalizados

Hombres vs Mujeres

Hombres | Muleres Total Tipo de preparacién Total
mbres 4 CE cade Ca particular, Autopr. ar O SO (

N°Estudiantes por Preparacion Universitaria

N°Estudiantes por Modalidad de Ingreso

Modalidad de Ingreso

N°Estudiantes por Escuela

Escuela

6.11.4. Reportes Gréficos de Totalizados

El reporte le permite obtener valores estadisticos en forma de grafica al usuario, tales
como reporte por género, alumnos por preparacion universitaria, cantidad de alumnos
por modalidad de ingreso, por rango de edades, por dependencia econémica, por
colegios, por ingreso familiar, por tipo de convivencia, por riesgo familiar, por tipo de
vivienda, por tenencia de vivienda, por condicién de vivienda, entre otros.
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Reportes Graficos Totalizados

Hombres vs Mujeres

Femenina
@ Masculino

N°Estudiantes por Escuela

o o 0 0 0 O 0O 0o 0 O O 0 O
0 | B | |

0

N°Estudiantes por Preparacion Universitaria

-1
& &?‘ﬁ; ﬁy«» e

0 19999098

PQ\I\“\‘. 065"?’"' “90‘0"‘ \‘\(‘ﬁ-‘\". “Ac&"'\'" 6‘3{:‘1"' ?9\30"' (,_c,o“"'

N°Estudiantes por Modalidad de Ingreso

@ INTERCAMBIO...
DEPORTISTAS...

@ DEPORTISTA

@ TRASLADO EXT.

@ PRIMER PUESTO

@ COMUNIDAD N...

@ ADMISION SEG.

Y

6.12. Estudiantes Invictos

o ®

T SR
d R

N°Estudiantes por Rango de Edades

0 0 0
0 B
Menores De15a17 De19a21 De17al19 De2la
de 15 mas

En esta seccion, el administrador podréa gestionar el listado de alumnos invictos, con la

posibilidad de filtrar por facultad y escuela.

Listado de estudiantes invictos

Facultad: Escuela:
Todas v Seleccione unmy O Buscar..

Cadigo Nombre completo Carrera Facultad Ciclo
91209194 CORRALES FERNANDEZ ADRIAN ESTALY ~ EDUCACION SECUNDARIA EDUCACION Y HUMANIDADES 3
90080586 PEZO GATICA KAROLAY ELIJIA CONTABILIDAD CIENCIAS ECONOMICAS 4

DE LA CRUZ TICLAVILCA CAMILA N
81680679 DERECHO DERECHO ¥ CIENCIAS POLITICAS 9

BERENICE
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6.13. Rankings

Ingresantes por
Escuela Profesional y
Periodo de Ingreso-
Egreso

Egresados por

Escuela Profesional y
Periodo de Ingreso-
Egreso

Ranking de
Estudiantes para
Nuamero de Créditos

6.13.1. Ingresantes por Escuela Profesional y Periodo de Ingreso-Egreso

En esta seccion, el administrador tendra la posibilidad de filtrar por periodo de ingreso,
escuela profesional, programa académico, estado y a través de un buscador. Finalmente
se podra descargar un reporte en formato PDF.

Listado de estudiantes por periodo ingreso - egreso

Orden
Apellidos, Sede Sede Sem. de Sem. Promedio Sem. de Prom. de Cicl.

Posicion Caodigo DNI Carr. Curr. Estado
9 Nombres Ingr. Actu. Ingreso Ultimo Ultimo Egreso Egreso Actual

6.13.2. Egresados por Escuela Profesional y Periodo de Ingreso-Egreso
En esta seccion, el administrador tendrd la posibilidad de filtrar por periodo de ingreso,

escuela profesional, periodo de Egreso, programa académico y a través de un buscador.
Finalmente se podra descargar un reporte en formato PDF.

Listado de Graduados por Escuela Profesional y Periodo de Ingreso-Egreso
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6.13.3. Ranking de Estudiantes para Numero de Créditos

En esta seccion, el administrador podra gestionar el listado de estudiantes por escuela
profesional, sede y periodo. Tendra la posibilidad de filtrar por periodo, escuela
profesional, programa académico, sede y a través de un buscador.

Listado de estudiantes por escuela, sede y periodo

Periodo académico Escuela profesional Programa académico Sede
2022-1 v Todos ~ 5 I INQ esc 4 Todos ~
JJ Buscar...
Mostrando 0 - 0 de 0 registros
Posicion Ciclo cadigo Apellidos, Nombres Carrera Sede Promedio Créditos Créditos en Ciclo

Ningan dato disponible en esta tabla

6.14. Cuadro de Mérito

En esta seccidn se listaran los periodos y escuelas con cuadros de mérito ya generados,
podra filtrar por periodo, escuela, ciclo y tipo.

Generar cuadro de mérito por periodo

A Se listaran los periodos y escuelas profesionales con cuadros de mérito ya generados

Periodo Académico! Escuela Profesional: Ciclo del Estudiante: Tipo:

v Seleccione una escuela v Seleccione un .»v General ~ Generar Cuadro

7. Sobre Docentes

En esta opcion del menu se muestra un listado de opciones
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Sobre Docentes

Carga Lectiva

Reprogramacion de
Clases

Horario Aulas

Correccion de Notas

Generacion de Actas de
Examenes Aplazados
Generacion de Actas de
Evaluaciones
Extraordinarias

Generacion de Actas

Buscador de Actas

Recepcion de Actas

7.1. Carga Lectiva
En esta seccién, el administrador primero deberd filtrar por facultad, departamento
académico y docente.

Facultad Departamento Académico Docente

Todos v Seleccione una Opcion ~ v

Luego de realizar la blusqueda se mostrara un listado que estara conformado por el
cédigo, curso, tipo y area o carrera. Ademas, podra observar el horario del docente
seleccionado.

Carga lectiva del docente

Cédigo Curso Tipo Area o Carrera

» 805010038 PATRIMONIO TURIST bligatoric N

» 805010060 s e bligator N
TURISM!
» 0805010075 GESTION DE DESTINOS TURISTICOS Obligatoric No Definido

ADMINISTRACION DE BANCA Y
4 80303004 SRS bligatoric No

Al desplegar la informacién de cada curso, se podra visualizar el listado de estudiantes
y las evaluaciones.
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Cadige Curso Tipe Area o Carrera

! 0805010038 PATRIMONIO TURISTICO Obligaterio No Definido

Seccioén N° de Estudiantes Estudiantes Evaluaciones

7.2. Reprogramacion de Clases

En esta seccion, el administrador podra visualizar el listado de reprogramaciones
solicitadas. Tendra la posibilidad de filtrar por un rango de fechas y a través de un
buscador.

Listado de Reprogramaciones solicitadas

Fecha de Inicic echa de Fir

Mostrando 0 e 0 registr
Nombre del Solicitante Curso Inicio (Actual) Fecha de Solicitud ¢Es Permanente? Opciones

NingGn doto disponible en esta tabla

7.3. Horario Aulas
En esta seccion, el administrador podra visualizar el horario de las aulas. Tendra la

posibilidad de filtrar por campus, pabell6n y aula.

Horario de Aulas para el Periodo 2022-1 (Del 3/28/2022 al 5/21/2022)

® 7am- 3am ® 7AM- 8am
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7.4. Correccion de Notas

El sistema permitird al usuario gestionar la correccion de notas, por lo que se le muestra
la opcion “Correccion de Notas” en el menu principal, una vez seleccionada dicha
opcion el sistema redireccionara a una pagina donde podra visualizar el listado de las
solicitudes enviadas por los docentes, para aprobar o desaprobar dichas solicitudes, con
filtro por periodo académico y estado.

Lista de Solicitudes Realizadas

1 Todes | Correccion de Sustitutorio |

Curso Seccién cédigo Estudiante Evaluacién Nueva Nota Estado

IVERSACION EN INGLES Il A 3964393 G EWINSON PIER v sin A 1 solicitado

En caso de que el usuario elija aprobar una solicitud debe marcar la opcion de visto
bueno en color verde, con ello el sistema mostrara una alerta de confirmacion donde el
usuario debe pulsar el botén “Si”. En caso contrario a la aprobacion, el usuario debe
marcar la opcion de x en color rojo, una vez efectuada esta accion el sistema mostrara
una alerta indicando que la reprogramacion fue denegada.

7.4.1. Correccién de Sustitutorio

Al presionar el botén Correccion de Sustitutorio, nos mostrard el listado de solicitudes
realizadas, podra filtrar por periodo y estado.

Lista de Solicitudes Realizadas

Curso Seccioén Codigo Estudiante Nueva Nota Estado

7.5. Generacién de Actas de Examenes Aplazados

Se mostrara el listado de generacion de actas de examenes aplazados, podra filtrar por
periodo, escuela, plan de estudios y curso.
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Generacion de Actas de Examenes Aplazados

Cod. Curso Curso Estado Detalle Cant. Impresiones Opciones

7.6. Generacién de Actas de Evaluaciones Extraordinarias

En esta seccion, el administrador podra visualizar el listado de evaluaciones
extraordinarias, podrd filtrar por period. En la columna Detalle permitira visualizar méas
datos sobre la evaluacién. Al presionar el boton Generar, automaticamente se
descargara un documento en PDF.

Listado de evaluaciones extraordinarias

Cod Cant. .
Curso Profesor Estado Detalle ) Opciones
Curso Impresiones

ACTIVIDAD OTOYA IGLESIAS HERSON
20014 R i 0 B Generar
ARTISTICA ANTONIO

7.7. Generacién de Actas

En esta seccion, el administrador podra visualizar el listado de generacion de actas
finales.. Tendr& la posibilidad de filtrar por periodo, departamento académico, docente y
por codigo. Al presionar el boton Generar, automaticamente se descargard un
documento en PDF.
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Generacion de Actas Finales

! partamento Acadérn nt 1o
Todo
= Impresiones <
Escuela Curso Seccion Profesor(es) P Estado Detalle Opciones
Realizadas

0805010009 -
TR ;: A ! ‘ : Sonetont
gense 8 fageie

SMO
Generado @ Registro
TURISMO
T SO0
JRISMO A

7.8. Buscador de Actas

En este apartado del sistema, el administrador tendré dos tipos de busqueda:

Buscador de Actas

Actas Emitidas

Actas No Emitidas

e Actas Emitidas: se mostrara el listado de actas emitidas, podra filtrar por periodo,
escuela, plan de estudio y curso.

Actas Emitidas

Periodo Académico Escuela Profesional le Estu: i
2022 ~  Selecc one una u Pro | Seleccione un Plan
M ndo | regi
Periodo Curso Seccion Acta Profesor(es) Opciones
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e Actas No Emitidas: se mostrara el listado de actas nos emitidas, podra filtrar por
periodo, escuela y plan de estudio.

Actas No Emitidas

esiona Plan de Estudio

nal , Seleccione un Plan

Seccion Profesor(es) Periodo académico Opciones

7.9. Recepcion de Actas

En esta seccion el usuario podré visualizador un listado de actas emitidas, podra filtrarlo

mediante el periodo y estado de la acta emitida. Se podran descargar los resimenes de
las actas emitidas en formato Excel y PDF.

Listado de actas emitidas

2022 - Todos

Curso Seccion Profesor(es) Ultima emision Estado Opciones

Para confirmar un acta se debera seleccionar el botén Recibir, luego aparecerd una
ventana emergente para validar dicha accién.

8. Asistencia e Inasistencias

En esta opcién del mend se muestra un listado de opciones

Asistencias e
Inasistencias

Justificacion de
Inasistencias
Gestion de
Justificaciones de
Inasistencias

Asistencia del Personal
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8.1. Justificacion e Inasistencias

Se mostrard el listado de solicitudes.

Listado de Solicitudes

Fecha de la Inasistencia Fecha de la Solicitud Estado Opciones

8.1.1. Nueva Solicitud

Para ingresar una nueva solicitud debera presionar el boton Nueva solicitud, luego
deberé seleccionar el dia correspondiente, llenar el campo de justificacion y adjuntar el
soporte que lo avale, por ultimo, presionar el botén “Guardar” con esto podréa enviar la
solicitud al administrador, quien se encargar de aprobar o desaprobar lo antes
mencionado.

Solicitud de Justificacion de Inasistencia

Dia de Trabajo Inasistido

Justificacion

Archivo de apoyo (opcional)

Selecciona un Archivo Buscar

Cerrar

8.2. Gestion de Justificaciones de Inasistencias

En esta seccidn se visualizaran dos categorias a gestionar, a los estudiantes y al
personal.

Pag. 54 de 85



* Estudiantes

« Personal

8.2.1. Estudiantes

En esta categoria se mostrard un listado que estard compuesto por el nombre del
alumno, curso, fecha de la solicitud, estado y detalle. Podra filtrar por periodo y estado.

Listado de solicitudes realizadas por estudiantes

ariodo Académico trar Estado

F. Solicitud Codigo Estudiante Curso Estado Opciones

in dato disponible en esta tablo

8.2.2. Personal

En esta categoria se mostrara un listado que estard compuesto por el nombre del
personal, fecha de inasistencia, fecha de la solicitud, estado y detalle

Listado de Solicitudes Realizadas por Personal

Personal Fecha de Inasistencia Fecha de la Solicitud Estado Detalle Opciones

8.3. Asistencia del Personal

En esta apartado del sistema, se iniciard dicho proceso descargando la plantilla
presionando el botdn Descargar Plantilla, luego de haber completado dicha plantilla se
procederd a adjuntarla. Para finalizar con dicha accion se debera seleccionar el boton
Guardar.
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Archivo

Escoja un Archivo Buscar

9. Reportes

En esta opcion del mend se muestra un listado de opciones

Reportes

Reporte de Estudiantes

Reporte de Docentes

Comunidad

9.1. Reporte de Estudiantes

Se mostraran las siguientes opciones

REPORTES DE ESTUDIANTES

mll ol ll ol

ol ol _oml Ol

ol all mll 0ol
ol ol ol ol

ol ml ool ol

Ol

9.1.1. Estudiantes Egresados

Se mostrara el listado de estudiantes egresados.
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Listado de estudiantes egresados

PDF EXCEL

Cédigo 1 Nombre completo Escuela Profesional Per. Ingreso Per. Egreso Nota Prom.

9.1.2. Egresados por Periodo y Escuela Profesional

Se mostrara el nimero de egresados por periodo y escuela profesional.

Egresados por periodo y escuela profesional

cadigo Estudiante Escuela Opciones

9.1.3. Estudiantes por egresar

Se mostrard la relacion de estudiantes por egresar segun escuela, plan de estudios e
historial de notas.

Estudiantes por egresar

Excel

Usuario Estudiante Escuela profesional Opciones

9.1.4. Estudiantes desaprobados por Niumero de intento

Se mostrard la relacion de estudiantes condicionados por 2da y 3era matricula segun
escuela.
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Estudiantes desaprobados por Nro de intento

Excel

Cédigo |, Nombre completo Escuela Profesional Curso Nro de Intento Periodo

1257778 GONZALES RIOS JUAN CARLOS EDUCACION SECUNDARIA EDUCACION AMBIENTAL Y DE LA SALUD 2022

9.1.5. Ingresantes por escuelay modalidad

Se mostrara el nimero de ingresantes por escuela y modalidad de ingreso.

Ingresantes por escuela y modalidad & Reporte Consolidado

Period Escuela Modalidad

Cadigo Nombre completo Documento Escuela Profesional Facultad Modalidad

Ningun dato disponible en esta tabla

9.1.6. Reporte de estudiantes con renuncia

Se mostrara la relacion de estudiantes que han hecho una renuncia a su escuela
profesional.

Listado de estudiantes con renuncia

Excel

Usuario Nombre Completo Documento Escuela profesional Fec. Renuncia

70840237 TOCTO COTRINA MARLO JHONATAN 7084023 CONTABILIDAD 11/03/2022 10:04 AM

9.1.7. Reporte de estudiantes con retiro de ciclo

Se mostrara la relacion de estudiantes con retiro de ciclo agrupados por periodo
académico.
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Listado de estudiantes con retiro de ciclo

Excel

Usuario Nombre Completo

Escuela profesional Fec. Retiro

Ningan dato disponible en esta tabla

9.1.8. Secciones Habilitadas para Sustitutorio

Se visualizara el listado de estudiantes desaprobados por curso y seccion.

Secciones habilitadas para sustitutorio

strando |1 - 50 de 439 s (filtrado de 50 registros

Seccion Curso

Cant. Estudiantes Desaprobados

9.1.9. Promedio ponderado y aritmético

Se mostrara la relacion de estudiantes con promedio ponderados y aritmético por
escuelay ciclo.

Pag. 59 de 85



Promedio ponderado y aritmético

Periodo Académico Facultad Escuela Profesional

20221 v CIENCIAS AGRARIAS w Todas v

Ciclo Académico

Todos v O Buscar. Buscar

Excel PDF

Apellido Apellide Escuela Promedic Promedio
Nombres

Usuario . - -
Paterno Materno Profesional Ponderado Aritmetico

Ningun dato disponible en esta tabla

9.1.10. Estadistica de Notas

Se mostrara la estadistica de notas por escuela y plan de estudios.

Estadistica de notas seglin remuestreo

Periodo Académico: Escuela Profesional Plan de estudios:
2022-1 v ADMINISTRACION v Seleccione un plar v £ Buscar.
Excel
Cédigo | Curso Escuela Profesional Nro. Notas Media Mediana Des. Estandar Perc. 25 Perc. 50 Perc. 75

Ningln dato disponible en esta tabla

9.1.11. Estadistica de Asistencia

Se mostrara la estadistica de asistencia por escuela y plan de estudios.

Estadistica de asistencia seg(n remuestreo

Periodo Académico: Escuela Profesional: Plan de estudios:
20221 ~ Todas v Seleccione un plan ~ £ Buscar...
Excel
Cédigo N Curso Escuela Profesional Media  Mediana ?:}indﬂr :;rc' ::":' ;;rc'

0301070063 ABASTECIMIENTO DE AGUA Y ALCANTARILLADO INGENIERIA CIVIL o] 4] 0 0 ] 4]
0301070008 ACTIVIDAD ARTISTICA INGENIERIA CIVIL 0 4] 0 0 ] [4]
0805010010 ACTIVIDAD ARTISTICA TURISMO 0 4] o] 0 0 4]
0804030013 ACTIVIDAD ARTISTICA ECONOMIA 0 4] 0 0 0 4]
0402070014 ACTIVIDAD ARTISTICA ENFERMERIA 0 4] 0 0 ] 4]
0901010010 ACTIVIDAD ARTISTICA DERECHOC 4] 4] 0 0 0 0
0801040014 ACTIVIDAD ARTISTICA CONTABILIDAD 0 4] 0 0 ] Q
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9.1.12. Tutorados

Se mostrara la relacion de tutorados por escuela y tutor.

Tutorados

9.1.13. Registro de acceso al Sistema

Se mostrard el listado de usuarios que han accedido al sistema.

Registro de acceso al sistema

Excel

Cédigo Nombres completos Escuela Profesional Primer logeo

9.1.14. Asistencia de Estudiantes

Se mostrara la asistencia por cursos, estudiantes y porcentajes.
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Asistencia de estudiantes

Apellido Apellido _
Nombres Usuario Correo electronico Teléfono Opclones

Paterno Materno

RAMIRE

9.1.15. Descarga de Silabos

Mostrara el listado de estudiantes que han descargado el silabo de sus cursos
matriculados.

Reporte de descarga de silabos

seccion Cantidad matriculados Opclones

codigo Curso

9.1.16. Asistencia y faltas por curso

Se mostrard la relacion de asistencias y faltas por curso segun periodo y escuela.

Asistencia y faltas por curso

9-PLAN INTEGRALC 26/08/2022

codigo curso secclon Docentes Opclones

9.1.17. Estudiantes aprobados y desaprobados por escuela profesional

Se mostrara la relacion de estudiantes aprobados y desaprobados por escuela.
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Estudiantes aprobados y desaprobados por escuela profesional

Reportes estadisticos

Lista de estudiantes

Excel

Nombres Completos Codigo Escuela Profesional Prog. Académico Nota final Estado

esta tabla

Mostrando 0 - 0 de 0 registros

9.1.18. Estudiantes aprobados y desaprobados por curso

Se mostrara la relacion estudiantes aprobados y desaprobados por escuela y cursos.

Estudiantes Aprobados Por Curso

2022 . ADMINISTRACION - 2008-PLAN INTEGRAD.. ACTIVIDAD ARTISTICA

Reportes estadisticos

Lista de estudiantes

Excel

Nombres Completos Codigo Carrera Programa Académico veces Nota Estado

Ningln dato disponible en esta tabla

9.1.19. Estudiantes con promedio desaprobado

Se mostrara la relacién de estudiantes con promedio desaprobados segun periodo y
escuela.
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Estudiantes con promedio desaprobado

Excel

Cédigo Estudiante Periodo Académico Facultad Escuela Profesional Puntaje

9.1.20. Ciclos matriculados por Estudiantes

Se mostrara la relacion de estudiantes matriculados por escuela profesional y ciclo.

Ciclos matriculados por estudiante

Excel

Periodos
matriculados

Codigo Estudiante Facultad Escuela Profesional

9.1.21. Estudiantes en cursos desaprobados

Se visualizara el reporte de estudiantes matriculados en cursos desaprobados.
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Listado de estudiantes matriculados en cursos desaprobados

T 10 Académi ultac
2022 oda:
Excel
LAl Plan Ccédigo
Profesional
NGENIERIA CURRICULA ——
AMBIENTAL INTEGRAL 2009 B
IR ULA
OBSTETRICIA o
INTEGRAL 2009
CURRICULA
OBSTETRICIA __ 7158969 2
INTEGRAL 2009
CURRICULA
OBSTETRICIA 168969
INTEGRAL 2009
CURRICULA
OBSTETRICIA 45298
INTEGRAL 2009

Escuel e
Apellidos y Cicio Cod
Nombres Curso
SANCHEZ TANCHIVA BN
- 1 050104000
MARK SHAMIR
e
Bl R L 8 0401190047
UZ MARLEN|
PICON RUIZ MICHAEL
S 7 0401190046
ALONSO
PICON RUIZ MICHAEL R
7 0401190041
ALONSO
BARDALEZ TOCTO DIANA
0401190064

PACLA

9.2. Reporte de Docentes

Se mostraran las siguientes opciones

[o

Asistencia docente y
clases realizadas
Relacién de asistencia por docente y
curso; clases realizadas y no dictadas

Nro
semestre
veces

REPORTES DE DOCENTES

(o

Docentes por periodo
académico
Relacién de docentes con carga
académica, asistencia y notas

9.2.1. Asistencia Docente y Clases realizadas

Se visualizara la relacién de asistencia por docente y curso; clases realizadas y no

dictadas.
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(D Reporte de Asistencia ;83 Reporte de Clases No Dictadas

Periodo Académico Departamento Académico
2022-1 v Seleccione una Opcion v
£ Buscar

Mostrando 1 - 50 de 274 registros

Departamento Académico Usuario
CIENCIAS AMBIENTALES Y SANITARIAS 01011247
CIENCIAS ECONOMICAS 17854081

INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA Y URBANISMO  OlTITIN

(D) Reporte de Asistencia  #&+ Reporte de Clases No Dictadas

Periodo Académico

202241 ~

O Buscar..

Mostrando 1 - 50 de 274 registros (fitrado de 50 reg\stros)

Departamento Académico

NO DEFINIDO DEPARTAMENTO

CIENCIAS ECONOMICAS

CIENCIAS ECONOMICAS

Fecha Inicio Fecha Fin

¥ Consolidado

Nombre Horas Asignadas
TRIGOZO SUAREZ CESAR ALONSO 30
SEGURA VEGA HUGO GUILLERMO 10

PINCHI VASQUEZ EDUARDO

Departamento Académico

Seleccione una Opcion

Usuario

0woms?

17854081

46590514

9.2.2. Docentes por Periodo Académico

no

Fecha Fin

~ 26/08/2022

Nombre Opciones

NO DEFINIDO DOCENTE
SEGURA VEGA HUGO GUILLERMO < Detalle
MUROZ OCAS ALCIDES

Opciones

< Ver Reporte
< Ver Reporte

Se visualizara la relacion de docentes con carga académica, asistencia y notas.

Docentes por periodo académico

Periodo Académico

Departamento Académico

202271 v Todos
Mostrando 1= 50 de 31 registros (filtrado de 50 registros)
Dep. Académico Usuario

CIENCIAS AMBIENTALES Y SANITARIAS docente3
CIENCIAS AMBIENTALES Y SANITARIAS docente2
INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA Y URBANISMO docentel

Docente

DOE GUILLEN JEFF

DOE MARTINEZ ANDRES

DOE DOE ADRIAN

X v O Buscar..

Secciones Asignadas
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9.2.3. Cursos por Periodo Académico

Se mostrara la relacion de cursos con carga académica, asistencia y notas.

Cursos por Periodo

Plan Curso
CURRICULA INTEGRAL 2009 ACTIVIDAD FiSICO
UR| ULA IN L 200¢ LENGUAJE Y A
ul ULA INTEGRAL 20C MET L E
URRICULA INTEGRAL 2009 P

9.3. Comunidad

Se mostraran las siguientes opciones

Ml

Escuelas Acreditadas

Namero de escuelas profesionales
acreditadas segln escuela profesiona

9.3.1. Escuelas Acreditadas

Se mostrara el nimero de
profesional.

Escuelas Acreditadas

Escuela Profesional

csv Excel PDF

Descripcion Escuela Profesional

ac u ULA E (

Secciones Opciones
DEPORTIVA 1 @ Detalie
ICACION 1 @ Detalle
TRABAJO UI (SITARIO 1 @ Detalle

RA! 1
COMUNIDAD
Encuestas aplicadas Eventos realizados
Relacion de encuestas publicadas y Relacién de eventos realizados, cantidad
respondidas de participantes y costos

escuelas profesionales acreditadas segun escuela

Fecha de Inicio Fecha de Fin

Ning(n dato disponible en esta tabla
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Nimero de Acreditaciones por Escuela Profesional

ADMINISTRACION
ADMINISTRACION EN TURISMO

AGRONOMIA

ARQUITECTURA

COMPLEMENTACION INICIAL

COMPLEMENTACION PRIMARIA

COMPLEMENTACION SECUNDARIA

CONTABILIDAD

DERECHO

ECONOMIA

EDUCACION INICIAL

EDUCACION PRIMARIA

EDUCACION RELIGIOSA CATOLICA ¥ CIENCIAS SOCIALES
EDUCACION SECUNDARIA

ENFERMERIA

IDIOMAS

INGENIERIA AGROINDUSTRIAL

INGENIERIA AMBIENTAL

INGENIERIA CIVIL

INGENIERIA DE SISTEMAS E INFORMATICA

INGENIER[A SANITARIA

MEDICINA HUMANA,

MEDICINA HUMANA

MEDICINA VETERINARIA

OBSTETRICIA

PROGRAMA DE COMPLEMENTACION ACADEMICA - BACHILLERATO
TURISMO

Escuela Profesional

0

Nimero de acreditaciones

Cantidad

Nimero de por Escuela

Escuela Profesional Cantidad

ADMINISTRACION

ADMINISTRACION EN TURISMO 1]

AGRONOMIA
ARQUITECTURA 0

COMPLEMENTACION INICIAL [

9.3.2. Encuestas Aplicadas

Se mostrara la relacion de encuestas publicadas y respondidas.

Encuentas aplicadas

O Buscar Descargar Reporte

Codigo Nombre Fecha de Publicacion Encuestas Enviadas Encuestas Respondidas Opciones
En0O1 Encuestall 18-03-2022 0 2

IENI TEST 01-08-2022 1 1

9.3.3. Eventos Realizados

Se visualizara la relacion de eventos realizados, la cantidad de participantes y costos.

Eventos realizados

Fecha
R Tipo de B Inicio de Fin de N
Nombre Descripcion < QOrganizador Lugar del L o Opciones
Evento Inscripciones Inscripciones
Evento
Test test Random ADRIAN Test nfozj2022 nf07/2022 12/07/2022 @ Ver reporte
Psicoterapia Randon Random Claire UNIVERSIDAD ~ 27/08/2022 25/08/2022 26/08/2022 @ Ver reporte
Tecnicas de CAMPUS
! B Prueba Random Claire 25/08/2022 25/08/2022 25/08/2022 @ Ver reporte
comunicacion PRINCIPAL
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10. Acerca de Anuncios y Eventos

En esta opcion del mend se muestra un listado de opciones

Acercd de Anuncios
y Eventos

Comunicados

Banners

Anuncios por Sistema

Anuncios por Usuarios

Eventos

Tipo de Eventos

Inscripcion Eventos

10.12. Comunicados

En esta seccion, el administrador podrd gestionar el listado de comunicados, con la
posibilidad de filtrar mediante el estado y a través de un buscador. En la opciones tendra
la capacidad de editar y eliminar.

Listado de Comunicados

Mostrando 0 - 0 de 0 registros
Asunto Roles Escuelas Fecha de Publicacion Fecha fin de Publicacion Opciones

Ningan dato disponible en esta tabla

10.1.1. Nuevo Comunicado
Para agregar un nuevo comunicado se debera presionar el boton Nuevo Comunicado,

nos mostrara una pantalla en la cual se debera llenar los campos correspondientes.
Para finalizar con dicha accion se debera seleccionar el boton “Guardar”.
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Nuevo Comunicado

Archivo

Seleccione archivo

Tamafio maximo del archivo: 20MB

Roles*

Todos

Asunto

Mensaje”

Fecha de Publicacion @

10.2. Banners

Buscar

Escuelas Profesionales’

Todas

Fecha fin de Publicacion @

Cerrar

En esta seccion, el administrador podra gestionar el listado de banners. En la opciones

tendra la capacidad de editar y eliminar.

Listado de Banners

Titulo Fechainicio

10.2.1. Nuevo Banner

Fechafin Opciones

Para agregar un nuevo banner se debera presionar el boton Nuevo Banner, nos llevara
a una nueva pantalla en la cual se debera llenar los campos correspondientes. Para
finalizar con dicha accion se debera seleccionar el botén “Guardar”.
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Datos del banner

Foto

10.3. Anuncios por Sistema

En esta seccion, el administrador podra gestionar el listado de anuncios por sistema,
con la posibilidad de filtrar a través de un buscador. En la opciones tendra la capacidad
de editar y eliminar.

Gestion de Anuncios Por Sistema

Titulo Tipo Sistema Fecha Inicio Fecha Fin Opciones

10.3.1. Agregar Anuncio por Sistema
Para agregar un nuevo anuncio se deberd presionar el boton Nuevo Anuncio, nos

mostrara una nueva pantalla en la cual se deberd llenar los campos correspondientes.
Para finalizar con dicha accién se deberé seleccionar el botén “Guardar”.
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Agregar Anuncio Por Sistema

B U @& Ppoppins~ A+ = = =- v o @ wm

magen

10.4. Anuncios por Usuarios

En esta seccidn, el administrador podra gestionar el listado de anuncios por usuario, con
la posibilidad de filtrar a través de un buscador. En la opciones tendra la capacidad de
editar y eliminar.

Listado de anuncios por Usuarios

Usuario Titulo Tipo Fecha Inicio Fecha Fin Opciones

10.4.1. Agregar Anuncio por Usuario

Para agregar un nuevo anuncio se deberd presionar el boton Nuevo Anuncio, nos
mostrard una ventana emergente en la cual se debera llenar los campos
correspondientes. Para finalizar con dicha accion se deberd seleccionar el botdn

“Guardar”.
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Agregar Anuncio

Seleccione un Usuario

Titulo:

Tipo:
Informativo hd

Descripcion:

Fecha Inicio

Fecha Fin

10.5. Eventos

En esta seccion, el administrador podra gestionar el listado de eventos, con la
posibilidad de filtrar a través de un buscador. En la opciones tendra la capacidad de
visualizar a los inscritos, la lista de asistentes y editar.

Listado de Eventos

Mostrando 0 = 0 de 0 registros

Nombre Tipo de Fecha del Inicio de Fin de Fecha del
Organizador Descripcion Lugar
del Evento Evento Evento Inscripciones Inscripciones Evento
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10.5.1. Nuevo Evento

Para agregar un nuevo evento se deberd presionar el boton Nuevo Evento, nos
mostrard una ventana emergente en la cual se debera llenar los campos
correspondientes. Para finalizar con dicha accion se deberd seleccionar el botdn
“Guardar”.

Nuevo Evento

Foto

Solo se permite archivos de tipo .jpg, .png, .jpeg
Ao maximo del archivo: 20MB

Random -

Mostra i gistro

Nombre Opciones

Cerrar

10.6. Tipo de Eventos
En esta seccibn, el administrador podra gestionar el listado de tipos de eventos, con la

posibilidad de filtrar a través de un buscador. En la opciones tendra la capacidad de
eliminar y editar.
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Listado de Tipo de Eventos

Nombre Color Opciones

10.6.1. Nuevo tipo de Evento
Para agregar un nuevo tipo de evento se debera presionar el boton Nuevo Tipo de
Evento, nos mostrard una ventana emergente en la cual se deberd llenar los campos

correspondientes. Para finalizar con dicha accion se deberd seleccionar el botdn
“Guardar”.

, X
Nuevo Tipo de Evento

Nombre

Color

Cerrar

10.7. Inscripcién Eventos

En este apartado del sistema, se visualizaran los eventos disponibles. Se podra filtrar
mediante la categoria disponible.

Categoria

Todas o

No existen eventos disponibles

11. Comunidad

En esta opcion del menu se muestra un listado de opciones
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Comunidad

Gestion de Encuestas

Categorias del foro

Foro

11.1. Gestién de Encuestas

En esta seccion, el administrador podra gestionar las encuesta, con la posibilidad de
filtrar a través de un buscador. En la columna opciones podra visualizar el detalle y las
respuestas.

Listado de encuestas

Codigo Estado Nombre Fecha Publicacion Fecha Finalizacion Opciones
EnO Enviada Encuesta 8/03/2022 20/03/2022 @ Detalle <> Respuestas

IEN Enviada TEST 01/08/2022 03/08/2022 # Detalle < Respuestas

11.1.1. Nueva Encuesta

Para crear una nueva encuesta se debera presionar el botbn Nueva Encuesta, nos
mostrara una ventana emergente en la cual se deberd llenar los campos
correspondientes. Para finalizar con dicha accion se debera seleccionar el botén
“Guardar”.
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Nueva Encuesta

Caodigo Nombre

Descripcion

Es Anonima

Fecha de publicacion Fecha de finalizacion

Cerrar

11.2. Categorias del foro

Para que todos los usuarios puedan participar en los foros es importante que el
administrador pueda editar las categorias para asi habilitar los espacios de foros a los
demas usuarios. Por ello el sistema le dara acceso a la opciéon “Categorias del foro” en
el menu principal. Una vez seleccionada dicha opcién el sistema redireccionara a la
pagina de “Categorias del Foro”. En dicha pagina el sistema mostrara la lista de las
categorias creadas.

Listado de categorias del foro

Nombre Descripcion Estado Opciones

10 Mostrar 0 registre

En caso se quiera editar una categoria el usuario debera seleccionar la opcion “Editar”,
una vez seleccionada dicha opcion el sistema mostrara un pop-up de Edicién de
categoria en la que se mostrara toda la informacion de la categoria y se permitira la
edicién. Una vez realizados los cambios de los datos, el usuario debera seleccionar la
opcion “Guardar”.
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Nueva categoria

Nombre

Escuelas

Descripcion

Cerrar

11.2.1. Nueva Categoria

En caso se quiera ingresar una nueva categoria, el usuario debera seleccionar la opcién
Nueva Categoria, una vez seleccionada dicha opcion el sistema mostrara un pop-up de
Crear nueva categoria del foro, en el que se solicitara el ingreso de todos los datos de
la categoria como nombre y descripcion. Una vez ingresados los datos, el usuario
debera seleccionar la opcion “Guardar”.
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Nueva categoria

Nombre

Escuelas

Descripcion

Cerrar

11.3. Foro

El sistema permitira a los usuarios interactuar en los foros de la institucion para asi poder
obtener informacion y compartir informacién sobre diferentes temas.

ﬁ:) > Foros ﬁ LOPEZ MANZANARES, \/"ICKIEI -
SUPERADMIN

Categorias

P Ingenieria Ambiental | Biodegradacién y Reciclaje P Desarrollo Mévil e Innovacién Tecnolégica

Psicologia Humana & Desarrollo Social

Para poder ingresar a un tema se realiza ingresando a la categoria del tema. Una vez
el usuario ingrese a cualquiera de dichas opciones el sistema mostrara los temas
existentes. Para poder participar en un tema el usuario podra comentar el tema principal
mediante el cuadro de comentario o citar las otras respuestas seleccionando la opcién
citar de cada comentario y adicional podra adjuntar un documento.
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Desarrollo Android

Escriba agqui.

12. Area Extracurricular

En esta opcion del mend se muestra un listado de opciones

Area Extracurricular

Gestionar Actividades

Registrar Actividades

de Estudiantes

Cursos
Extracurriculares

Gestion de Grupos

12.1. Gestionar Actividades

En esta seccion, el administrador podra gestionar las actividades extracurriculares, con
la posibilidad de filtrar a través de un buscador. En la opciones tendra la capacidad de

editar y eliminar.

Listado de actividades extracurriculares

Caodigo Nombre Créditos Opciones

No se encontraron registros

12.1.1. Nueva Actividad

Para agregar una nueva actividad se debera presionar el boton Nueva Actividad, nos
mostrara una ventana emergente en la cual se deberd llenar los campos
correspondientes. Para finalizar con dicha accion se debera seleccionar el botén

“Guardar”.
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Nueva Actividad Extracurricular

Codigo Créditos

Nombre

Descripcion

Cerrar

12.2. Registrar Actividades de Alumnos

En esta seccién, el administrador podra gestionar el registro de las actividades
extracurriculares, con la posibilidad de filtrar a través de un buscador. En la opciones
tendré la capacidad de editar y eliminar.

Actividades extracurriculares de estudiantes

Fecha Cadigo Actividad Actividad Estudiante Créditos Opciones

12.2.1. Registrar Actividad

Para registrar una actividad se debera presionar el botdon + Registrar Actividad, nos
mostrard una ventana emergente en la cual se debera llenar los campos
correspondientes. Para finalizar con dicha accion se deberd seleccionar el botdn
“Guardar”.
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Registrar Actividad Extracurricular de Estudiante

Actividad Extracurricular

Estuidante

Cerrar

12.3. Cursos Extracurriculares

En esta seccion, el administrador podra gestionar los cursos extracurriculares, con la
posibilidad de filtrar a través de un buscador. En la opciones tendra la capacidad de

editar y eliminar.

Cursos Extracurriculares

codigo Nombre Precio Créditos Opciones

contraron registros

12.3.1. Nuevo Curso Extracurricular

Para crear un nuevo curso extracurricular se debera presionar el boton Nuevo Cuero
Extracurricular, nos mostrara una ventana emergente en la cual se deberd llenar los
campos correspondientes. Para finalizar con dicha accion se debera seleccionar el
boton “Guardar”.
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Nuevo Curso

Codigo Precio Créditos

Nombre

Descripcion

Cerrar

12.4. Gestion de Grupos

En esta seccidn, el administrador podra gestionar los grupos de cursos extracurriculares,
con la posibilidad de filtrar a través de un buscador. En la opciones tendra la capacidad
de editar, eliminar y ver los alumnos inscritos en el grupo.

Gestion de grupos curso extracurricular

Cadigo Curso Docente Opciones

12.4.1. Nuevo Grupo
Para crear un nuevo grupo se deberd presionar el botbn Nuevo Grupo, nos mostrara

una ventana emergente en la cual se debera llenar los campos correspondientes. Para
finalizar con dicha accién se deberé seleccionar el boton “Guardar”.
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Nuevo grupo

Caodigo

Curso Extracurricular

Docente

Cerrar

13. Justificacién de Inasistencias

En esta seccidon se mostrara el listado de solicitudes.

Listado de Solicitudes

Fecha de la Inasistencia Fecha de la Solicitud Estado Opciones

13.1. Nueva Solicitud

Para ingresar una nueva solicitud debera presionar el botén Nueva solicitud, luego
deberé seleccionar el dia correspondiente, llenar el campo de justificacion y adjuntar el
soporte que lo avale, por ultimo, presionar el botén “Guardar” con esto podréa enviar la
solicitud al administrador, quien se encargar de aprobar o desaprobar lo antes
mencionado.
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Solicitud de Justificacion de Inasistencia

Dia de Trabadjo Inasistido

Justificacion

Archivo de apoyo (opcional)

Selecciona un Archivo

Cerrar
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