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Manual de Usuario de Intranet

Rol Alumno
1. Ingreso al Sistema
Para poder ingresar al sistema de intranet, los usuarios necesitan autenticarse con un

usuario y contrasefia.

Una vez el usuario se encuentre en el login(pagina de ingreso), ingresara sus
credenciales (Usuario y contrasefia) y seleccionard el boton “Ingresar”. Luego de ello el
sistema validara los datos y re direccionara a la pagina principal.

© UNCP ®

INTRANET

INGRESAR

¢Olvidaste tu contrasefia?

2. Recuperaciéon de Contrasefa

En caso el alumno haya olvidado su contrasefia, podra realizar la recuperacion de esta
mediante la opcion ‘¢ Olvidaste tu contrasena?’.

¢Olvidaste tu contrasena?

Una vez seleccionada dicha opcion, el sistema redireccionard a la pagina de
“Restablecer contrasena”. En dicha pagina el sistema solicitard al usuario su correo
electronico con el que esta registrado en el sistema. Luego de ello, recibird un correo
para poder realizar la recuperacion de su contrasefia.
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UNCP ®

INTRANET

Restablecer la contrasefia

Introduzca su direccion de correo electrénico registrada abajo para recibir
el enlace de restablecimiento de contrasena.

CORREO

ENVIAR

Regresar para iniciar sesién

En dicho correo debera seleccionar la opcion ‘Continuar’, la cual redireccionara al
formulario de recuperacion de contrasefia. Una vez ingresados los datos solicitados en
el formulario, el usuario debera seleccionar la opcién confirmar y su contrasefia sera
cambiada.

3. Menu Principal

Una vez dentro del sistema, el alumno podré visualizar las funciones que se le hayan
asignado de acuerdo con su rol.

Horario de Clases
Pagos

Info. Académica

Encuestas

Inscripcion Eventos

Area Extracurricular

Tramites
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4. Gestion del Perfil

El sistema permitira al usuario ingresar a visualizar y gestionar su perfil. Para ello debera
hacer clic sobre su nombre ubicado en la parte superior derecha (Cabecera).

DOE CASTRO CARLOS
Alumnos

DOE CASTRO CARLOS

Cerrar Sesion

Una vez seleccionada dicha opcién el sistema mostrara la pagina de Perfil. Como vista
inicial se mostrara la gestion de Informacion personal en dicha pagina se mostrara los
datos personales del usuario. El sistema permitira al usuario editar ciertos datos como
teléfono, correo electronico. Una vez realizados los cambios el usuario podra dar clic en
la opcién “Guardar cambios”, 0 en caso quiera cancelar la edicién “Cancelar”.

DOE CASTRO CARLOS

Como segunda opcion de la gestion de Perfil se mostrara la opcién gestion de cambio
de contrasefia. Para ingresar a dicha opcién el usuario debera seleccionar la opcién
“Cambiar Contrasena”. Una vez seleccionada dicha opcion el sistema mostrara un
formulario en el que solicitara el ingreso de los datos como Contrasefia actual, Nueva
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contrasefia y Repeticion de contrasefia. Al finalizar el ingreso de los datos, el usuario
podrd hacer clic en la opcién “Guardar Cambios”, 0 en caso no quiera guardar la
contrasefia se seleccionard la opcion “Cancelar”.

Cambio de contrasena

Nueva Contrasefia

DOE CASTRO CARLOS Repetir Contrasefa

5. Horario

En esta opcion del mend se muestra un listado de opciones.

* Horario de la Semana

* Horario del Ciclo

5.1. Horario de la Semana

En esta seccion, el estudiante podréa visualizar el horario de la semana.

Horario de Clases para el Alumno

® 7aM - 3aM ® 7AM - 38M
r REC DEEE
PEMAL IV (DERE PENS
PENAL ECOH PENAL ECONOMI

® 10AM - 12PM
DCEE

® NAM-1PM e !

PEN RE
PENAL ECONAMI

@ 1230PM - 3PM

DCEE C

5.2. Horario del ciclo

En esta seccion, el estudiante podréa visualizar el horario del ciclo.
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Horaria de Clases para el Alumno

AGO 24 - 30,2020 <

® TAM - 94M @ 7AM-9AM
JCEES ECH Ee RECH

v (DER
@ 108M - 12PM
EE G
® TAM-PM

® 130PM - 30M
C

® GI5PM . TISPM
DEEEL DE

® TPM - BPM
r E

6. Pagos

En esta opcion del menu se muestra un listado de opciones.

Historial

Deudas

Mis Solicitudes

6.1. Historial
En esta seccion se mostrara un listado de Pagos que estara compuesto por tipo, nUmero

de documento, importe, fecha de pago y estado. Ademas, se podra realizar una
busqueda especifica.

Pagos

Tipo Concepto Codigo Importe Fecha de pago

Pdg. 7de 18



6.2. Deudas

En esta seccion se mostrara un listado de mis pagos pendientes que estara compuesto
por tipo, cédigo, concepto, importe y fecha de emisién. Ademas, se podra realizar una
busqueda especifica.

Mis pagos pendientes

Tipo Codigo Concepto Fecha emision Importe Opciones

6.3. Mis Solicitudes

En esta seccion se mostrara el listado de mis solicitudes que estara compuesto por
fecha de solicitud, tipo de solicitud, cédigo y estado.

Mis Solicitudes

Fec. Solicitud Tipo Solicitud Codigo Estado Opciones

En la columna opciones, al presionar el botén Observaciones, aparecera una ventana
emergente con las observaciones asignadas.

Observaciones

Fecha Observacién Generado con Estado

Mingun dato disponible en esta tabla

7. Informacién Académica

En esta opcion del menu se muestra un listado de opciones.
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MNotas

7.1. Notas

En este apartado del sistema se mostraran 02 secciones. La primera estara conformada
por la informacion del estudiante, se podra filtrar por periodo.

Informacién del Alumno Periode SEMESTRE 2020

Alumno: I cadige:
Escuela: L l Nivel:
N° de Cursos: Total de Créditos:

La segunda seccion mostrara el listado de calificaciones general.

Listado de Calificaciones

Curso:
Seccién: t Vez: Créditos:
Formula:

Promedio de Unidad Porcentaje Nota

UNIDAD 1
UNIDAD 1
UNIDAD 2
UNIDAD 2
UNIDAD 3

UNIDAD 3
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7.2. Correccion de Notas

En esta seccion se visualizara el listado de solicitudes de correccién de notas, podra
filtrar por periodo.

Solicitudes de Correccion de Notas

Cédigo Curso Seccién Evaluacién Nueva nota Estado Opciones

7.2.1. Nueva Solicitud

Para agregar una nueva solicitud deberé presionar el boton Nueva Solicitud, luego
completara los campos correspondientes. Para finalizar presionara Guardar.

.. X
Nueva solicitud

Las solicitudes de correccién de nota podran ser presentadas con un plazo maximo de 4 dias.

Curso
Evaluaciones calificadas

Motivo [ Razon

Archivo adjunto

Seleccione un archivo

Buscar

Cerrar

7.3. Plan de Estudios

En esta seccion el estudiante visualizara su plan curricular distribuido por ciclos.
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Plan Curricular

Ciclo1
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Ciclo 6

Pra Requisitas

Ciclo 7

Ciclo 8

Pra Requisitas

Ciclo 9
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7.4. Inasistencias

En este apartado del sistema se mostraran 02 secciones. La primera estara conformada
por la informacién del estudiante, se podra filtrar por periodo.

Informacioén del Estudiante Periodo 202211

Estudiante: E T Cédigo:

Escuela: NGENI M# Max. % de Faltas:

En la segunda modulo se visualizard el listado de inasistencias, en la columna opciones
podra ver el detalle y solicitar una justificacién en caso lo requiera.

Listado de Inasistencias Justificacién de inasistencias

Curso Total Max. Faltas Dictadas Asistidas Faltas % Faltas Opciones

7.4.1. Justificacion de Inasistencias

Al presionar el botén Justificacion de Inasistencias, ubicado en la esquina superior
derecha, nos llevara a una nueva pantalla con el listado de solicitudes realizadas.
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Listado de solicitudes realizadas

F. Solicitud Curso F.Clase Estado Opciones

7.5. Situacion Académica

En este apartado se mostrara un médulo con informacion del estudiante y otro con el
todas de ciclos académicos.

Informacién del Estudiante

Estudiante: A I Ciclo:
Estado:

Cred. Aprobados
Oblig.:

Cred. Aprobados
Elect.:

Observaciones:

Ciclos Académicos

Curso Créditos N° de Veces Promedio Final Ciclo Estado
» red
Curso Créditos N° de Veces Promedio Final Ciclo Estado

En esta seccion se visualizaran los foros disponibles y segmentado bajo la categoria
establecida.
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Categorias

9. Encuestas

En esta opcion del menu se muestra un listado de opciones.

» Encuestas asignadas

* FEvaluacion al docente

9.1. Encuestas asignadas

Se podra realizar una blsqueda especifica con respecto a las encuestas disponibles.

Listado de Encuestas

9.2. Evaluacién al docente

En esta seccion se mostraran las encuestas pendientes hacia el docente.

Evaluacion de desempeiio del docente

Escuela Profesional Curso Seccién Docente Opciones

Al presionar el boton Calificar de la columna opciones, nos llevara a una pantalla con
la evaluacion disponible.
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Encuesta de evaluacién de desempefio del docente

Profesor(a):

Departamento Académico: b TALE 2 Sexo: |

Objetivo :

Instrucciones

Siempre Casi siempre

CRITERIOS DE EVALUACION

CRIT3

CRIT1

10. Inscripcién Eventos

Curso/Seccion:

ESCALA VALORATIVA

Fecha:

Casi nunca

ESCALA VALORATIVA

En esta seccion se mostraran todos los eventos disponibles.

Categoria

bdas

11. Area Extracurricular

En esta opcidn del mend se muestra un listado de opciones.

Cursos

Extraacadémicos

Mis Cursos
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11.1. Cursos Extraacadémicos

En esta seccién se mostrara el listado de cursos extracurriculares que esta conformado
por curso, grupo, precio y créditos.

Listado de cursos extracurriculares

Curso Grupo Precio Crédits Opciones

Con respecto a las opciones del listado, al presionar el boton Matricularse aparecera
una ventana emergente para validar dicha accion.

11.2. Mis Cursos

En esta seccion se mostrard el listado de mis cursos extracurriculares que esta
conformado por curso, grupo, estado y nota.

Mis Cursos Extracurriculares

Curso Grupo Estado Nota

12. Tramites
En esta opcidn del menu se mostraran 03 pestafias con respecto a los tramites.
12.1. Tramites Habilitados

Se mostrara el listado de tramites habilitados.

Listado de Tramites Tramites Habilitados

Nombre Monto Opciones
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12.2. Tramites en Proceso

Se mostrara el listado de trAmites en proceso.

Listado de Tramites t t 2 Tramites en Proceso

Fec. Solicitud Tramite Estado

12.3. Tramites Finalizados

En esta seccidn se mostrara el listado de tramites finalizados.

Listado de Tramites

Fec. Solicitud Tramites Costo Total Estado

Pag. 18 de 18

[+ Tramites Finalizados



	1. Ingreso al Sistema
	2. Recuperación de Contraseña
	3. Menú Principal
	4. Gestión del Perfil
	5. Horario
	5.1. Horario de la Semana
	5.2. Horario del ciclo

	6. Pagos
	6.1. Historial
	6.2. Deudas
	6.3. Mis Solicitudes

	7. Información Académica
	7.1. Notas
	7.2. Corrección de Notas
	7.2.1. Nueva Solicitud

	7.3. Plan de Estudios
	7.4. Inasistencias
	7.4.1. Justificación de Inasistencias

	7.5. Situación Académica

	8. Foro
	9. Encuestas
	9.1. Encuestas asignadas
	9.2. Evaluación al docente

	10. Inscripción Eventos
	11. Área Extracurricular
	11.1. Cursos Extraacadémicos
	11.2. Mis Cursos

	12. Trámites
	12.1. Trámites Habilitados
	12.2. Trámites en Proceso
	12.3. Trámites Finalizados


