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GUIA DE ACCESO A LA PLATAFORMA MICROSOFT TEAMS

1. Acceso a office 365 desde la pagina de la Universidad

e Paso 1: Elegir el navegador de su preferencia

e Paso 2: Buscar https://uncp.edu.pe/

e Paso 3: Dirigirse a la pestafia Intranet
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Paso 4: Hacer click en Ingresar a correo electrdnico.
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GUIA DE ACCESO A LA PLATAFORMA MICROSOFT TEAMS

e Paso 5: Ingreso del correo institucional e_2022******A @uncp.edu.pe

B® Microsoft
o © unce
Iniciar sesion

ElEytere s @uncp.edu.pe] € atencion2@uncp.edu.pe

;No puede acceder 2 su cuenta? Escrlblr Contrasena

Atras

w

iguiente

He olvidado mi contrasefa

Iniciar sesion

C% Opciones de inicio de sesion
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2. Acceso a Microsoft Teams

Paso 1: Nos muestra la plataforma del Office 365.

- Hacer clic en el icono de Microsoft Teams.

25z Office £ Buscar

Inicio

©) Buenos dias

Crear

Recomendados
Mi conten... . . . .
B Lo ha abierto recientemente ) Lo ha abierto recientemente

“ Ayer a las 18:10 Ayer a las 18:13
O tlook

Ir é ﬂ]ams

X :
g ﬁ DIRECTORIO UNCP-UAEG 2022-1 ﬁ—j DIRECTORIO DOCENTES ENFERMERIA
PowerPoint
Acceso rapido
Aplicacio... @ Abierto recientemente & Compartido ﬂ? Favoritos -+
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Paso 2: Realizamos la descarga de Microsoft Teams desde aqui, luego obtendremos este mensaje.

Microsoft Teams

Microsoft Teams

. o ="
a -
L ————
. : =
N =
L . iGracias por descargar!
Descarga la aplicacion de escritorio
de Teams para estar mejor Haz clic en el instalador para terminar.
d ;Tienes problemas? Reiniciar la descarga o Utiliza la aplicacion
Conecta 0. web en su lugar.

Obtén la aplicacion de Windows

Y para mantenerte informado dondequiera que vayas, obtén Teams en todos tus dispositivos.

Utiliza la aplicacién web en su lugar
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3. Interfaz de la Plataforma Microsoft Teams

Mavega en Teams

Utiliza los botones para
moverte entre Actividad,
Chat, Equipos, Calendario y
Archivos.

Administra tus equipos
Accede a todos tus equipos.
En la lista puedes clickear y
arrastrar para modificar el
arden, o fijarlos a la parte
superior.

Utiliza otras apps
Clickea para encontrary

Todos los equipos tienen canales
Haz click para ver los archivos y
conversaciones de ese tema, drea o

proyecte.

—e

—o

. Mark @ Project Teas

. Sales ol Market

Abre un nuevo chat
Inicia una conversacion
1:1 o entre pequefios
Grupos.

Agrega pestafias

Destaca apps, servicios, y
documentas en la parte
superior del canal.

Utiliza la caja de comando
Busca items o personas
especificas, toma medidas
rapidas e inicia aplicaciones.

Administra tu perfil
Modifica la configuracion de
la app, tu imagen, o
descarga la app mdwil.

Laarch of bype & comednd

Eame

General T
Administra tu equipo
Agrega o elimina
miembros, crea un un
nuevo canal, o consigue el
link para compartir el
equipo.
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Agrega apps buscas, dnete con un aqui jAgrega un archivo,

Inicia Apps para navegar o
buscar otras apps que
puedes agregar a Teams.

codigo o crea uno nuevo.

@

B Join or creste 4 team
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GUIA DE ACCESO A LA PLATAFORMA MICROSOFT TEAMS

4. Ingresa a los equipos donde se publican los silabos, materiales de clase y programacion de reuniones.

L N DI NI P P O T Te e e

< Todes los equipos

a General Publicaciones Archivos Whiteboard Experiencia 1 1 mas ~ + ] (1 Reunirse v (

«' Responder

Induccion Teams- Pos Grado

Hoy
Nombre de o
) Capacitaciones h Reunion en "General” ha finalizado: 10 min 47 s
la asignatura S Visualiza los
Isualiz
Pagina principal Compartir informe de asistencia X
gina princip t les d
\L Haga clic aqui para descargar el informe de materiales ae
Bloc de notas de clase . e clase y reuniones
Tareas
Calificaciones «/ Responder
Reflect
I o Induccién Teams- Pos Grado
Canales Videollamadas
General - Ingreso a las
e reuniones

Atencion Personal 1'omwcr—rrrsoowo P
‘® Ha programado una reunion

= |nduccion Teams- Pos Grado
m lunes, 11 de abril de 2022 a las 06:00 p. m.

[ Nueva conversacién
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5. Ingreso a una reunion.

Participantes
dentro de la
reunion

Chatde la
reunion

Reacciones para participar
en la reunion

V 6 VeSO

Reunién con ATEN' N PERSONAL 2

S P & & +

Gente Chat Reacciones Salas Aplicaciones

Invitar a alguien a unirse
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Prendery
apagar el
micréfono

L

Compartir
pantalla

B+ v @

Salas  Aplicaciones i Micro  Compartir

Compartir
contenido equipo

Incluir sonido del

Pantalla Ventana (9)

Generic PnP Monitor

Microsoft Whiteboard

Colaborar en una pizarra

PowerPoint Live
Vea las notas, las diapositivas y el piblico durante la
presentacion.

@ 1.1 Presentacion docente y exposicipn del sila...

Examinar OneDrive

T Explorar mi PC
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ASISTENCIA VIRTUAL AL ESTUDIANTE EN
LA PLATAFORMA MICROSOFT TEAMS -
UNCP

Contacto de WhatsApp

Ing. MAYTA MANTARI, Adrian P.
(% 995300264

atencion2@uncp.edu.pe
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